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1.Actividades evaluables

En la edicidén del curso encontraremos ademas de los contenidos base, las actividades

evaluables que debe realizar el alumnado para superar el curso.

Las actividades evaluables pueden ser de diversos tipos: cuestionarios de
autoevaluacién, foros, tareas para elaborar, actividades de H5P, WIKI, etc. Estan
especificadas en la guia del curso (para el alumnado) y en la ficha técnica (para
tutores/as). Algunas se encuentran dentro de cada una de las unidades didacticas, y

otras, por su caracter general, se suelen encontrar en la seccion final.

Todas estas actividades ya estdn creadas y con una configuracién definida y
elaboradas, como los cuestionarios de autoevaluacion, foros, etc. Pero hay un tipo de
actividad que debera ser personalizada por la tutoria: el ejercicio para elaborar y luego

subir en la tarea correspondiente.

Corresponde a la tutoria elaborar ese ejercicio: instrucciones, plantear el supuesto y las

preguntas y luego subirlo y adjuntarlo a la tarea correspondiente del curso.

IMPORTANTE: NO aiadir ninguna actividad de tipo calificable en el curso,

esto alteraria la calificacion del curso que ya esta establecida.

Si se quiere afnadir alguna actividad, debe comunicarse a la persona de contacto en el
IAAP (técnico/a).

Puede haber actividades que no estan configuradas como evaluables como el foro de

presentacion, una encuesta, chat, etc. Tampoco se evalla siempre un foro de debates.

Por otra parte, como podemos observar en las

nible hasta que: Consiga la puntuacién requerida en Autoevaluacion Unidad 1

imagenes, una actividad puede estar "
condicionada a que se supere una previa, O a
abrirse en una determinada fecha.

Restringido | No disponible hasta que:
« En esta fecha 26 de julio de 2022 o después

Este disefio forma parte del sistema de disefio y + Consiga la puntuacion requerida en Autoevaluacion Unidad 5

calificacién del curso, y tiene como objetivo garantizar que se realicen las actividades
en un orden determinado y sin saltar ninguna de ellas. Esta opcién es Util para
favorecer la progresividad del aprendizaje. La tutoria puede modificar estas condiciones,

pero sdlo en caso de necesidad.
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Configuracion - edicion de actividades y labor como
tutor/a

Las configuraciones generales de las actividades coinciden con las de los recursos
explicados en el bloque anterior: ajustes de disponibilidad, restricciones de acceso, etc.
Hay una serie de configuraciones que son propias de cada actividad, como es la de

calificacion.

Recordemos que un recurso no se puede configurar como calificable y una actividad si

tiene la posibilidad de ser evaluable o calificable.

Las caracteristicas de cada actividad evaluable que ya esta incorporada en el
curso estaran definidas por el equipo de elaboraciéon y técnico de los cursos.

Por lo que es muy importante que no se alteren o cambien.

La nueva version de Moodle permite afiadir mas actividades de tipo calificable o
evaluable. A continuaciéon se detalla la labor como tutor o tutora en cada uno de los
principales tipos de actividades que ahora mismo cuentan la mayoria de los cursos del
IAAP. A medida que se vayan incorporando otro tipo de actividades, se ird afadiendo

ayuda sobre cada una de ellas.

Cuestionario de autoevaluacion o test.

e No serd necesario entrar a cambiar ninguna de las configuraciones, excepto que

por algin motivo quiera anadir o eliminar algun tipo de restriccién de acceso.

e Antes del comienzo del curso, revisar las preguntas y respuestas del mismo. Hay
que tener en cuenta que en algun cuestionario puede haber una bateria de

preguntas y en cada intento solo se visualizan un nimero determinado de ellas.

e Si se detecta algun fallo o error avisar a la persona responsable del curso en el

IAAP para poder modificarlo lo antes posible.

e Comprobar a lo largo del curso que el alumnado estad realizando cada
cuestionario. Para ello se puede comprobar en el apartado de calificacion

general del curso.
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Foro evaluable.

No serd necesario entrar a cambiar ninguna de las configuraciones, excepto que

por algun motivo quiera anadir o eliminar algun tipo de restriccién de acceso.

Antes del comienzo del curso, tener una planificacidon previa sobre los temas a

tratar, fechas previstas, etc.

Antes del comienzo o durante el transcurso del curso, afadir los temas de

debate segun la planificacién y lo expuesto en el PAT (Plan de Accién Tutorial).

Para incorporar un tema nuevo, seguir las indicaciones explicadas en el

apartado de medios y formas de comunicacién.

Durante el curso ir comprobando las intervenciones del alumnado e ir calificando

cada una de ellas (segun criterios establecidos).

Comprobar en Calificaciones del curso, que las notas asignadas en cada foro

quedan registradas.

Ejercicio final o tarea para elaborar y enviar.

Antes del comienzo del curso o durante los primeros dias, preparar y elaborar
unas instrucciones y plantear un ejercicio final con el objetivo de evaluar los

contenidos adquiridos durante el curso.

En los cursos hay una carpeta oculta para el alumnado, donde hay un
documento llamado ficha técnica, equivalente a la guia del alumnado, donde
hay informacién de interés y recomendaciones para la dinamizacién del curso y
para el planteamiento del ejercicio. En cualquier caso, cualquier duda al
respecto de esta actividad, se puede poner en contacto con la persona

responsable del curso en el IAAP (técnico/a de formacion).

Las instrucciones del ejercicio final, se elaboraran preferentemente en una
plantilla que tiene el IAAP para ello. El documento a subir con las instrucciones
debe de ser un documento de texto para facilitar que el alumnado pueda ya

escribir en el documento que se vaya a descargar.
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NOTA IMPORTANTE: Dado que puede haber entre las personas destinatarias
equipos con diferentes versiones de programas para trabajar texto y Sistemas
Operativos, es conveniente guardar el documento con las instrucciones en uno
de estos formatos: .DOC o .TXT (excepto en aquellos cursos especificos de
los programas del Office 2010 o superior, en los que se usara el formato de

cada programa).

De cara al alumnado y como respuesta, la plataforma admite numerosos
formatos como posibles ficheros a subir: el de texto evidentemente, videos,

ficheros de sonido, PDF, presentaciones, enlaces, etc.

e Una vez se haya elaborado ese ejercicio o supuesto final, se tiene que enviar a la
persona responsable del curso en el IAAP. Esta le dard el visto bueno para

poder pasar ya a subirlo a la tarea en el curso.

e Aunque se puede ya tener subido el primer dia del curso, por recomendaciones

didacticas y de metodologia se recomienda esperar y hacerlo a partir de la

primera semana del curso.

Pasos para subir instrucciones en una tarea.

Como ya se ha comentado si el curso tiene en sus criterios de evaluacion la

elaboracién de un ejercicio final, ya cuenta con una tarea creada para ello.

Aunque puede haber mas de uno y distribuidos en otros apartados del curso, en
general la tarea se encontrard como uno de los Ultimos apartados, después de

los contenidos.

Tema 12

1/ evaLuacion FINAL

Lo primero que hay que hacer, ya que queremos entrar en la configuracién de

dicha tarea es activar edicion, en la esquina superior derecha.
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Al activar la edicién, aparecen los iconos correspondientes junto a cada
elemento que forma parte de la estructura del curso. Nos desplazamos a la

tarea correspondiente y aparece la siguiente imagen:

, Tema12, it

Para editar

" solo el nombre o titulo

1 / EVALUACION FINAL e Pulear on Editar
- para ver otras

opciones de
configuracion

* | @ sjercicio F\na\
@ 0de 1 Enviados

Junto al nombre asignado a la tarea, aparece un icono, que solo permite
modificar ese dato.

¥ | i 1

| ©0de 1 Enviados

A la derecha esta el boton de Editar y al pulsarlo se despliega el menu con otras

opciones posibles:

e Mover a la derecha: para desplazar el icono hacia la derecha, si se

quiere generar niveles o subniveles.
- -
Para mover en vertical, recordamos con el icono

e Ocultar: si no se quiere aun abrir o mostrar al perfil del alumnado. Es Uutil
si vamos a trabajar en la configuracién o si por organizaciéon, no se

quiere que el alumnado tenga acceso.

Tema 12

Al estar oculta,
; el alumnado NO ve nada,
‘7 / EVALUACION FINAL a diferencia del perfil de tutora

2 ’
Si se ha ocultado un recurso o &0de ¥
e 1 Enviados

actividad, aparece en difuminado el e T

nombre. El perfil de tutor/a o el de las

personas de la Organizacidon pueden entrar y ver igualmente.
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Si se ha ocultado, al entrar de nuevo en el menu, aparece la opcién de

A\Y /4
mostrar”. & Mostrar

IMPORTANTE: Conviene siempre que se introduzca o modifique una actividad o
recurso cambiar y pasar al rol de “alumno/a” para comprobar si el alumnado

puede o no ver la actividad o el resultado del cambio realizado.

En el menu que se abre en la esquina superior derecha en el perfil de tutor/a
esta la opcidn de cambiar del rol. [&

o Editar ajustes: para configurar otras opciones como disponibilidad,
restricciones y entrar a enlazar o subir el documento con las

instrucciones, entre otras cosas.

Se abrira una pantalla como la siguiente donde en la primera parte de la misma
estd el nombre o titulo de la tarea y la descripcion. En esta versién de Moodle

el campo descripcion no es obligatorio, pero es importante para que esté visible

cuando el alumnado entre en la tarea.

En el campo descripcion puede cambiar y afiadir las indicaciones que considere
necesarias para aclarar la realizacién de la tarea. Ademds se incluye un
apartado donde hay enlazado un documento de ayuda para el alumnado que

explica los pasos que debe hacer para subir el ejercicio una vez lo tenga
preparado.

@ Actualizando Tarea en Tema 12

Campo
obligatorio
General
Nombre de la tarea @ Ejercicio Final
Descripci6n 1A~ B I =2 2= = % S &% © @ B & o @ wp

La superacion de este

Impotante mantener la en el documento a
Descpripcion.

Aradir comentario sobre la

curse exige que resolvdis este ejercicio practico dentro de los plazos marcados y segun los indicaciones que vienen

antelacién, la tutoria puede dar oportunidades de rarlo si no se ha

alcanzade el niv

tarea a realizar. Descarga el documente adjunto con las instrucciones del mismo.
Mantener este parrafo,~_|
contiene enlace a una ayuda - Sc recomienda la lectura la Guia breve de subida de tareas para evitar problemas e incidencias con este ejercicio obligatorio.
para el alumnado.

[ Muestra la descripcion en la pagina del curso
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Subir fichero con las instrucciones:

En la misma pantalla de editar ajustes, en un segundo bloque, podemos subir el
fichero con las instrucciones del ejercicio, asi como otros ficheros que puedan ser

necesarios para que el alumnado realice ese ejercicio.

Se puede hacer de dos formas, como ya se ha visto en otros recursos, con el
boton de Agregar o arrastrando el fichero a la zona indicada para ello

(siempre que la disposicidn de las ventanas lo permitan).

1] B —

Si se usa la opcion de Agregar, se abre una ventana nueva con el selector de

archivos.

En el margen izquierdo, elegir Subir un archivo, a la derecha de la ventana se
activa el botdén para Seleccionar archivo e ir a la unidad de almacenamiento

donde esté guardado el fichero. Una vez localizado el fichero, se pulsa sobre el

mismo un doble clic o un clic y luego abrir. Se regresa a la ventana del selector
de archivos. Se puede cambiar el nombre (no es necesario). Para terminar

pulsar en Subir este archivo.

Selector de archivos

29ira
buscar el
fichero

1% Pulsar
sublr
archivo

Una vez se haya
seleccionado el fichero,
| se puede cambiar el

nombre

Nos aparece el fichero subido en

Archivos adicionales

la tarea. Si se necesita subir algin (o &
B Archivos
otro fichero para la realizacién del
ejercicio, proceder de la misma ,@
forma.
9
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En una tarea una vez ya estén las instrucciones y si se necesita afiadir algun
fichero mas, se puede revisar las condiciones y caracteristicas que se explican a

continuacion.

Para terminar se debe de salir siempre guardando los cambios:

1 )

Guardar cambios y regresar al curso: guarda y se regresa al esquema general

del curso.

Guardar cambios y mostrar: abre directamente la tarea o actividad (tal como la

veria el alumado).

Cancelar: si no se quiere mantener ningun cambio realizado en la actividad.

Si pulsamos sobre el titulo o nombre da la tarea, se accede a la misma y se
puede comprobar que el fichero se abre, ver la informacién que se ha facilitado,

tal como lo veria el alumnado.

Ejercicio Final

Configuracion y condiciones generales de las actividades.

Estas condiciones ya estan definidas en el curso. Si puede realizar
alguna modificacion en la edicion del mismo que va a tutorizar, pero
debe de consultarse antes con la persona encargada del curso o bien,
con el equipo de soporte técnico (algunas son importantes para el resultado

final del curso).
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A continuacién detallamos la configuracion, caracteristicas y detalles de una
tarea, pero gque en seran comunes en su mayoria con otras actividades (foro,

actividades HsP, etc.) a tener en cuenta:

> Disponibilidad: Se puede establecer unas fechas para permitir que se
pueda empezar a entregar el ejercicio resuelto.

En general, en los cursos del IAAP esta permitida |a entrega de actividades hasta

el ultimo dia del mismo. Se debe de tener en cuenta, que el curso se cierra a las
23:55 horas del ultimo dia.

Al alumnado se le advierte en las guias del curso y en la guia general de la
plataforma, que si realizan el envio con unos dias de antelacion a la finalizacion,
tienen derecho a una segunda oportunidad de mejora para alcanzar la

calificaciéon de apto en el curso.

Si se usan los apartados de - oispenibilidac o s
P marcar la casilla

Permitir entregas desde o || agost N N v se e #4 ElHeblite? previamente

entrega y limite, se permite
la entrega, pero aparecen

como con retraso. Recardarme calficar en

> Tipo de entrega: Define el tipo de tarea que es. Ya definido como
subida o entrega de documentos.

Suele estar configurada para subir hasta - Tipesdeenrrega

tres archivos, pero si la tarea a realizar

lo necesita, este es un dato que se puede

cambiar. Al igual que tamafio maximo

de peso permitido.

> Tipo de retroalimentacion: Para definir la retroalimentacién que se va
a utilizar. Definido comentarios y ficheros adjuntos. si el alumnado se divide en

grupos.

> Configuracion de entrega: Se configura para que el alumnado deba

pulsar para enviar la tarea una vez la haya subido.
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Si se permite volver a entregar o = Configuracion de entrega

realizar si es otra actividad: Requiere que os alumnos puken elboron S ¢ [FE L=
. Configurar manual y luego
de envio numero de intentos, para

que puedan volver a enviar
una o realizar una

Comprobar que figure en manual activjdad.

Es necesario que los estudiantes acepten

las condiciones de entrega

y luego el niumero de intentos.

Intentos adicionales

Nunca ‘

Nunca

Manual

Automética hasta apra'

Intentos adicionales Manual v

o un hamero
Numere maximo de intentos llimitado % determinado

> Configuracién de entrega por grupo: Solo si el alumnado se divide en
grupos.

Avisos

> Avisos: Configurado ya para que la
Enwlar aviso de entregas a los que

persona de la tutoria reciba un aviso e

Sise ha marcado en
disponibilidad fecha
entrega fecha

cuando alguien ha subido su tarea.

Notificar a los evaluadores las entregas

fuera de plazo

Valor por defecto para "Notificar a los

estudiantes’

> Calificacion: No cambiar si no tiene permiso para hacerlo.

Se define la escala de calificacion. En general suele ser la de enteros con dos

decimales, en algun curso puede ser ST
Calificacion permiso.
una escala de apto o no apto. Si se [

quiere prescindir de los decimales,

puede SOI |C|ta r|0. Método de calificacion Calificacion simple directa #
Categoria de calificaciones
Si la tarea forma parte o no de una Caifcacion paa apravar

Enwios andnimos

categoria generalmente esa tarea

tendra a su vez un peso dentro de la oo cnnsrer

udiantes

calificacion total del curso.

Usar workflow (flujo de trabajo) de

calificaciones.

La nota minima que debe tener esta

tarea.
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> Ajustes comunes del médulo: Activado mostrar en la pagina del curso.

Se puede Ocultar, no estaria visible para el perfil del alumnado. Esto puede sr
atil mientras se esta configurando una tarea, mantenerla oculta hasta que ya

esté preparada.

~ Ajustes comunes del médulo Si se oculta, no estara
isibl | perfil
De lo contrario, mejor no ocultar. oispontiidad @ [ wosirarenta paginacercuso + | | el aamnade

Mostrar en la pagina del curso

Ocultar a estudiantes A

Numero ID

Si no se qguiere que accedan es

) ., Modo de grupo No hay grupos +
mejor usar la opcion  de
ARadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento
restriccion, que se vera a
continuacion.
> Restricciones de acceso: Para asignar o restringir el acceso mientras

no se cumpla alguna condicion o bien por fechas. En general no esta activado.

Si pulsamos en Afadir restriccion aparece una nueva ventana donde se puede

elegir el tipo de restriccién:

|' Restricciones de accesol

Restricciones de acceso
Ninguno

Fecha y hora: determinar una

Prevenir el acceso hasta (o desde) una fecha y hora

fecha y hora para que la tarea

predeterminada.

esté disponible y el alumnado

Los alumnos deben lograr una calificacion especifica.

Control de acceso basado en los campos del perfil de usuario.

pueda entrar.

Conjunto de restricciones Afadir un conjunto de restricciones que se deben aplicar en su
conjunto.
Calificacion: no estara accesible
Si se quieren afnadir mas

Ia aCtiVidad mientras no se haya de unarestriccion de los
tipos anteriores. Todas
tendrian que cumplirse

alcanzado una nota minima en

otra actividad calificable anterior.

Conjunto de restricciones: para afadir mas de una condicion. Se deben de

cumplir todas.

Si posteriormente se quieren eliminar una restriccion, se pulsa en el boton del

aspa y eliminar.
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estricciones de acceso

FY

i Borrar
Elestudiante desbe ¢ cumplir lo siguiente y eliminar una
restriccion

B debeserz 50

debe ser

Adfiadir restriccion ...

> Competencias: Si se han establecido unas competencias generales del

curso, se puede identificar cada actividad con la adquisicion de una u otra

competencia.

Competencias

Competencias del curso No hay seleccion
Buscar v
Al finalizar la actividad: No hacer nada s

Propias de un cuestionario o autoevaluacion (No cambiar):

> Temporalizacion: Permite establecer fechas para que se abra el y cierre
el cuestionario o solo una de ellas asi como establecer un tiempo maximo.

Temporalizacién

ab : M 1
=] 1
> Calificacion: Para definir si forma parte de una categoria para

calificaciones, asignar el numero de intentos y el método de calificar que
generalmente siempre estd configurado para tomar la nota mas alta (si hay

varios intentos).

Calificacion

Categoria de calificacione:

> Esquema: Configurar si se quiere que todas las preguntas aparezcan en

la misma pantalla.
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Pégina nueva Nunca, todas las preguntas en una pagina & Repaginar ahora
> Comportamiento de las preguntas: Se puede configurar el

comportamiento de las preguntas, establecida “retroalimentacién diferida” para

gue contesten a todas las preguntas, envien el resultado de todas a la vez.

En el comportamiento de las respuestas, es importante, dejar que NO sean al

azar (si hay preguntas del tipo a) y C) son correctas, esta configuracion no

sirve).
Comportamiento de las prew
> Opciones de revisidn: Para definir qué se quiere que el alumnado vea

cuando ha terminado y enviado un cuestionario, justo al terminarlo, si lo puede
ver una terminado, asi como definir qué se podra ver o no: retroalimentacion,

respuesta correcta (en este caso conviene desmarcarla siempre), etc.

~ Opciones de revision

Desmarcar
para que no

Propias de un foro:

> Adjuntos y recuento de palabras: Permite establecer si se permite

adjuntar un fichero, el tamafo y nimero maximo.

Adjuntos y recuento de palabras
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> Suscripcién y seguimiento: Excepto el foro de novedades que es de

suscripcion forzosa (y no se debe cambiar), el resto pueden ser de suscripcion
opcional o automatica. En la opcional, si una persona participa alguna vez se
suscribe. En la automatica todos los participantes del curso estan suscritos vy

reciben avisos.

Suscripcion y seguimiento

Modalidad de suscripeion

Rastrea de lectura

> Evaluacion del foro completo: Definir si se establece una puntuacion y

una nota maxima o si esa nota se toma de una escala ya definida para la

actividad o foro en general. Definir una nota minima para aprobar.

Evaluacion del foro completo

Elegic una
puntuacion

tomarta de una
escala

> Calificaciones: Para establecer el modo de calificar, generalmente suele
estar la opcidn de calificacion maxima, es decir el alumnado puede participar
varias veces, la persona de la tutoria las califica y toma la nota mas alta
asignada. Otra posibilidad es un promedio de las notas asignadas. Se puede
también limitar el nUmero de intervenciones por fechas.

- Calificaciones

Roles con permiso para calfficar Técnico IAAP, Tutor, Coordinador, Formacién HUCA

Establecer 1 Limitar las valoraciones a los elementos con fechas en este rango
unas
fechas
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2.Calificacion de las actividades

2.1. Cuestionarios o autoevaluaciones

En el caso de los cuestionarios y autoevaluaciones, no es necesario la intervencién por
parte de la tutoria ya que cada persona una vez lo haya realizado, vera en pantalla el
resultado y la nota obtenida pasara directamente al apartado de calificaciones globales
del curso.

Estar pendientes de que se vayan realizando. Si se detecta que alguna persona esta o
ha realizado otras actividades y no hay registro de notas en las autoevaluaciones, se les

debe avisar para que contacten con el soporte técnico de la plataforma.

2.2. La calificacion de los foros

No todos los foros son evaluables, pero en algunos casos se califican; en ocasiones
simplemente para dar importancia en la calificacion final a la actividad y el interés
demostrado por el alumnado durante el curso; en otras porque miden aspectos

especificos del aprendizaje.

En la mayor parte de los casos la evaluacion de los foros estd establecida como
“calificacién maxima”, esto es, la tutoria puede calificar todas las intervenciones de un

alumno/a, pero finalmente sélo se tendra en cuenta la calificacion mas alta obtenida.

En la calificacion de los foros, hay que tener en cuenta que la mera formulaciéon de
una pregunta o una consulta no es evaluable. Las intervenciones que se califican son
aquellas que implican una cierta reflexién del alumno/a, sea porque responde a una
duda de otro/a compafiero/a, porque incluye una reflexién sobre el curso o porque
responde a una propuesta de la tutoria, compartiendo una experiencia personal o

realizando otras aportaciones.

Para calificar las intervenciones en los foros, simplemente debemos abrir la
intervencion pinchando sobre su “tema o titulo”, leerla y si debe ser calificada, asignarle
una nota a través del desplegable que aparece en el cuadro de calificacion. Se le puede
responder al mismo tiempo también. Automaticamente esa nota pasara a las

calificaciones globales del curso.
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Fora debates: compartiendo experiencias
Experlencia con Tablas dinamicas

Seran calificaciones individuales, es decir, cada alumno/a solo vera su
calificacién. Si podran ver el resto de las participaciones, pero no la nota asignada a
cada persona.

2.3. Calificacion de un ejercicio o supuesto en la tarea

Uno de los ambitos de interaccion mas importantes en los cursos es el que se da en
torno a la realizacion de las denominadas tareas, que es el formato que suelen adoptar
los ejercicios finales de los cursos, supuestos practicos u otro tipo de actividades que
requieren una elaboracién y sintesis personal por parte del alumnado. Las tareas no son
s6lo instrumentos de medida del aprendizaje, sino actividades de aprendizaje: esto es,
ocasiones para realizar el aprendizaje, y ésta es su funcidon primordial. Incluso la
calificacion tiene una funcién informativa, de retroalimentacion, que ofrece al alumnado
criterios para valorar su dominio actual de los contenidos y competencias propuestas en

el curso.

Para que la calificacion cumpla esa funcion, es necesario que vaya acompafiada siempre
de indicaciones y orientaciones que guien los siguientes pasos de aprendizaje del/la
alumno/a. Esta respuesta a las actividades debe ser lo mas inmediata posible e incluir

las siguientes cuestiones:

Identificacion de los errores o puntos débiles en el trabajo del/la alumno/a.
— Identificacion de los puntos correctos y destacados del trabajo.

— Explicacion de la nota numérica en funcion de los criterios de evaluacion de la

actividad.

— Una de las dos siguientes cuestiones, en funcién del momento y la calificacion:

o Respuestas correctas, si la calificacion es superior a 5 o falta menos de

5 dias para la finalizacién del curso; esto es, si el/la alumna/o no tiene ya

opcion a repetir el ejercicio. Queda a discrecion de la tutoria dar una
opcion de mejora razonable en ejercicios que obtengan una puntuacion

entre 5y 8 y que se hayan presentado con suficiente antelacion.
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o Orientaciones para mejorar el ejercicio, si la calificacidén es inferior a

5 y faltan mas de 5 dias para la finalizaciéon del curso, a fin de que el/la

alumno/a tenga opcién a superar el ejercicio y el curso.

Pasos para calificar una tarea

Para calificar una tarea NO es necesario tener la edicién del curso activada.

En esta plataforma al ver la tarea, ya informa si se ha producido alguna entrega por
parte del alumnado y las entregas que hay sin calificacion. Aparte se debe recibir aviso
en la cuenta de correo que la persona de la tutoria tenga vinculado al perfil.

1 / EvALUACION FINAL

@ Ejercicio Final /

ro 1 de 1 Enviados, 1 Sin calificar I

Si pulsamos sobre el titulo o nombre da la tarea, se accede a ver la tarea (como la
veria al alumnado) y ademdas con el perfil de tutor/a aparece un resumen de
calificaciones. Desde esa pantalla, también se puede entrar directamente a la pantalla
de Calificacion o Ver todos los envios con el listado general del alumnado.

£ _lnstrucciones ejericio 2022£G000,doco9 de julio de 2022, 14:57
[Sumar'\o de calificaciones

1 / EVALUACION FINAL

No mostrado a los estudiantes No

Pasar
ala pantalla de
calificacion
directamente (al que
esté pendiente de
calificacién) -

Participantes

Borradores Pasar a una pantalla
con todos los envios
Enviados, 1 Sin calificar Enviados y todo el alumnado

Pendientes por calificar \

T, Ejercjcio Final

1
S
B

Ver todos los envios

También se puede acceder directamente a la ventana de calificacion con un clic sobre el
aviso (si hay ya algun envio y pendientes de calificar).

1 / EVALUACION FINAL

@® Ejercicio Final

b

Aparece el listado general del alumnado y se puede ver las personas que han remitido
algun envio y desde esa pantalla, entrar a Calificar. Ver siguiente imagen.

TRUCO: La pantalla se expande hacia la derecha y para verla mejor, S ——
puede ser muy util aqui ocultar los bloques correspondientes al curso g% - =
que hay a la izquierda de la pantalla.

Arriba en la esquina superior y a la derecha.
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En esa pantalla:

e Se puede filtrar del listado general por inicial del Nombre o por el

Apellido, o bien por los dos campos a la vez; se pueden anular filtros (si
se han seleccionado).

e Ver el detalle de los envios: fecha y hora envio, fichero adjunto, si esta
enviado para calificar o en modo borrador, etc.

¢ Ver la calificacién y comentario asignado a cada persona.

e En Opciones, se puede seleccionar el n°® de visualizaciones por pantalla,
filtrar si solo se quiere ver las personas que ya han enviado algo, sin
enviar, pendientes de calificacion, con plazo ampliado.

IMPORTANTE: no marcar al menos las casillas de Calificacidon rapida ni
la de Mostrar solo matriculaciones activas (si se marca en la pantalla de

calificaciones globales o libro de calificaciones no aparecen las personas
que no hayan realizado nada).

e Se pueden ocultar campos que se considere no necesarios, Opciones, se
puede seleccionar el n° de visualizaciones por pantalla, filtrar si solo se

quiere ver las personas que ya han enviado algo, sin enviar, pendientes
de calificacién, con plazo ampliado.

Ejercicio Final

d Anular .
filtros

Selector para filtrar
v localizar a una persona por
inicial del Nombre, del Apellido o
por ambos ala vez.

Accién sobre las califica

Restablecer preferencias de tabla
Nombre Ad cpbEFGH I K L WIN O|P|lQ R / WX Yz
Apeliido(s) A/B/C DEFGHIJKLMNIEOP GRSTUVWXYZ
Seleccionar a N
todo el listado Ultima .
Imagen - Comentarios  Ultima
del Nombre/  Nimero Direccién de PULSAR dela modificaciéi
Sefeccionar  usuario  Apellido(s) de ID correo Estado  Calificacién Editar PARA hivos enviados entrega (calificacién
o . - - - - - CALIFICAR - -
Seleccionar

a una [
Dt e solo JAlumno/a /no:amr@ca com  Enviado Editar = lunes, 1de ® Eercicio » -
P Prueba para —— ago! 2022FG000_Nombi idos.doc Comentarios
20. 5:34

Se pueden calificar 1 d de 2022, 1520 (0)
ocultar -

campos »
Informacion sobre

Con las seleccionadas. Bloguear entregas envio: fecha, fichero

= adjunto, etec.
N° de
Opciones visualizaciones
| porpantalla
Tareas por pagina 00 s
Filtro por:
Filtro S filtro . enviados, no enviado,
-—— sin calificar,

pendientes de envio,

O Calificacion rapida plazo ampliado

Dejar |-
SIN <] O Moftrar solamente matriculaciones activas
marcar

[ Desfargar envios en carpetas

Desde esa pantalla, para entrar a calificar a una persona y su tarea, hay que pulsar en

el botén de CALIFICACION y muestra una pantalla nueva, donde los pasos a seguir
seran:

+ Abrir o descargar el fichero para revisar el ejercicio.
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En cursos de determinadas tematicas (idiomas, comunicacién) puede ser
interesante descargar el fichero y hacer las correcciones sobre el fichero enviado
por el/la alumno/a. Se puede remitir de nuevo ese fichero corregido.

+ Asignar una puntuacién. Se debe asignar una puntuacion siempre, aunque el ejercicio
no este considerado apto aun, para evitar problemas de olvido si la persona no hace un
nuevo envio y que quede sin calificar.

La nota se tomara de una lista a partir del desplegable (segun la configuracién
asignada a la tarea).

+ Afadir un comentario de retroalimentacion, con las indicaciones necesarias sobre el
ejercicio.

En este apartado, es conveniente hacer las aclaraciones necesarias para
justificar la nota asignada, indicando aspectos a mejorar, dando la enhorabuena
si se ha obtenido la nota suficiente para aprobar el curso, etc.
Alumno/a Prueba
nocorre@co.com
Entrega
Enviado para calificar 1% Abrir el
Sin califica fichero con el
El estudiante no puede editar esia entrega sjarcicio
F:) 5 m !
» Comemarios (0) e
Calificacion :oman_lalies
anteriores
e 2°) Asignar una h
O A et nota,
Calificacion actual en el libro de calificacione] 29U escalaya
definida
= Comentarios de retroalimentacion
1 A B I = E =22 % % @ B R D pe
3% Anadir
‘comentario
lerroali::enmacion
» oo
v
Configuracion de intentos
‘|a‘w|ué:l - ) 4% Definir sies
::\:ﬂ:fannm 08 MEntos na:::;r:au':;}:::n
‘\‘“"r"\'f ﬂNTM\/ 5% Guardar
cambios y
No & salir Permitir otro infento
+ Adjuntar, si es necesario, un fichero de ayuda o complementario al comentario de

retroalimentacién de la tarea, incluso el mismo fichero enviado corregido.
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+ Definir si es necesario 0 no, un nuevo envio (pasar a borrador la tarea, explicado a
continuacion en detalle). De forma general, estara activado el No.

+ Salir y Guardar cambios.

NOTA: Si hay otras tareas pendientes de calificar, puede interesar mas pulsar el botén

de Guardar y mostrar siguiente:

Si solo calificamos a una persona, al guardar cambios nos avisara de que se han
guardado los cambios y la nota habra pasado a registrarse en el libro de calificaciones
globales del curso.

Cambios actualizados ®

mbios a ta calificacién y a ka refroalimentacian fueron

Y para salir de la pantalla de calificacidon, se pulsa en la parte superior izquierda sobre el
codigo y nombre del curso para regresar al indice general del curso o bien se puede
volver a la pantalla de envios:

Curso: CURSO PRUEBA_EXCEL_2010_BASICO
Tarea: Ejercicio Final 4

“ » - Volver al
Ver todos los envios

curso

Volverala
pantalla
de envios

Al entrar a calificar una tarea (segun la configuracion de la misma), también puede
aparecer una pantalla como la siguiente, donde la pantalla se divide en dos zonas, una
donde muestra el fichero enviado, con una barra de herramientas para poder editar ese
archivo con anotaciones y en la parte de la derecha, para afadir la puntuacién y

retroalimentacion.
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AEXCEL_3010_BASICO Alumnofa Prueba < e
Fecha de vencimiento: 18 de agosto de 2022, 00:00 - "
T
» @8 c o @ ¥ n O ¥ 8 L X Enrega
. Noemwagao
Sin caiées

B lirs @ haras restante.
El estudianle puede ediar esia entrega

Callficacion
Tonlabarra de herramientas P’
26 puede eatar: subrsyar, seleccionss i
e Calficacian sabee 10
sobre el documento envisdo.

Calificacin actual en el ibro de calécasones

®

Gomentanos de retoalimentacion

1 A* B I EE %N oW

OB w P ke

Nobficar a los estudiantes &

Al volver a la pantalla de envios se puede comprobar el cambio una vez calificado

ejercicio de una persona:

Ejercicio Final

Accidn sobre as cal

imagen Gttima Otima
L Nombre/  NOmero  Direccin de modificacién Comentarios  modificacién  Comentarios de Archivos de Calificacidn
Selecconar usuarlo  Apelidols)  delD correo Esade  Calfcacn  Edtar  (entrega) *  Archivos envisdos delaenvega [calficacn)  retoalimentacdn retoaimentacion final
250

@ Gercicio
2 Hombre_Ape

Aumng/a nocorre@cocom  Enviado m Editar =
Prueba para
. 1dea n @
1

ultima

Con las seleccionadas, Bloguear entreg; N n calificacion y
comentario

Comentarios
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Pasos para devolver a borrador una tarea

En general una tarea puede estar configurada con un nimero de intentos determinado

o sin limite de intentos. Si en el ejercicio no esta bien, o por ejemplo, el/la alumno/a

se ha confundido de fichero, o no es posible abrir el fichero y si la tarea estd enviada

para calificar, el/la alumno/a NO podra volver a subir y adjuntar otro fichero.

En estos casos, la persona encargada de la tutoria debe de “devolver a borrador el

envio”.

Los primeros pasos son los mismos que para calificar un ejercicio, pero es

necesario indicar que se permite un nuevo envio antes de Guardar los cambios.

Alumnofa Prueba
nocorre@co.com

Entrega

Enviado para calficar
Calificado
El estudiante no puede editar esta entrega

@ Ejercicio 2022FG000_Nombre_Apelidos dec1 de agosto de 2022, 15:20

» Comentarios (0)
omentarias ( 1% Vet fichero

Calificacion

27 Asignar
puntuacisn
inferior a5

Calificacion actual en el libro de calificaciones

Comentarios de rel

B B e © @& wG

3% Afadir
do lo lengas preparado | comentario con
indicaciones y
ayuda para mejorar
ol ejercicio

En la parte inferior de la pantalla, se puede ver la configuracién de la tarea en cuanto al

nu

mero de envios permitidos, el nimero de envio. Se pulsa en la opciéon de Si a

permitir otro intento.

Configuracidn de intentos

Intentos adicionales

Manual

Marcar

NOmero maximo de intentos. Si para
llimitado devolver a modo

) borrador
Numero del intento

Guardar

! y

sioe el Permitir otro intento

Notificar a los estudiantes @ Guardar cambios Guardar y mostrar siguiente

Se pulsa siempre en Guardar cambios.
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Al volver a la vista de todos los envios, la tarea de esa persona, aparece como
“Reabierto”. Es una forma de comprobar que se ha dejado de forma que esa persona

pueda remitir otro fichero.

Ejercicio Final

Ha camblado el
estado de latares

Ultima
del Nombre/  Namero Diceccién de modificacién
seleccionar  usuario  Apelidols)  delD corres Estado | Calificacién Ediar  (entrega)

Cuando el/la alumno/a vuelva a enviar otro fichero con el ejercicio, se procede de la
misma forma: revisar ejercicio, calificar, afladir un comentario. En la parte inferior ya

no es necesario activar un nuevo intento y Guardar cambios.

Configuracion de intentos

Intentos adicionales

Manual

Como ya se
considera aprobado,
o se activa un nuevo
Nimero del intente intento

Niimero maximo de intent

llimitado

5

Guardar Permitir otro inter

Notfcar  os estudiantes

2.4. Las actividades no en linea

En algunos cursos existen actividades “no en linea”; por ejemplo, asistencia o no
asistencia a la sesién presencial, o calificacion de un examen o tutoria telefénica (en
idiomas). Estas actividades sélo se califican en el campus virtual, ya que se realizan
fuera de él, pero es necesario incorporar la nota para que sea tenida en cuenta en la

valoracion final del curso.

El funcionamiento, pantalla y acceso son similares a lo explicado para una tarea de

ejercicio, con la salvedad de que no hay fichero o ficheros adjuntos.
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3.Revisar las calificaciones globales

Como tutor/a se puede comprobar las calificaciones de todo el alumnado en conjunto
y también se puede ver las calificaciones por usuario, para ver cdmo van avanzando en
el curso. Para ello, estando en el curso, en Navegacion - Calificaciones. Otra forma

de acceder es desde el submenu que se abre al pulsar sobre el perfil de cada persona

(arriba a la derecha).

La pantalla del Informe del calificador que se abre presenta varias pestafias con

opciones y vistas. Como tutor/a comentaremos las que le interesan y puede ver.

Bs > Mis cursos » CURSO PRUEBA_EXCEL_ZU'\U_B.‘-:\S\CO > Calificaciones » Administracién de calificaciones > Informe del calificador

Todoslos participantes: 1.

Informe del calificador
V Configuracidn

Informe del calificador Historial de calificacian nforme de resultados

Informe general Vista Simple

I Usuario l

Para
] er 57 5T estadisticas ? Configuracién Y12 VErCHE
detalle M- = c o = | finales NO CAMBIAR por persona
global
alumnado CURSO PRUEBA_EXCEL 20..—
AUTOEVALUACIONES=
Nombre / Apellidofs) = Nimero de ID @ Autoevaluacion Unidad 1 & & @ Autoevaluscion Unidad2 & &8 @ Aumevaluacidn Unidad3 & &

Alumno/s Prueba =

No debe alterarse la configuracion ya definida en las ediciones base de cada curso.

-

Puede entrar, pero no modificar en la pestafia Vista simple.

Las actividades que precisan una calificacion manual se deben de calificar en

la propia actividad, nunca desde esta pantalla del informe del calificador.

Se abrird una pantalla con el listado total del alumnado y la calificacién de cada uno de

ellos en cada actividad evaluable.

TRUCO: Seguln el nimero de actividades calificables del curso y las categorias en las que puedan
estar agrupadas, esta pantalla de alarga hacia la derecha y si son muchas personas, hacia abajo.

Conviene moverse con las barras de desplazamiento vertical y horizontal del Sistema de ventanas.

Si se pulsa la combinaciéon de teclas: "CTRLy -

volver al tamafio normal de nuevo “"CTRL y +” (el mismo nimero de veces).
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B+ Mizcurses » CURSD PRUEBA FXCEL 2010 BASICO » CaMfiescianes » Adminisirasion de calficscianes » Informe del calficador

Informe del calificador

Todos los participantes:1/1 mle aplicar Sihay T
ros por uno o

torbes d los dos campos Mg O GLOBAL

- I . el DEL CURSO

a1 §/ @ Amerusdin Undsd2 8 # @ Asoewuscin Unigsa3 ® # T Tos SCIONES & f
a00, En autoevaluacione: a a0
—3 © cuestionarios se —
puede ver el detalle de
Io contestado

Algunas columnas de calificaciones pueden estar ocultas para el alumnado, y

o
r
Detalle B
calificaciones

apareceran en gris. También podemos encontrar columnas que agrupan algunas

calificaciones para darles la ponderacién que les corresponde en la nota final.

A la derecha, encontraremos una ultima columna que indica “Total del curso”. En ella
aparecera la nota final en funcion del peso de cada calificacién. Légicamente, esta nota
sOlo sera valida cuando estén entregadas todas las tareas del curso; hasta entonces

sera una calificacion parcial que no debe ser tenida en cuenta.

Es importante revisar esta hoja porque en ella encontramos no sélo las calificaciones
que hemos puesto manualmente a las tareas, sino las calificaciones que el/la alumno/a
ha obtenido en las actividades de correccion automatica. Ademas de la informacion que
obviamente estas calificaciones dan respecto al aprendizaje del/la alumno/a, es
importante que revisarlas para tener una situacién con respecto a la nota final y para

avisarle en caso de que haya dejado sin hacer alguna actividad de autoevaluacion.

4.Revisar las calificaciones individuales

Desde la misma pantalla del Informe del calificador, en las actividades de correccion
automatica, pinchando sobre el icono con forma de lupa, se puede ver el detalle de
contestaciones.

CURSQO PRUEBA_EXCEL_20..=

AUTOEVALUACIONES=
acidnUnidad1 3 & @ Aut

Nombre / Apellidois) = Nimerode ID | @ Autoeva iSnUnidad2 $ &

Alumnora Prueba H s 9 2

-a

Promedio general *7Y Andlsisis de calificaciones
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Si se quiere ver en detalle la evolucién de una persona concreta, se dispone la
posibilidad de ver las calificaciones de forma individual. En la misma pantalla, en la

pestafia Usuario. Se abre una ventana para elegir a la persona.

Tutor/a Prueba _® »-

- CURS0 PRUSEA EXCEL 2010 BASCD

5. Exportar las calificaciones.

Para los informes finales, o a lo largo del curso, puede ser interesante exportar los

datos del informe del calificador a una aplicacién externa.

En la pantalla del Informe del calificador, pestafia Exportar.
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Calificaciones » Administracion de calificaciones > Exportar » Hoja de calcule GpenOffice

Elegir a qué tipo de

Exportar a Hoja de calculo Opg =50 = 42 exportard

=

sa  Configuracién

-~
rHJ_'a de célculo OpenOffice 4A7Tva en textoplano Hoja de calculo Excel  Archivo XML]

~ items de calificacién a incluir

Autoevaluacién Unidad 1

Autoevaluacion Unidad 2

Se puede Autoevaluacisn Unidad 3
defiiidtosla Total categoria
exportar
Ejercicio Final

Tozal categaria
Foro debates: compartienda experiencias calificacion
Total categoria
Total del curso

Seleccionar tados/ninguno

En Opciones, se pude excluir para que no exporte la retroalimentaciéon. Es importante
no excluir a las personas suspendidas (sobre todo el en informe final).

~ Opciones de los formatos de exportacion

O Incluir retroalimentacién en la exportacion

Desmarcar
para que no lo haga 8|0 Excluir usuarios suspendidos

Mostrar tipos de exportacién de calificaciones Real [Porcentsje [ letra

Puntos decimales en la exportacién de calificadiones. 2

Pulsar en Descargar para hacer la exportacion.
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