

FORMULARIO DE SOLICITUD DE TUTORÍA GUIADA EN EL PUESTO 

El documento debe de ser completado por el/la trabajador/a – con la conformidad y firma de su superior jerárquico- o por el responsable de un departamento que evalúa y justifica esta necesidad           (apartado 1.a o 1.b del formulario) 
Una vez rellanado enviar al iaapaca@asturias.org . Teléfono: 985108409
      1. a Solicitud del trabajador/a que demanda la formación
	Nombre y apellidos
	

	DNI
	

	Teléfono
	
	Ext
	

	Correo electrónico
	

	Puesto de trabajo 


	

	Servicio al que pertenece
	

	Nombre y apellidos del superior jerárquico
	

	Fecha de incorporación al puesto actual
	

	Tareas de desempeña
	


1. b Solicitud del responsable de departamento 

	Nombre y apellidos
	

	DNI
	

	Teléfono
	
	Ext
	

	Correo electrónico
	

	Unidad de la que es responsable 
	

	Nombre y apellidos del trabajador/a para quien se solicita la formación 
	

	Puesto de trabajo que ocupa
	

	Fecha de incorporación al puesto actual


	

	Tareas que desempeña 

	


2. Materia o materias  en las que demanda formación personalizada en el puesto

-

-

-

-

3. Razones por las que necesita esta formación (por ej. cambio de funciones en mi puesto de trabajo, actualización o adquisición de los conocimientos/habilidades necesarios para el desempeño de mis tareas…)
4. ¿En qué tiempos es necesario realizar la formación?
	Fechas previstas  de realización 
	

	Horario y días preferentes 
	


5. Acuerdo de las partes

El/la trabajador/a y el Jefe/e de Servicio consideran necesaria la formación en el puesto de trabajo plantada anteriormente para el correcto desempeño de sus tareas

	Firma de trabajador/a


	Firma del Jefe/a de  Servicio




Firma de cada una de las partes:
Avda. Julián Clavería 11, 33006 Oviedo.  Tfno.: 98 510 84 00 www.asturias.es/iaap   twitter: @iaapAsturias

