
CÓDIGO AREA TEMÁTICA / SUBÁREAS/ CURSOS 

N
u

e
vo

 SOLICITUD 

10 A 30 DE  

JUNIO

SOLICITUD       

1 A 15 

SEPTIEMBRE

SOLICITUD 

1 A 15 

OCTUBRE

FECHA DE REALIZACIÓN CURSOS MODALIDAD

Herramientas Microsoft 365

0100 Word básico Microsoft 365 ED006 ED007
ED006: 1 a 30 de septiembre

ED007: 2 a 30 de noviembre
Teleformación

0154 Excel básico Microsoft 365 ED005 ED006
ED006: 1 a 30 de septiembre

ED007: 2 a 30 de noviembre
Teleformación

0717 Word Microsoft 365 (lectura fácil)

N
U

EV
O

ED001 14, 15, 19 y 21 de octubre Presencial

0173 Word avanzado Microsoft 365 ED005 1 de octubre a 6 de noviembre Teleformación

0179 Excel avanzado Microsoft 365 ED006 1 de octubre a 6 de noviembre Teleformación

0186 PowerPoint Microsoft 365 ED004 1 a 30 de octubre Teleformación

0727 OneDrive: gestión eficiente de documentos

N
U

EV
O

ED001 ED002
ED001: 3 a 24 de septiembre 

ED002: 5 a 26 de noviembre

Mixto 

(videosesiones y 

teleformación)

0728 SharePoint: crea y organiza sitios para la colaboración

N
U

EV
O

ED001
ED001: 7 a 28 de octubre (videosesiones 

14 y 21)

Mixto 

(videosesiones y 

teleformación)

0199 Empezar desde cero con Teams

N
U

EV
O

ED005 14 y 15 de septiembre Presencial

0316 Cómo mejorar la productividad con Teams ED003 ED004

ED001: 2 a 23 de octubre (videosesiones 

9 y 16)

ED002: 2 a 23 de noviembre 

(videosesiones 9 y 16)

Mixto 

(videosesiones y 

teleformación)

0739 Creación de formularios con Forms

N
U

EV
O

ED001
3 a 17 de noviembre (videosesiones 4 y 

11)

Mixto 

(videosesiones y 

teleformación)

0740 Introducción a Microsoft 365

N
U

EV
O

ED001 ED002
ED001: 28 y 29 de septiembre

ED002: 21 y 22 de noviembre
Presencial

0459 Outlook 365: Gestión eficaz del correo y la agenda ED003 ED004

ED003: 2 a 23 de septiembre 

(videosesiones 9 y 16)

ED004: 3 a 24 de noviembre 

(videosesiones 10 y 17)

Mixto 

(videosesiones y 

teleformación)

TRANSFORMACIÓN DIGITAL

FORMACIÓN TRANSVERSAL



CÓDIGO AREA TEMÁTICA / SUBÁREAS/ CURSOS 

N
u

e
vo

 SOLICITUD 

10 A 30 DE  

JUNIO

SOLICITUD       

1 A 15 

SEPTIEMBRE

SOLICITUD 

1 A 15 

OCTUBRE

FECHA DE REALIZACIÓN CURSOS MODALIDAD

TRANSFORMACIÓN DIGITAL

0301 Herramientas corporativas para el teletrabajo y seguridad ED003 ED003: 6 a 28 de octubre Teleformación

0358 Competencias prácticas en Asturcón XXI 

N
U

EV
O

ED004
ED004: 15 de septiembre a 14 de octubre

Presencial: 5 de octubre

Mixto 

(Teleformación+pr

esencial)

0723 Automatización básica de tareas con Macros en Excel

N
U

EV
O

ED001 ED002
ED001: 5, 6 y 7 de octubre

ED002: 2, 3 y 4 de noviembre 
Presencial

0460
Administración electrónica: guía práctica para el manejo de 

miPrincipado y Mi Carpeta Ciudadana
ED003 ED004

ED003: 15 de septiembre

ED004: 3 de noviembre
Presencial

0388 Sistemas Cl@ve: identificación electrónica de servicios públicos ED004 ED004: 1 a 23 de octubre Teleformación 

0500 Internet y navegación segura (lectura fácil)

N
U

EV
O

ED003 22, 23, 24 y 25 de septiembre Presencial

0758 Realización de trámites por internet con el certificado digital

N
U

EV
O

ED001
ED001: 19 a 26 de otubre (videosesiones 

20, 21 y 22) 
Presencial

Creación de contenidos digitales

0466 Creación y edición de videos con CapCut ED002
9 a 22 de septiembre (videosesiones 10, 

11, 14 y 15)
En línea

0751 Diseño de presentaciones interactivas con Genially

N
U

EV
O

ED001 ED002

ED001: 9 a 30 de septiembre 

(videosesiones 10, 17 y 24)

ED002: 2 a 23 de noviembre 

(videosesiones 3, 10 y 17)

Mixto 

(videosesiones y 

teleformación)

390 Creación de carteles e infografías con Canva y Picktochart ED006 1 a 30 de octubre Teleformación 

Seguridad de la información y ciberseguridad

0469 Cómo proteger nuestro dispositivo móvil ED004 ED005

ED004: 11 a 22 de septiembre 

(videosesiones 14, 16 y 18)

ED005: 6 a 16 de noviembre 

(videosesiones 9, 11 y 13)

En línea

0765 Fraude digital: identificación y prevención

N
U

EV
O

ED001 ED002

ED001: 11 a 18 de septiembre 

(videosesiones 14, 15 y 16)

ED002: 16 a 23 de octubre 

(videosesiones 19, 20 y 21)

En línea

0763
Seguridad de la información: normativa y aplicación del 

Esquema Nacional de Seguridad (ENS) 
ED001 1a 23 de octubre Teleformación

Administración electrónica y aplicaciones de uso profesional



CÓDIGO AREA TEMÁTICA / SUBÁREAS/ CURSOS 

N
u

e
vo

 SOLICITUD 

10 A 30 DE  

JUNIO

SOLICITUD       

1 A 15 

SEPTIEMBRE

SOLICITUD 

1 A 15 

OCTUBRE

FECHA DE REALIZACIÓN CURSOS MODALIDAD

TRANSFORMACIÓN DIGITALInteligencia artificial

0473 Cómo funciona la inteligencia artificial generativa ED008 ED009
ED008: 1 de octubre

ED009: 3 de noviembre
Presencial

0771 Uso de Copilot para tareas administrativas

N
U

EV
O

ED001 ED002

ED001: 22 a 28 de septiembre 

(videosesiones 23, 24 y 25)

ED002: 9 a 16 de noviembre 

(videosesiones 10, 11 y 12)

En línea

0780 Generación de imágenes con inteligencia artificial ED001 ED002

ED001: 11 a 22 de septiembre 

(videosesiones 14, 15, 16 y 17)

ED002: 6 a 16 de noviembre 

(videosesiones 9, 10, 11 y 12)

En línea

Unión Europea

0029
Estructura organizativa y funcionamiento de las instituciones de 

la Unión Europea

N
U

EV
O

ED002
ED002: 1 a 14 de septiembre

Videosesiones: 3, 4, 10 y 11

En línea 

(videosesiones)

Ética y buen gobierno

0032
Dilemas éticos y uso responsable de la inteligencia artificial en la 

Administración Pública

N
U

EV
O

ED002
ED002: 12 a 27 de noviembre

Videosesiones: 16, 17, 23 y 24

En línea 

(videosesiones)

0034
Derechos de la ciudadanía y humanización en la atención al 

público desde los servicios de la Administración

N
U

EV
O

ED002
ED002: 16 a 30 de octubre

Videosesiones: 19, 20, 26 y 27

En línea 

(videosesiones)

0039 Buen gobierno, transparencia y participación ED002 ED002: 3 a 24 de noviembre Teleformación

0720 Violencias contra las mujeres

N
U

EV
O

ED001 ED001: 3 a 24 de noviembre Teleformación

0059 Técnicas de negociación con perspectiva de género ED002 ED002: 18, 19 y 20 de noviembre Presencial

0060 Introducción a la normativa básica sobre igualdad de género ED003 ED003: 9 a 30 de septiembre Teleformación

0062 Normativa sobre igualdad de género. Avanzado ED004
ED004: 1 a 29 de octubre

Teleformación

0066
Transversalidad de género en las administraciones públicas: 

métodos y técnicas 
ED002 ED002: 2 a 30 de septiembre Teleformación

0067 Lenguaje inclusivo en la construcción de una sociedad igualitaria

N
U

EV
O

 

ED002

ED002: 15 a 30 de septiembre

Videosesiones: 17, 18, 24 y 25 de 

septiembre

En línea 

(videosesiones)

0068
Guía para el uso no sexista del lenguaje en documentos 

administrativos
ED003 ED003: 3 a 24 de noviembre Teleformación

CULTURA DE LA ORGANIZACIÓN

Formación en igualdad en las políticas públicas del Principado de Asturias



CÓDIGO AREA TEMÁTICA / SUBÁREAS/ CURSOS 

N
u

e
vo

 SOLICITUD 

10 A 30 DE  

JUNIO

SOLICITUD       

1 A 15 

SEPTIEMBRE

SOLICITUD 

1 A 15 

OCTUBRE

FECHA DE REALIZACIÓN CURSOS MODALIDAD

TRANSFORMACIÓN DIGITAL0722
Protocolo de atención ante el acoso sexual y por razón de sexo 

del Principado de Asturias
ED001

ED001: 19 a 26 de octubre

Videosesiones: 20, 21 y 22

En línea 

(videosesiones)

0379
Integración de la perspectiva de género en la gestión de los 

contratos públicos
ED002

ED002: 16 a 30 de septiembre

Videsosesiones: 18, 22 y 25 de 

septiembre

En línea 

(videosesiones)

0093 Agenda 2030: Objetivos de Desarrollo Sostenible - Nivel básico ED002 ED002: 15 a 29 de septiembre Teleformación

0095
Agenda 2030: Objetivos de Desarrollo Sostenible - Nivel 

avanzado
ED002 ED002: 3 a 17 de noviembre Teleformación

Seminarios: Ciudades verdes: transformando el espacio urbano 

para el bienestar

N
U

EV
O

 

A determinar
En línea 

(videosesiones)

Jurídico-procedimental

0839
Régimen jurídico del procedimiento administrativo iniciado por 

Declaración Responsable

N
U

EV
O

ED001
ED001: 20 a 30 de octubre

Videsosesiones: 22, 23 y 27 de octubre

En línea 

(videosesiones)

0448
Los ciudadanos ante las administraciones públicas: derechos y 

obligaciones 

N
U

EV
O

 

ED003
ED003: 20 a 27 de noviembre 

Videosesiones: 23 y 24 de noviembre

En línea 

(videosesiones)

0384
Elaboración de disposiciones de carácter general y técnica 

normativa 

N
U

EV
O

 

ED002
ED002: 12 a 26 de noviembre 

Videosesiones: 13, 17 y 23 de noviembre

En línea 

(videosesiones)

0844 Introducción a la protección de datos en el sector público

N
U

EV
O

 

ED001 ED002

ED001: 6 de octubre a 4 de noviembre

Presenciales: 8 y 29 de octubre

ED002: 2 a 30 de noviembre 

Presenciales: 4 y 24 de noviembre

Mixto 

(teleformación+pr

esencial)

0845
Práctica de la protección de datos en diferentes ámbitos del 

sector público. Nivel medio

N
U

EV
O

 

ED001
ED001: 6 de octubre a 4 de noviembre 

Presenciales: 8 y 26 de octubre 

Mixto 

(teleformación+pr

esencial)

0830
La funcionarización del personal laboral en las Administraciones 

Públicas

N
U

EV
O

 

ED001
ED001: 19 a 29 de septiembre

Videosesiones: 21 y 26 de septiembre

En línea 

(videosesiones)

0394
La Ley del Principado de Asturias 2/2023, de 15 de marzo, de 

Empleo Público 
ED003 ED003: 15 de septiembre a 14 de octubre Teleformación

0681

Régimen Jurídico de los derechos de los empleados públicos en 

la Administración del Principado de Asturias: TREBEP y 

normativa autonómica (Grupos C y otros)

ED002
ED002: 15 de septiembre a 14 de octubre 

Videosesión: 5 de octubre

Mixto 

(Teleformación+vi

deosesión)

0396 Regulación del teletrabajo ED002 ED002: 3 a 24 de noviembre Teleformación

0847 Teletrabajo: solicitudes, tramitación y competencias básicas

N
U

EV
O

ED001
ED001: 19 a 29 de octubre

Videsosesiones: 21, 23 y 26 de octubre

En Línea 

(Videosesiones)

ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA Y GESTIÓN PÚBLICA

Sostenibilidad



CÓDIGO AREA TEMÁTICA / SUBÁREAS/ CURSOS 

N
u

e
vo

 SOLICITUD 

10 A 30 DE  

JUNIO

SOLICITUD       

1 A 15 

SEPTIEMBRE

SOLICITUD 

1 A 15 

OCTUBRE

FECHA DE REALIZACIÓN CURSOS MODALIDAD

TRANSFORMACIÓN DIGITAL0398
Introducción a la Administración del Principado de Asturias 

(Programa de acogida)
ED002 ED002: 15 de septiembre a 14 de octubre Teleformación

0400
Formación jurídica básica para no juristas en los diferentes 

ámbitos de la Administración
ED004 ED004: 15 de septiembre a 14 de octubre Teleformación

0401
Formación jurídica avanzada para no juristas en los diferentes 

ámbitos de la Administración
ED002 ED002: 2 a 30 de noviembre Teleformación

0402 Documentos administrativos: tipos y características ED003 ED003: 3 a 24 de noviembre Teleformación

0403
Procedimiento administrativo y régimen jurídico en las 

Administraciones Públicas
ED003 ED003: 6 de octubre a 4 de noviembre Teleformación

0405
Administración electrónica: regulación, servicios y 

procedimientos  
ED002 ED002: 15 de septiembre a 14 de octubre Teleformación

Gestión de subvenciones

0833 Novedades en la tramitación de subvenciones 

N
U

EV
O

 

ED001
ED001: 15 a 30 de septiembre 

Videosesiones: 17, 23 y 25 de septiembre

En línea 

(videosesiones)

0424
Transparencia y protección de datos en la gestión y control de 

las subvenciones
ED002

ED002: 21 a 30 de octubre

Videsosesiones: 23, 26 y 27 de octubre

En línea 

(videosesiones)

Contratación Pública

0852
Protección de datos y transparencia en la contratación Pública y 

los convenios

N
U

EV
O

ED001
ED001: 15 a 26 de octubre

Videsosesiones: 19, 20 y 21 de octubre

En línea 

(videosesiones)

0427 Contrato de obras y redacción de proyectos ED002
ED002: 19 a 30 de noviembre 

Videosesiones: 20, 24 y 25 de noviembre

En línea 

(videosesiones)

0835
Aspectos básicos de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de 

Contratos del Sector Público (Grupo C y otros)

N
U

EV
O

ED001
ED001: 17 a 29 de septiembre

Videosesiones: 22, 23 y 24 de septiembre

En línea 

(videosesiones)

0430 La contratación centralizada en el Principado de Asturias ED002 ED002: 2 a 30 de noviembre Teleformación

0435 Tramitación de contratos simplificados y "supersimplificados" ED002
ED002: 19 a 30 de octubre

Videsosesiones: 21, 22 y 27 de octubre

En línea 

(videosesiones)

0436 Tramitación de contratos menores ED002

ED002: 18 a 30 de septiembre

Videosesiones:  23, 24 y 25 de 

septiembre

En línea 

(videosesiones)



CÓDIGO AREA TEMÁTICA / SUBÁREAS/ CURSOS 

N
u

e
vo

 SOLICITUD 

10 A 30 DE  

JUNIO

SOLICITUD       

1 A 15 

SEPTIEMBRE

SOLICITUD 

1 A 15 

OCTUBRE

FECHA DE REALIZACIÓN CURSOS MODALIDAD

TRANSFORMACIÓN DIGITALGestión económico-presupuestaria

0854 Modificaciones presupuestarias en el Principado de Asturias

N
U

EV
O

ED001
ED001: 2 a 30 de noviembre 

Presenciales: 9 y 16 de noviembre

Mixto 

(Teleformación+Pr

esencial)

0776 Introducción a la contabilidad pública

N
U

EV
O

ED001
ED001: 6 de octubre a 11 de noviembre

Presencial: 2 de noviembre

Mixto 

(Teleformación+pr

esencial) 

0445
El procedimiento de gestión, liquidación y recaudación de los 

tributos
ED002 ED002: 15 de septiembre a 14 de octubre Teleformación

Comunicación oral y escrita 

0107 Guía para un lenguaje administrativo claro y sencillo ED003 ED003: 3 a 24 de noviembre Teleformación

0109 Curso de revisión y actualización ortográfica ED004 ED004: 1 a 29 de octubre Teleformación

0110 La ortotipografía en la elaboración de escritos ED003 ED003: 2 a 30 de septiembre Teleformación

0113 El arte de comunicar: claves del éxito en el discurso ED002 ED002: 9 a 30 de septiembre Teleformación

0726 Pasa del miedo al éxito de hablar en público

N
U

EV
O

ED001 ED001: 9, 10 y 11 de noviembre Presencial

Comunicación oral y escrita en otras lenguas

0115 Lengua asturiana. Nivel I ED005 ED005: 1 de octubre a 26 de noviembre Teleformación

0116 Lectura y comprensión de textos en lengua asturiana (básico)

N
U

EV
O

ED002

(tarde)

ED002: 3 de septiembre a 19 de 

noviembre

Videosesiones: 10, 17, 24 de septiembre; 

1, 8, 15, 22 y 29 de octubre; 5 y 12 de 

noviembre

En línea 

(videosesiones)

0117 Inglés para principiantes ED001
ED009: 1 de septiembre a 24 de 

noviembre
Teleformación

0118 Inglés básico para la atención al público
ED002

(tarde)

ED001: 1 de octubre a 30 de noviembre

Videosesiones: 6, 13, 20, 27 de octubre; 

3, 10, 17 y 24 de noviembre.

En línea 

(videosesiones)

0120 Taller de conversación en inglés intermedio (nivel B1)
ED002

(tarde)

ED002: 11 de septiembre a 20 de 

noviembre

Videosesiones: 17, 24 de septiembre; 1, 

8, 15, 22, 29 de octubre; 5, 12 y 19 de 

noviembre

En línea 

(videosesiones)

COMUNICACIÓN Y GESTIÓN DE LAS RELACIONES INTERPERSONALES



CÓDIGO AREA TEMÁTICA / SUBÁREAS/ CURSOS 

N
u

e
vo

 SOLICITUD 

10 A 30 DE  

JUNIO

SOLICITUD       

1 A 15 

SEPTIEMBRE

SOLICITUD 

1 A 15 

OCTUBRE

FECHA DE REALIZACIÓN CURSOS MODALIDAD

TRANSFORMACIÓN DIGITAL

0121 Taller de conversación en inglés avanzado (nivel B2)
ED002

(tarde)

ED002: 1 de octubre a 30 de noviembre

Videosesiones: 6, 13, 20, 27 de octubre; 

3, 10, 17 y 24 de noviembre.

En línea 

(videosesiones)

Comunicación y atención a la ciudadanía

0137
La comunicación atendiendo a la diversidad cultural y de 

capacidades 
ED003 ED003: 1 a 29 de octubre Teleformación

0138 Técnicas de atención telefónica ED002 ED002: 8 a 29 de octubre Teleformación

0139
Comunicación ante situaciones de agresión física y psicológica 

en atención directa al público
ED002 D002: 3 a 24 de noviembre Teleformación

Comunicación interna

0125 Técnicas de resolución de conflictos ED002 ED002: 2 a 30 de septiembre Teleformación

0126 Ideas clave para afrontar con éxito conversaciones difíciles ED003
ED003: 11, 12 y 13 de noviembre

Presencial

0127 Lenguaje no verbal y asertividad ED005 ED005: 1 a 29 de octubre Teleformación

0129 Gestión de reuniones: planificación, ejecución y evaluación ED003 ED003: 2 a 30 de septiembre Teleformación

0521 Liderazgo desde el modelo centrado en soluciones

N
U

EV
O

ED002
ED002: 4 a 20 de noviembre

Sesiones presenciales: 9, 10, 16 y 17

Mixto (Presencial-

Teleformación)

0142 Introducción al desarrollo de la inteligencia emocional ED003 ED003: 2 a 30 de septiembre Teleformación

0143 Cómo mejorar la gestión del tiempo ED002 ED002:  1 a 29 de octubre Teleformación

0144 Habilidades directivas ED002
ED002: 9 de septiembre a 8 de octubre

Teleformación

0809 Comunicación y autocuidado

N
U

EV
O

ED001 ED001: 26, 27 y 28 de octubre
Mixto (Presencial-

Teleformación)

0144 Habilidades de comunicación en la atención a personas ancianas En línea 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

ESTRATEGIAS PARA EL DESARROLLO PERSONAL Y PROFESIONAL 


