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Pasos para calificar la tarea o ejercicio final
Para calificar una tarea NO _es necesario tener la edicion del curso activada.

Situados en Evaluacién final, la plataforma informa si se ha producido alguna
entrega por parte del alumnado y las entregas que hay sin calificacion. Ademas se
recibe un aviso en la cuenta de correo que la persona encargada de la tutoria tenga
vinculado a su perfil.

1 / EvaLUACION FINAL

@ Ejercicio Final

[01 de 1 Enviados, 1 Sin calificar I

Si pulsamos sobre el nombre de la tarea (Ejercicio final), se puede ver la
tarea -como la veria al alumnado- y ademas, con el perfil de tutor/a aparece un
resumen de calificaciones. Dos botones inferiores permiten ir directamente a la
pantalla de Calificacion o Ver todos los envios con el listado general del
alumnado.

| / EVALUACION FINAL i i 00.d0c29 de julio de 2022, 1457
2 | Sumario de calificaciones

No mostrado a los estudiantes No
Ejercjcio Final

I
o
15

( Pasar
alapantallade
calificacion
directamente (al que
esté pendiente de

calificacion) —_ |

Participantes

Enviados, 1 Sin calificar

Borradores Pasar a una pantalla
con todos los envios
Enviados ytodo el alumnado

Pendientes por calificar \

Ver todos los envios -

También se puede acceder directamente a la pantalla de calificacion con un clic
sobre el aviso (siempre que haya algun envio realizado y/o pendiente de calificar).

1 / EvALUACION FINAL

® cEjercicio Final

b

Aparece el listado general del alumnado y se pueden ver qué personas han remitido
algun envio y desde esa pantalla, entrar a Calificar. Ver siguiente imagen.

Instituto Asturiano de Administracién Puablica “Adolfo Posada” https://iaap.asturias.es ~ Noviembre 2024



https://iaap.asturias.es/

L XA
g@.eecﬁ

w0

@

® -

¥ g

UQ Spst®
Instituto Asturiano de
©® _ administracion Piblica
@ AAP ® ADOLFO POSADA

Ejercicio Final

d Anular .
filtros

Accion sobre las califica

aul@bierta IAA

Selector para filtrar
ylocalizar a una persona por
inicial del Nombre, del Apellido o
por ambos ala vez.

Restablecer preferencias de tabla

fchivos enviados

© Ejercicio
2022FG000_Nombre_Apellidos.doc
1 de agosto de 2022, 15:20

Comentarios ~ Ultima

dela modificaciél
entrega (calificacién
»

Comentarios

()

Apellido(s) ALE D E G H I KLM Noo PR T Y
Seleccionar a .
todo el listado Ultima
Imagen
del Nombre/  Namero Direccion de PULSAR
Sefeccionar  usuario  Apellido(s) deID correo Estado  Calificacion Editar PARA
O - - - - - - CALIFICAR
Seleccionar
a una -
e = jAlumno/a nocorre@co.com  Enviade | T Editar > lunes, 1 de
personasolo .
Prueba para agosto de
Se pueden calificar 2022, 15:34
ocultar N
campos
Con las seleccionadas. Bloquear entregas
=
. N° de
Opciones visualizaciones
-] por pantalla
Tareas por pagina 10 s
Filtro por:
Filtro Sinfiltro . enviados, no enviado,
| sin calificar,
pendientes de envio,
O calificacién répida plazo ampliado
Dejar (,—
SIN <] O Mogtrar solamente matriculaciones activas

S

marcar

O Desgargar envios en carpetas

Vista de envios del ejercicio final

En esta pantalla se puede:

e Filtrar del listado general por inicial del Nombre o Apellido, o bien por los dos

BN

Informacion sobre
envio: fecha, fichero
adjunto, etec.

campos a la vez; y anular filtros (si se han seleccionado).

e Ver el detalle de los envios: fecha y hora envio, fichero adjunto, si estd enviado
para calificar o en modo borrador, etc.

e \Ver la calificacion y comentario asignado a cada persona.

e En Opciones, se puede seleccionar el n° de visualizaciones por pantalla, filtrar
si solo se quiere ver aquellas personas que ya han enviado algo, tareas sin

enviar o pendientes de calificacion.

e Se pueden ocultar campos que no se consideren necesarios.

IMPORTANTE: no marcar las casillas de Calificacion rapida ni Mostrar solo
matriculaciones activas (si se marca, en la pantalla o libro de calificaciones
no apareceran las personas que no han realizado nada).

2
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Desde la misma pantalla, pulsando el botén de CALIFICACION se abre una nueva
ventana, donde los pasos a seguir seran:

+ Abrir o descargar el fichero para revisar el ejercicio. En cursos de
determinadas tematicas (idiomas, comunicacién) puede ser interesante
descargar el fichero y hacer las correcciones sobre el fichero enviado por

el/la alumno/a; en la retroalimentacion se puede adjuntar el fichero
corregido.

+ Asignar una puntuacidon. Se debe asignar una puntuacion siempre,

aunque el ejercicio no se considere apto en el primer intento, para evitar

problemas de olvido si la persona no hace un nuevo envio y queda sin
calificar.

La nota se tomara de una lista a partir del desplegable (respetando la
configuracién preasignada).

+ Afadir _un_ comentario de retroalimentacién, con las indicaciones
necesarias sobre el ejercicio. En este apartado, es conveniente hacer las
aclaraciones necesarias para justificar la nota asignada, indicando aspectos

a mejorar, dando la enhorabuena si se ha obtenido la nota suficiente para
aprobar el curso, etc.

Alumno/a Prueba
nocorre@co.com

Entrega
Enviadc para calificar 1°) Abrir el
Sin calificar fichero con el
El estudiante no puede editar esta entrega -rf‘__—'/ ejercicio
L= ] Iy € agosto de 2022, 15:20
» Comentarios (0}
Muestra

Calificacian comentarios

anteriores

calificacion
Mo hay calificacion = 2°) Asignar una
o hay calinicacion = Lo | nota.
Calificacién actual en el libro de caliicacione] S®@UN escala ya
definida
Comentarios de retroalimentacion
3 lla- BT === = % | | W @ @ =] e w2 e

3°) ARadir
comentario
con
retroalimentacicon

Sl es necesarlo adjuntar | Tamafio maxir
=] =] fichero de
= Archivos retroalimentacion

N

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirios

Configuracien de intentos

Int

adicionales

4*) Definir si es

NUMErs Mmaxime de intentos

nimitado

Numero del Intenta
1

Mo # Permitic otro intenta

Notficar & los estudiantes

Vista Alumno/a Prueba para calificar
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4+ Adjuntar, si es necesario, un fichero de ayuda o complementario al
comentario de retroalimentacién de la tarea; puede ser el mismo fichero
corregido.

4+ Definir si es necesario o no, un nuevo envio. De forma general, estara
activado el "No”.

4+ Salir y Guardar cambios.

Si hay otras tareas pendientes de calificar, puede interesar pulsar el botén de

Guardar y mostrar siguiente:

Cuando calificamos a una persona, al guardar cambios nos avisara de que se han
guardado los cambios y la nota habra pasado a registrarse en el libro de

calificaciones del curso.

Cambios actualizados ®

Los cambios a la calificacin y a la retroalimentacion fueron
guardados

Y para salir de la pantalla de calificacién, se pulsa en la parte superior izquierda
sobre el cdédigo y nombre del curso para regresar al indice general del curso o bien

se puede volver a la pantalla de envios:

Curso: CURSO PRUEBA_EXCEL_2010_BASICO
Tarea: Ejercicio Final £

“ - - Volver al
Ver todos los envios

curso

Volverala
pantalla
de envios

Segun esté configurada la tarea final en el curso, al entrar a calificar puede
aparecer también una pantalla dividida en dos zonas: una a la izquierda, donde
se muestra el fichero enviado, con una barra de herramientas para poder editar ese
archivo y hacer anotaciones; y otra a la derecha, para anadir la puntuacion y la

retroalimentacion:

4
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A_EXCEL_2010_BASICO Alumno/a Prueba < e
a1 usuari
Fecha de vencimiento: 18 de agosto de 2022, 00:00 =
1081
[ NS | ¢ v B ¥ & ¥ 4 1 X Entrega
.~ Noentregado
Sin calificar

6 dias 9 horas restante
El estudiante puede editar esta entrega

Calificacion Aniadir
Conlabarra de herramientas puntuacien
se puede editar: subrayar, seleccionar

anadir texto, etc.
sobre el documento enviado

(Calificacién sobre 10

Calificacian actual en el libro de calificaciones

%
Comentarios de retroalimentacion

1 A* B I EE=E2= % % @
© @ E s A o

Afadir
comentario
retroalimentacion

Guardar
¥ pasar al
siguiente envio

o 0 (0 JE 0 |

Notificar a los estudiantes E1

Volviendo a la pantalla de envios, se puede comprobar el cambio una vez calificado

el ejercicio de una persona:

Ejercicio Final

Accion sobre las calificagones | Elegir.

Restablecer preferencias de tabla

Nombre g% & 5 ¢ D EF G H 0P QRST
ol ;:ﬁ, BlCDEFG
Imagen Uttima Oltima
del Nombre/  NGmero Direccién de modificacion Comentarios  modificacion ~ Comentarios de Archivos de Calificacion
Seleccionar  usuario  Apellido(s)  de D correo Estado Calificacion Editar  (entrega) *  Archivos enviados delaentrega (calificacién)  retroalimentacién  retroalimentacién  final
0 Alumno/a Editar
Prueba Comentarios

202 g i

ultima

. n calificacion y

comentario

Conlas seleccionadas.

Pasos para devolver a borrador una tarea

Una tarea puede estar configurada con un nimero de intentos determinado o sin

limite de intentos.

Si el/la alumno/a se ha confundido de fichero, o no es posible abrir el fichero y la

tarea esta enviada para calificar, el/la alumno/a NO podra volver a subir y adjuntar

otro fichero. En estos casos, la persona encargada de la tutoria debe de “revertir la

entrega a borrador”.
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Para revertir el envio a modo borrador, una vez se hayan seguido los pasos

anteriores (registrada la nota, realizadas las observaciones para la mejora, etc.),

desde la vista de envios del ejercicio final, se pulsa el boton Editar y, en el siguiente

desplegable, la opcidn “Revertir la entrega a borrador”:

Estado Calificacion

Enviado

l Actualizar calificacion

Editar  (

RYoA LA

Borrar entrega

: rRever‘tirIa entrega a borrador [

I

antreca

Pasos para un nuevo envio de la tarea

Tras la correccién de la primera entrega, cuando el alumno ha de mejorar su

ejercicio, la persona encargada de la tutoria le ofrecerda un nuevo intento: los

primeros pasos son los mismos que para calificar un ejercicio, pero es necesario

indicar que se permite un nuevo envio antes de guardar los cambios.

Alumno/a Prueba
nocorre@co.com

Entrega

Enviado para calificar
Calificado
El estudiante no puede editar esta entrega

-8 Ejercicio 2022FG000_Nombre_Apellidos.doc1 de agosto de 2022, 15:20

» Comentarios (0)

1°%) Ver fichero

Calificacion

2°) Asignar
puntuacion
inferiora 5

P i

4 =

Calificacion actual en el libro de calificaciones

il
il
&
O’)

1 A~ B I ==

Comentarios de ref

Debes mejorar el apartado....

Vuelve a remitir el fichero cuando lo tengas preparado

3% Ariadir
comentario con
indicaciones vy
ayuda para mejorar
el ejercicio

En la parte inferior de la pantalla, se puede ver la configuracién de intentos

permitidos y el nimero de envio. Se selecciona la opcion: Si (permitir otro

intento) y siempre: Guardar cambios.
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Configuracion de intentos

Intentos adicionales

nManual
Namero maximo de intentos

llimitado

Namero del intento

Marcar

Si para
devolver a modo

borrador

P

Motificar a los estudiantes

Guardar

Y
salir

Permitir otro intento

==

Comprobamos que se ha permitido que esa persona pueda remitir otro fichero con

el ejercicio revisado: al volver a la pantalla de todos los envios, el ejercicio de esa

persona aparece “Reabierto”.

Ejercicio Final

Accion sobre las calificaciones | Elegir.

NombreA B CDEF

GHIJ/KLMNRFNOPOQRSTUYV X vz
Apellido(s) ABCDEFGH I JKLWN f 0| Hacambiado el WX vz
estado de la tarea
Imagen Ultima
del Nombre / Ndmero  Direccién de modificacién Archivos
Seleccionar usuario  Apellido(s) delD correo Estado Calificacién Editar (entrega) * enviados
D - - - - - - - - -
0 Alumno/a nocorre@co.com Editar ¥ jueves, 4 de
Prueba agosto de
2022,17:.01

Cuando el/la alumno/a vuelva a enviar otro fichero, se procede como antes: revisar

ejercicio, calificar, afadir un comentario y guardar cambios. Ya no es necesario

activar un nuevo intento.

Entrega

Enviado para calificar

Sin calificar

El estudiante no puede editar esta entrega

@ Nuevo_ejercicio 2022FG000_Nombre_Apelidos docd de agosto de 2022, 18:16

» Comentarios (0)

Calificacion

870

Calificacion actual en el libro de calificaciones

x N
Comentarios de refroalimentacion

1 A B I|| =

Calificacién:

% S @ © @& L wm D ke

Configuracion de intentos

Intentos adicionales

Manual

Nimere maximo de intent

Como ya se
considera aprobado,

e no se activa un nuevo
Nimero del intento / intento
5

No #

Ver un intento diferente

Hola Alumnola de prueba
Has realizado un buen ejercicio.

Te comento algunos aspectos a mejorar.... |
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