
CÓDIGO AREA TEMÁTICA / SUBÁREAS/ CURSOS 

N
u

e
vo

 SOLICITUD 

17 DE  JUNIO 

A 16 DE 

JULIO

SOLICITUD       

1 A 15 

SEPTIEMBRE

SOLICITUD 

1 A 15 

OCTUBRE

FECHA DE REALIZACIÓN CURSOS MODALIDAD

Aplicaciones de uso profesional

0170 Herramientas corporativas para el teletrabajo y seguridad ED003 4 a 25 de noviembre Teleformación

0174 Asturcón XXI ED003 7 de octubre a 4 de noviembre Teleformación

0224 Word básico Microsoft 365 ED009 ED010

2 de septiembre a 1 de octubre

3 de noviembre a 1 de 

diciembre

Teleformación

0233 Word avanzado Microsoft 365

N
u

ev
o

 

ED004 ED005

1 de octubre a 6 de noviembre

3 de noviembre a 9 de 

diciembre

Teleformación

0225 Utilidades de OneDrive en Microsoft 365 ED004 ED005
9 a 30 de septiembre

1 a 23 de octubre
Teleformación

0226 Excel básico Microsoft 365 ED008 ED009

2 de septiembre a 1 de octubre

3 de noviembre a 1 de 

diciembre

Teleformación

0745 Excel avanzado Microsoft 365

N
u

ev
o

 2
º 

se
m

es
tr

e 

ED001 ED002

9 de septiembre a 14 de 

octubre

1 de octubre a 6 de noviembre

Teleformación

0227 Power Point Microsoft 365

N
u

ev
o

 

ED005 ED006
1 a 30 de octubre

2 a 30 de noviembre
Teleformación

0229 Outlook Microsoft 365 ED005 9 a 30 de septiembre Teleformación

0232 Manejo de Teams ED004 1 a 23 de octubre Teleformación

0234
Organización de tareas y gestión de proyectos con To DO y 

Planner N
u

ev
o

 

ED002
9 a 23 de septiembre. 

Videosesiones 10 y 16

MIXTO. En línea y 

teleformación

0235 Gestión colaborativa con SharePoint

N
u

ev
o

 

ED002
1 a 16 de octubre. 

Videosesiones 2, 7 y 10

MIXTO. En línea y 

teleformación

0256
Microsoft Copilot en colaboración con herramientas de 

Microsoft 365 N
u

ev
o

 

ED003
15 a 26 de septiembre. 

Videosesiones 16, 18, 23 y 24

En línea 

(videosesiones)

0985
Taller práctico para la gestión del calendario y convocatoria de 

reuniones en Microsoft 365

N
u

ev
o

 2
º 

se
m

es
tr

e 

ED001
10 a 24 de noviembre. 

Videsosesiones 11 y 18

MIXTO. En línea y 

teleformación

TRANSFORMACIÓN DIGITAL

FORMACIÓN TRANSVERSAL



CÓDIGO AREA TEMÁTICA / SUBÁREAS/ CURSOS 

N
u

e
vo

 SOLICITUD 

17 DE  JUNIO 

A 16 DE 

JULIO

SOLICITUD       

1 A 15 

SEPTIEMBRE

SOLICITUD 

1 A 15 

OCTUBRE

FECHA DE REALIZACIÓN CURSOS MODALIDAD

TRANSFORMACIÓN DIGITAL0239 Realización de trámites por internet con el certificado digital ED003
17 a 24 de octubre. 

Videosesiones 20, 21 y 22

En línea 

(videosesiones)

0240 Sistemas Cl@ve: identificación electrónica de servicios públicos ED005 ED006
9 a 30 de septiembre

2 a 23 de noviembre
Teleformación

Creación de contenidos digitales

0181 Creación de carteles e infografías con Canva y Piktochart ED008 ED009

2 a 30 de septiembre

3 de noviembre a 1 de 

diciembre

Teleformación

0189 Generación de imágenes con inteligencia artificial ED002
8 a 17 de octubre. 

Videosesiones 9, 10. 13 y 14.

En línea 

(videosesiones)

0190 Diseña y comparte con genially

N
u

ev
o

 

ED002
3 a 17 de noviembre. Sesiones 

presenciales 4 y 11

MIXTO. Presencial 

y teleformación

0748 Miro desde cero: pizarra colaborativa en la nube

N
u

ev
o

 2
º 

se
m

es
tr

e 

ED001 Ed002

9 a 22 de septiembre. 

Videosesiones 10 y 15

4 a 17 de noviembre. 

Videosesiones 5 y 10.

MIXTO. En línea y 

teleformación

0193 Cómo elaborar presentaciones y formularios con Google 

N
u

ev
o

 

ED002
20 a 31 de octubre. Sesiones 

presenciales 21 y 27

MIXTO. Presencial 

y teleformación

Seguridad de la información y ciberseguridad

0203 Seguridad en el correo electrónico ED002

3 a 14 de octubre. 

Videosesiones 6,  8 y 10 de 

octubre

En línea 

(videosesiones)

0204 Cómo proteger nuestro dispositivo móvil

N
u

ev
o

 

ED004 ED005

12 a 23 de septiembre.   

Videosesiones 15, 17 y  19.

7 a 17  de noviembre. 

Videosesiones 10, 12 y 14

En línea 

(videosesiones)

0206 Derecho al olvido digital: protección de la privacidad

N
u

ev
o

 

ED002
17 a 27 de octubre. 

Videosesiones 20, 22 y 24

En línea 

(videosesiones)

0218
Técnicas básicas de recogida y ordenación de datos para el 

análisis de resultados en el trabajo N
u

ev
o

 

ED002 10, 11 y 12 de septiembre Presencial 

0749 Microsoft Power BI ED001 1 a 30 de octubre Teleformación

0750 Análisis y visualización de datos con Excel

N
u

ev
o

 2
º 

se
m

es
tr

e 

ED001
17 a 24 de noviembre. 

Videosesiones 18, 19 y 20

En línea 

(videosesiones)

0212 Introducción a ChatGPT ED003
20 a 27 de octubre. 

Videosesiones 21, 22 y 23

En línea 

(videosesiones)

GESTIÓN Y EXPLOTACIÓN DE DATOS



CÓDIGO AREA TEMÁTICA / SUBÁREAS/ CURSOS 

N
u

e
vo

 SOLICITUD 

17 DE  JUNIO 

A 16 DE 

JULIO

SOLICITUD       

1 A 15 

SEPTIEMBRE

SOLICITUD 

1 A 15 

OCTUBRE

FECHA DE REALIZACIÓN CURSOS MODALIDAD

TRANSFORMACIÓN DIGITAL

0308 Green Deal o Pacto Verde de la Unión Europea ED001
ED001: 9 a 30 de septiembre

Videosesiones: 16, 17, 23 y 24

En línea 

(videosesiones)

0313 Normativa sobre igualdad de género. Avanzado ED001 ED001: 2 a 30 de septiembre Teleformación

0314 Introducción a la normativa básica sobre igualdad de género

N
u

ev
o

 

ED005 ED005: 4 a 25 de noviembre Teleformación

0315
Transversalidad de género en las administraciones públicas: 

métodos y técnicas 
ED003

ED003: 1 a 29 de octubre 
Teleformación

0738 Buen gobierno, transparencia y participación ED001
ED001: 8 a 29 de octubre 

Teleformación

0739
Agenda 2030: Objetivos de Desarrollo Sostenible - Nivel 

avanzado
ED001 ED001: 4 a 18 de noviembre Teleformación

0319
Marco sociolingüístico y jurídico de la promoción y uso de la 

lengua asturiana y el gallego-asturiano en el ámbito del PA
ED002 ED002: 4 a 18 de noviembre Teleformación

0320 Eficiencia y ahorro energético en edificios públicos Nuevo ED001
ED001: 17 a 30 de octubre

Videosesiones: 22, 23 y 24

En línea 

(videosesiones)

Jurídico-procedimental

0737 El nuevo Reglamento de extranjería y sus instrucciones

N
u

ev
o

 2
º 

se
m

es
tr

e 

ED001
ED001: 6 a 18 de noviembre

Videosesiones 10, 11 y 12

En línea 

(videosesiones)

0334
Uso de la inteligencia artificial en el sector público: modelos y 

riesgos N
u

ev
o

 

ED003 ED004
ED003: 7 a 28 de octubre 

ED004: 4 a 25 de noviembre
Teleformación

0335
Práctica de la protección de datos en el sector público: ámbito 

socio-sanitario N
u

ev
o

 

ED002

ED002: 7 de octubre a 5 de 

noviembre

Presencial: 3 de noviembre

Mixto 

(teleformación+pr

esencial)

0338
Práctica de la protección de datos en el sector público: ámbito 

de la administración general N
u

ev
o

 

ED002

ED002: 9 de septiembre a 8 de 

octubre

Presencial: 6 de octubre

Mixto 

(teleformación+pr

esencial)

0341
Derechos de la infancia y la adolescencia. Prevención de la 

violencia y cultura de buenos tratos N
u

ev
o

 

ED003 ED003: 4 a 18 de noviembre Teleformación

0187
La Ley del Principado de Asturias 2/2023, de 15 de marzo, de 

Empleo Público 
ED005 ED006

ED005: 9 de septiembre a 7 de 

octubre

ED006: 7 de octubre a 4 de 

noviembre

Teleformación

0192

Régimen Jurídico de los derechos de los empleados públicos en 

la Administración del Principado de Asturias: TREBEP y 

normativa autonómica

ED005 ED006

ED005: 9 de septiembre a 7 de 

octubre

ED006: 7 de octubre a 4 de 

noviembre

Teleformación

CULTURA DE LA ORGANIZACIÓN

ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA Y GESTIÓN PÚBLICA



CÓDIGO AREA TEMÁTICA / SUBÁREAS/ CURSOS 

N
u

e
vo

 SOLICITUD 

17 DE  JUNIO 

A 16 DE 

JULIO

SOLICITUD       

1 A 15 

SEPTIEMBRE

SOLICITUD 

1 A 15 

OCTUBRE

FECHA DE REALIZACIÓN CURSOS MODALIDAD

TRANSFORMACIÓN DIGITAL0197 Procedimiento sancionador en las leyes 39 y 40 de 2015 ED002
ED002: 10 a 18 de noviembre

Videosesiones: 12, 13 y 14

En línea 

(videosesiones)

0198
Introducción a la Administración del Principado de Asturias 

(Programa de acogida)
ED003

ED003: 9 de septiembre a 7 de 

octubre
Teleformación

0202
Aspectos básicos de la organización y funcionamiento del sector 

público en la Ley 40/2015
ED003 ED003: 4 a 25 de noviembre Teleformación

0205
Formación jurídica básica para no juristas en los diferentes 

ámbitos de la Administración
ED004

ED004: 9 de septiembre a 7 de 

octubre
Teleformación

0208
Procedimiento administrativo y régimen jurídico en las 

Administraciones Públicas
ED004 ED005

ED004: 9 de septiembre a 7 de 

octubre

ED005: 7 de octubre a 4 de 

noviembre

Teleformación

0211
Administración electrónica: regulación, servicios y 

procedimientos  
ED003

ED003: 7 de octubre a 4 de 

noviembre
Teleformación

0215
Formación jurídica avanzada para no juristas en los diferentes 

ámbitos de la Administración
ED002

ED002: 7 de octubre a 4 de 

noviembre
Teleformación

0928
Responsabilidad Patrimonial: aspectos jurídicos de la 

tramitación y resolución de reclamaciones .

N
u

ev
o

 2
º 

se
m

es
tr

e 

ED001
ED001: 11 a 18 de noviembre. 

Videosesiones: 12 y 13.

En línea 

(videosesiones)

0926
Elaboración de disposiciones de carácter general  y técnica 

normativa 

N
u

ev
o

 2
º 

se
m

es
tr

e 

ED001
ED001: 16 a 24 de septiembre  

Videosesiones: 17,18 y 19

En línea 

(videosesiones)

0929
El régimen jurídico de los convenios. Especial referencia a las 

clausulas de protección de datos 

N
u

ev
o

 2
º 

se
m

es
tr

e 

ED001
ED001: 8 a 15 de octubre. 

Videosesiones: 9 y 10.

En línea 

(videosesiones)

Gestión de subvenciones

0222
Análisis de casos sobre justificación, comprobación y reintegro 

de las subvenciones públicas N
u

ev
o

 

ED002
ED002: 11 a 19 de noviembre

Videosesiones: 13, 14 y 17

En línea 

(videosesiones)

0217
Integración de la perspectiva de género en la gestión de 

convenios y subvenciones públicas
ED002

ED002: 17 a 25 de noviembre

Videosesiones: 19, 20 y 21

En línea 

(videosesiones)

0219 Aspectos básicos del procedimiento de subvenciones ED002 ED002: 7 a 28 de octubre Teleformación

0221
Transparencia y protección de datos en la gestión y control de 

las subvenciones
ED002

ED002: 11 a 19 de septiembre

Videosesiones: 15, 16 y 17

En línea 

(videosesiones)

Contratación Pública

0365
Aspectos económicos en la elaboración de pliegos de cláusulas 

administrativas particulares y elaboración informes N
u

ev
o

 

ED002
ED002: 13 a 21 de noviembre

Videosesiones 17, 18 y 19

En línea 

(videosesiones)

0380
Ejecución de un contrato administrativo y figura del responsable 

del contrato N
u

ev
o

 

ED002 ED002: 14 y 16 de octubre Presencial

0245
Integración de la perspectiva de género en la gestión de los 

contratos públicos
ED002

ED002: 7 a 17 de noviembre

Videosesiones: 10, 11 y 12

En línea 

(videosesiones)



CÓDIGO AREA TEMÁTICA / SUBÁREAS/ CURSOS 

N
u

e
vo

 SOLICITUD 

17 DE  JUNIO 

A 16 DE 

JULIO

SOLICITUD       

1 A 15 

SEPTIEMBRE

SOLICITUD 

1 A 15 

OCTUBRE

FECHA DE REALIZACIÓN CURSOS MODALIDAD

TRANSFORMACIÓN DIGITAL0246 Contrato de obras y redacción de proyectos ED003
ED003: 3 a 14 de octubre

Videosesiones: 7, 8 y 9

En línea 

(videosesiones)

0249
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público 

(C1 y C2)
ED002

ED002: 9 de septiembre a 7 de 

octubre

Videosesión: 30 de septiembre

Mixto 

(Teleformación + 

En línea)

0252
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público 

(A1 y A2)
ED002

ED002: 7 de octubre a 4 de 

noviembre
Teleformación

0263
Redacción de memorias, criterios de adjudicación y PCAP en 

contratación pública
ED002

ED002: 10 a 18 de noviembre

Videosesiones: 12, 13 y 14

En línea 

(videosesiones)

0264 Tramitación de contratos simplificados y "supersimplificados" ED002
ED002: 23 a 30 de septiembre

Videosesiones: 24, 25 y 26

En línea 

(videosesiones)

0265 Tramitación de contratos menores ED003
ED003: 6 a 14 de noviembre

Videosesiones: 10, 11 y 12

En línea 

(videosesiones)

Gestión económico-presupuestaria

0267 Gestión presupuestaria básica ED004
ED004: 9 de septiembre a 7 de 

octubre
Teleformación

0268 Modificaciones presupuestarias ED002
ED002: 11 a 19 de noviembre

Videosesiones:  13, 14 y 17

En línea 

(videosesiones)

0269 Principios de contabilidad pública básica ED002
ED002: 9 de septiembre a 7 de 

octubre
Teleformación

0271
El procedimiento de gestión, liquidación y recaudación de los 

tributos
ED003

ED003: 7 de octubre a 4 de 

noviembre
Teleformación

Comunicación oral y escrita 

0323
Guía para el uso no sexista del lenguaje en documentos 

administrativos
ED003 ED003: 4 a 25 de noviembre Teleformación

0324 Guía para un lenguaje administrativo claro y sencillo ED001 ED001: 9 a 30 de septiembre Teleformación

0348 La ortotipografía en la elaboración de escritos ED002
ED002: 7 de octubre a 4 de 

noviembre
Teleformación

0350 Mejorar el vocabulario ED002
ED002: 7 de octubre a 4 de 

noviembre
Teleformación

0361 Redacción de escritos en lectura fácil ED002 ED002: 4 a 25 de noviembre Teleformación

COMUNICACIÓN Y GESTIÓN DE LAS RELACIONES INTERPERSONALES



CÓDIGO AREA TEMÁTICA / SUBÁREAS/ CURSOS 

N
u

e
vo

 SOLICITUD 

17 DE  JUNIO 

A 16 DE 

JULIO

SOLICITUD       

1 A 15 

SEPTIEMBRE

SOLICITUD 

1 A 15 

OCTUBRE

FECHA DE REALIZACIÓN CURSOS MODALIDAD

TRANSFORMACIÓN DIGITAL0366 Hablar en público ED001 ED001: 2 a 30 de septiembre Teleformación

Comunicación oral y escrita en otras lenguas

0364 Lengua asturiana. Nivel I ED008
ED008: 1 de octubre a 26 de 

noviembre
Teleformación

0367 Inglés para principiantes ED013
ED0013: 2 de septiembre a 25 

de noviembre
Teleformación

0369 Inglés básico para la atención al público

N
u

ev
o

 

ED002

ED002: 1 de octubre a 30 de 

noviembre

Videosesiones: 8, 15, 22, 29 de 

octubre, 5, 12, 19 y 26 de 

noviembre

En línea 

(videosesiones)

0385 Taller de conversación en inglés intermedio (nivel B1) ED002

ED002: 11 de septiembre a 6 de 

noviembre 

Videosesiones: 15, 22, 29 de 

septiembre, 6, 13,20, 27 de 

octubre y 3 de noviembre

En línea 

(videosesiones)

Comunicación y atención a la ciudadanía

0416
Estrategias para la comunicación eficaz en la atención a 

personas con discapacidad auditiva
ED001

ED001: 18 a 30  de septiembre 

Videosesiones: 24, 25, y 26

En línea 

(videosesiones)

0417
La comunicación atendiendo a la diversidad cultural y de 

capacidades 
ED002 ED002: 1 a 29 de octubre Teleformación

0419
Comunicación ante situaciones de agresión física y psicológica 

en atención directa al público
ED002 ED002: 4 a 25 de noviembre Teleformación

Comunicación interna

0421 Técnicas de resolución de conflictos ED002 ED002: 1 a 29 de octubre Teleformación

0422 Técnicas de negociación con perspectiva de género 

N
u

ev
o

 

ED002
ED002: 12, 13 y 14 de 

noviembre 
Presencial 

0423 Lenguaje no verbal y asertividad ED001 ED001: 2 a 30 de septiembre Teleformación

0430
Habilidades de comunicación y organización para el trabajo en 

equipo. N
u

ev
o

 

ED002 ED002: 5, 6 Y 7  de noviembre Presencial

0433 Autoliderazgo en el trabajo y empoderamiento profesional ED001
ED001: 5 a 17  de septiembre 

Videosesiones: 10, 11, y 12

En línea 

(videosesiones)

0440 Introducción al desarrollo de la inteligencia emocional ED006 ED006: 2 a 30 de septiembre Teleformación

HABILIDADES PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL



CÓDIGO AREA TEMÁTICA / SUBÁREAS/ CURSOS 

N
u

e
vo

 SOLICITUD 

17 DE  JUNIO 

A 16 DE 

JULIO

SOLICITUD       

1 A 15 

SEPTIEMBRE

SOLICITUD 

1 A 15 

OCTUBRE

FECHA DE REALIZACIÓN CURSOS MODALIDAD

TRANSFORMACIÓN DIGITAL0441 Cómo mejorar la gestión del tiempo ED002 ED002: 1 a 29 de octubre Teleformación

0443 Habilidades directivas ED002
ED002: 1 de octubre a 4 de 

noviembre
Teleformación

0144 Habilidades de comunicación en la atención a personas ancianas En línea 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                


