FORMACION TRANSVERSAL

cépIGO

SOLICITUD

o SOLICITUD
A A 17 DE JUNI
AREA TEMATICA / SUBAREAS/ CURSOS § A IGJgE o 1A15
2
JULIO SEPTIEMBRE

TRANSFORMACION DIGITAL

Aplicaciones de uso profesional

SOLICITUD
1A15
OCTUBRE

FECHA DE REALIZACION CURSOS

MODALIDAD

0170 Herramientas corporativas para el teletrabajo y seguridad EDO03 4 a 25 de noviembre Teleformacion
0174  Asturcon XXI EDO03 7 de octubre a 4 de noviembre Teleformacion
2 de septiembre a 1 de octubre
0224 Word basico Microsoft 365 EDO09 EDO10 3 de noviembre a1 de Teleformacion
diciembre
o 1 de octubre a 6 de noviembre
0233 Word avanzado Microsoft 365 E ED004 EDOO5 3 de noviembre a9 de Teleformacion
= diciembre
0225 Utilidades de OneDrive en Microsoft 365 ED004 ED00S 9230 de septiembre Teleformacion
1a 23 de octubre
2 de septiembre a 1 de octubre
0226  Excel basico Microsoft 365 ED008 EDO09 3 de noviembrealde Teleformacion
diciembre
& g 9 de septiembre a 14 de
0745  Excel avanzado Microsoft 365 % g EDO01 ED002 octubre Teleformacién
29 1 de octubre a 6 de noviembre
o
la30d tub
0227 Power Point Microsoft 365 g ED00S EDOOs . oo ceoctubre Teleformacion
> 2 a 30 de noviembre
0229 Outlook Microsoft 365 ED005 9 a 30 de septiembre Teleformacion
0232 Manejo de Teams ED004 1a 23 de octubre Teleformacion
0234 Organizacién de tareas y gestion de proyectos con To DOy % D002 9 a 23 de septiembre. MIXTO. En lineay
Planner 2 Videosesiones 10y 16 teleformacién
o ,
lal6d tubre. MIXTO. En |
0235  Gestion colaborativa con SharePoint § ED002 'a e.oc uore " |r.ulea y
> Videosesiones 2, 7y 10 teleformacién
0256 Microsoft Copilot en colaboracién con herramientas de % D003 15 a 26 de septiembre. Enlinea
Microsoft 365 2 Videosesiones 16, 18, 23y 24 (videosesiones)
&L
0985 Taller practico para la gestion del calendario y convocatoria de % E EDOO1 10 a 24 de noviembre. MIXTO. En lineay
RS

reuniones en Microsoft 365

Videsosesiones 11y 18

teleformacion




SOLICITUD

9 17 DE JUNIO SOLICITUD SOLICITUD
cODIGO AREA TEMATICA / SUBAREAS/ CURSOS g A 16 DE 1A15 1A15 FECHA DE REALIZACION CURSOS MODALIDAD
3
JULIO SEPTIEMBRE  OCTUBRE
. . . . . 17 a 24 de octubre. Enlinea
0239 Realizacidn de tramites por internet con el certificado digital EDO03 . R . X
Videosesiones 20, 21y 22 (videosesiones)
. . e - - - 9 a 30 de septiembre »
0240 Sistemas Cl@ve: identificacion electrénica de servicios publicos EDO05 EDO06 P Teleformacion

2 a 23 de noviembre

Creacion de contenidos digitales

2 a 30 de septiembre
0181 Creacion de carteles e infografias con Canva y Piktochart EDO08 EDO09 3 de noviembrealde Teleformacion
diciembre
8a 17 de octubre. Enlinea
0189 Generacidn de imagenes con inteligencia artificial ED002
g g Videosesiones 9, 10. 13 y 14. (videosesiones)
o . . .
3 a 17 de noviembre. Sesiones  MIXTO. Presencial
0190 Disefia y comparte con genially § ED002 ) .,
2 presenciales 4y 11 y teleformacién
o o 9 a 22 de septiembre.
[
b Videosesiones 10y 15 MIXTO. En linea
0748 Miro desde cero: pizarra colaborativa en la nube % o EDOO1 Ed002 ) ¥ L, y
e g 4 a 17 de noviembre. teleformacion
=0 Videosesiones 5y 10.
o . .
20 a 31 de octubre. Sesiones MIXTO. Presencial
0193 Como elaborar presentaciones y formularios con Google § ED002 ) -, I
> presenciales 21y 27 y teleformacién

Seguridad de la informacion y ciberseguridad

3 a 14 de octubre. En linea
0203 Seguridad en el correo electrénico ED002 Videosesiones 6, 8y 10 de . X
(videosesiones)
octubre
12 a 23 de septiembre.
o . . ,
Vid 15,17y 19. Enl
0204 Cémo proteger nuestro dispositivo movil § ED004 EDO05 I eose5|ones. v . n |nfea
2 7 a 17 de noviembre. (videosesiones)
Videosesiones 10, 12y 14
o ,
> 17 a 27 de octubre. Enlinea
0206 D ho al olvido digital: proteccidn de la privacidad 4] ED002
erecno al olvida digital: proteccion de fa privacida 3 Videosesiones 20, 22 y 24 (videosesiones)

GESTION Y EXPLOTACION DE DATOS

Técnicas basicas de recogida y ordenacién de datos para el g
0218 | ccnicas bast giday ordenadi P ] ED002 10, 11y 12 de septiembre Presencial
andlisis de resultados en el trabajo >
0749  Microsoft Power BI EDO01 1 a 30 de octubre Teleformacién
2 2
o & 17 a 24 de noviembre. Enlinea
0750 Andlisis y visualizacién de datos con Excel > 9 ED001
SISy visualizact X e g Videosesiones 18, 19y 20 (videosesiones)
Z »n
20 a 27 de octubre. En linea
0212  Introduccién a ChatGPT EDO03
Videosesiones 21, 22 y 23 (videosesiones)




cODIGO

AREA TEMATICA / SUBAREAS/ CURSOS

CULTURA DE LA ORGANIZACION

Nuevo

SOLICITUD
17 DE JUNIO
A 16 DE
JuLio

SOLICITUD
1A15
SEPTIEMBRE

SOLICITUD
1A15
OCTUBRE

FECHA DE REALIZACION CURSOS

MODALIDAD

EDO01: 9 a 30 de septiembre Enlinea
0308 Green Deal o Pacto Verde de la Unién Europea EDO01
P Videosesiones: 16, 17,23y 24 (videosesiones)
0313 Normativa sobre igualdad de género. Avanzado ED001 EDO01: 2 a 30 de septiembre Teleformacion
g
0314 Introduccidn a la normativa bésica sobre igualdad de género S EDOO5 EDOO5: 4 a 25 de noviembre Teleformacion
=
T li & | ini i Ublicas: ED003:1a2
0315 r:fmsversa |(’iad4de género en las administraciones publicas EDO03 003: 1 a 29 de octubre Teleformacion
métodos y técnicas
EDO01: 8 a 29 de octubre
0738 Buen gobierno, transparencia y participacion EDO01 Teleformacion
A 2030: Objeti D I ible - Nivel
0739 genda 2030: Objetivos de Desarrollo Sostenible - Nive EDO01 EDOO1: 4 a 18 de noviembre Teleformacion
avanzado
Marco sociolingtiistico y juridico de la promocién y uso de la . »
0319 ) . L. EDO02 EDO0O02: 4 a 18 de noviembre Teleformacion
lengua asturiana y el gallego-asturiano en el ambito del PA
EDOO01: 17 a 30 de octubre En linea
0320 Eficiencia y ahorro energético en edificios publicos Nuevo ED001
v 8 P Videosesiones: 22,23y 24 (videosesiones)

ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA Y GESTION PUBLICA

Juridico-procedimental

o
Qe
o 0 EDO01: 6 a 18 de noviembre Enlinea
0737  El nuevo Reglamento de extranjeria y sus instrucciones > 9 ED001
uev € xtranjeniay sust ued § g Videosesiones 10, 11y 12 (videosesiones)
0334 Uso de la inteligencia artificial en el sector publico: modelos y g D003 D004 EDO003: 7 a 28 de octubre Teleformacion
riesgos 2 ED004: 4 a 25 de noviembre
Practica de la proteccion de datos en el sector publico: ambito 9 ED002: 7 de octubre a 5 de Mixto
0335 socio sanitariop P ’ g ED002 noviembre (teleformacion+pr
= Presencial: 3 de noviembre esencial)
ED002: 9 de septiembre a 8 de Mixto
Préctica de la proteccién de datos en el sector publico: ambito g pt x -
0338 de Ia administracién general E ED002 octubre (teleformacién+pr
& = Presencial: 6 de octubre esencial)
D . . . . v o
0341 .erech'os de la infancia y la adolescencia. Prevencién de la § EDO03  ED0O3: 4 a 18 de noviembre Teleformacion
violencia y cultura de buenos tratos >
EDOO05: 9 de septiembre a 7 de
La Ley del Principado de Asturias 2/2023, de 15 de marzo, de octubre .,
0187 EDO05 EDO06 Telef
Empleo Publico EDO06: 7 de octubre a 4 de eletormacion
noviembre
EDOO5: 9 de septiembre a 7 de
Régimen Juridico de los derechos de los empleados publicos en octubre P
0192 la Administracion del Principado de Asturias: TREBEP y EDO05 ED006 EDO0G: 7 de octubre a 4 de Teleformacion
normativa autonémica novien'wbre




SOLICITUD

) 683 N6 SOLICITUD ~ SOLICITUD
cODIGO AREA TEMATICA / SUBAREAS/ CURSOS 2 PG 1A15 1A15 FECHA DE REALIZACION CURSOS MODALIDAD
= SEPTIEMBRE ~ OCTUBRE
JuLio
EDO002: 10 a 18 de noviembre Enlinea
0197 Procedimiento sancionador en las leyes 39 y 40 de 2015 ED002 ) X . X
Videosesiones: 12, 13y 14 (videosesiones)
0198 Introduccién a la A(.:Iministracién del Principado de Asturias ED003 EDO003: 9 de septiembre a 7 de Teleformacion
(Programa de acogida) octubre
Aspectos basicos de | izacion y funci iento del sect
0202 /13Pectosbasicos de fa organizacion y tuncionamiento def sector ED003  EDOO3: 4 a 25 de noviembre Teleformacion
publico en la Ley 40/2015
F ion juridi asi juri | ift EDO004: i 7
0205 ’orrrllacwn Jurldlca.b:.:mca .p’ara no juristas en los diferentes EDO04 004: 9 de septiembre a 7 de Teleformacion
ambitos de la Administracion octubre
EDO04: 9 de septiembre a 7 de
Procedimiento administrativo y régimen juridico en las octubre L,
0208 EDO04 EDOO5 Telef
Administraciones Publicas EDOOS: 7 de octubre a 4 de eletormacion
noviembre
Admini ion el Onica: lacién, ici ED 17 4 L,
0211 dmml.str.auon electrénica: regulacion, servicios y ED003 0_03 de octubre a 4 de Teleformacion
procedimientos noviembre
0215 Iforrr?acién juridica .a\./anza.d'a para no juristas en los diferentes D002 EDOpZ: 7 de octubre a 4 de Teleformacion
dmbitos de la Administracion noviembre
2 2
0928 Responsabilidad Patrimonial: aspectos juridicos de la 9 ‘g EDOO1 EDO01: 11 a 18 de noviembre. En linea
tramitacion y resolucién de reclamaciones . e g Videosesiones: 12y 13. (videosesiones)
z 3
&2
0926 Elaboracion de disposiciones de caracter general y técnica 9 *%‘ D001 EDOO1: 16 a 24 de septiembre Enlinea
normativa e g Videosesiones: 17,18 y 19 (videosesiones)
P
&2
El régimen juridico de los convenios. Especial referencia a las o & EDOO01: 8 a 15 de octubre. Enlinea
0929 L, > @ EDO01 i . . .
clausulas de proteccién de datos 2 g Videosesiones: 9 y 10. (videosesiones)
2 »n

Gestion de subvenciones

0222 Andlisis de casos sobre justificacion, comprobacion y reintegro % D002 EDO002: 11 a 19 de noviembre Enlinea
de las subvenciones publicas 2 Videosesiones: 13, 14y 17 (videosesiones)
Integracidn de la perspectiva de género en la gestion de ED002: 17 a 25 de noviembre En linea
0217 . ) . ED002 ) A . .
convenios y subvenciones publicas Videosesiones: 19, 20y 21 (videosesiones)
0219 Aspectos basicos del procedimiento de subvenciones ED002 ED002: 7 a 28 de octubre Teleformacion
0221 Transparencia y proteccion de datos en la gestion y control de ED002 ED002: 11 a 19 de septiembre En linea
las subvenciones Videosesiones: 15, 16 y 17 (videosesiones)

Contratacion Publica

contratos publicos

0365 Aspectos econémicos en la elaboracién de pliegos de clausulas % £D002 ED002: 13 a 21 de noviembre Enlinea
administrativas particulares y elaboracién informes 2 Videosesiones 17, 18 y 19 (videosesiones)
Ejecucidn de un contrato administrativo y figura del responsable g

03gp Jecucionded nistrativoy tigu P ] ED002 ED002: 14 y 16 de octubre Presencial
del contrato =

0245 Integracidn de la perspectiva de género en la gestion de los ED002 ED002: 7 a 17 de noviembre En linea

Videosesiones: 10, 11y 12

(videosesiones)




SOLICITUD

9 683 N6 SOLICITUD ~ SOLICITUD
cODIGO AREA TEMATICA / SUBAREAS/ CURSOS 2 PG 1A15 1A15 FECHA DE REALIZACION CURSOS MODALIDAD
= SEPTIEMBRE  OCTUBRE
JuLio
ED003:3a14d tub En li
0246 Contrato de obras y redaccion de proyectos EDO03 ) .a & octubre . n |n.ea
Videosesiones: 7, 8y 9 (videosesiones)
EDO002: 9 de septiembre a 7 de Mixto
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Pulblico P L,
0249 (ClyC2) ED002 octubre (Teleformacién +
¥ Videosesion: 30 de septiembre En linea)
0252 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico D002 EDQOZ: 7 de octubre a 4 de Teleformacion
(AlyA2) noviembre
Redaccidon de memorias, criterios de adjudicacién y PCAP en EDO002: 10 a 18 de noviembre En linea
0263 ., s ED002 . . . .
contratacion publica Videosesiones: 12, 13y 14 (videosesiones)
EDO002: 23 a 30 de septiembre Enlinea
0264  Tramitacion d tratos simplificad " implificados" ED002
ramitacion de contratos simplificados y "supersimplificados Videosesiones: 24, 25 y 26 (videosesiones)
EDO003: 6 a 14 de noviembre En linea
0265 Tramitacion d trat ED003
ramitacion de contratos menores Videosesiones: 10, 11y 12 (videosesiones)

Gestion econémico-presupuestaria

ED004:9d tiemb 7d
0267 Gestidn presupuestaria basica EDO04 € septiemorea / de Teleformacion
octubre
ED002: 11 a 19 de noviembre Enlinea
0268 Modificaci tari ED002
odificaclones presupuestarias Videosesiones: 13,14y 17 (videosesiones)
ED002:9d tiemb 7d
0269 Principios de contabilidad publica basica ED002 © septiembre a /e Teleformacion
octubre
E imi ion, liqui i0 i0 EDi :
0271 I.procedlmlento de gestidn, liquidacién y recaudacion de los EDO03 903 7 de octubre a 4 de Teleformacion
tributos noviembre

COMUNICACION Y GESTION DE LAS RELACIONES INTERPERSONALES

Comunicacion oral y escrita

0323 Guiaparael usono sexista del lenguaje en documentos ED003  EDOO3: 4 a 25 de noviembre Teleformacién
administrativos

0324  Guia para un lenguaje administrativo claro y sencillo EDO01 EDO01: 9 a 30 de septiembre Teleformacion
ED002: 7 de octubre a 4 de

0348 La ortotipografia en la elaboracién de escritos ED002 . . Teleformacion
noviembre
EDO002: 7 d tub 4d

0350 Mejorar el vocabulario ED002 ) ¢ octubre a s de Teleformacion
noviembre

0361 Redaccion de escritos en lectura facil ED002 EDO0O02: 4 a 25 de noviembre Teleformacion




SOLICITUD b SOLICITUD

[=]
cODIGO AREA TEMATICA / SUBAREAS/ CURSOS E 17:5 61 g':'o 1A15 1A15 FECHA DE REALIZACION CURSOS MODALIDAD
z
e SEPTIEMBRE  OCTUBRE
0366 Hablar en publico EDO01 EDOO01: 2 a 30 de septiembre Teleformacion

Comunicacion oral y escrita en otras lenguas

ED008: 1 t 2
0364 Lengua asturiana. Nivel | ED008 0_08 de octubre a 26 de Teleformacion
noviembre

EDO0013: 2 de septiembre a 25

. — EDOL L
0367 Inglés para principiantes 013 de noviembre Teleformacion
EDO002: 1 de octubre a 30 de
o noviembre ,
P L. . > . K En linea
0369 Inglés basico para la atencion al publico £ ED002 Videosesiones: 8, 15, 22, 29 de (videosesiones)
= octubre, 5,12, 19y 26 de
noviembre

EDO002: 11 de septiembre a 6 de
noviembre

0385 Taller de conversacion en inglés intermedio (nivel B1) ED002 Videosesiones: 15, 22, 29 de
septiembre, 6, 13,20, 27 de
octubre y 3 de noviembre

Enlinea
(videosesiones)

Comunicacion y atencion a la ciudadania

0416 Estrategias para la comunicacion eficaz en la atencién a D001 EDO01: 18 a 30 de septiembre En linea
personas con discapacidad auditiva Videosesiones: 24, 25,y 26 (videosesiones)

0417 La cor.numcauon atendiendo a la diversidad cultural y de £D002 ED002: 1 a 29 de octubre Teleformacion
capacidades
C icacié te situaci d ion fisi icologi

0419 omunlc.alaon. antesi ua’uc')nes © agresion fisicay psicologica ED002 EDO002: 4 a 25 de noviembre Teleformacién
en atencion directa al publico

Comunicacion interna

0421 Técnicas de resolucién de conflictos ED002 ED002: 1 a 29 de octubre Teleformacion
0422 Técnicas de negociacidn con perspectiva de género § ED002 E:&an;rze' 13y14de Presencial
0423  Lenguaje no verbal y asertividad EDOO01 EDOO01: 2 a 30 de septiembre Teleformacion
0430 ::LI:)iiFI)ig.ades de comunicacidn y organizacion para el trabajo en § ED002 ED002:5,6Y 7 de noviembre Presencial

HABILIDADES PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL

ED001: 5 a 17 de septiembre Enlinea

0433  Autolid | trabaj d ient fesional ED001
utoliderazgo en el trabajo y empoderamiento profesiona Videosesiones: 10, 11, y 12 (videosesiones)

0440 Introduccion al desarrollo de la inteligencia emocional EDO06 EDOO06: 2 a 30 de septiembre Teleformacion




SOLICITUD b SOLICITUD

. ; . S 17DE JuNIO .
copIGO AREA TEMATICA / SUBAREAS/ CURSOS 2 PG 1A15 1A15 FECHA DE REALIZACION CURSOS MODALIDAD
z
e SEPTIEMBRE  OCTUBRE
0441 Como mejorar la gestion del tiempo ED002 EDO002: 1 a 29 de octubre Teleformacion
. . . EDO002: 1 de octub 4d .,
0443  Habilidades directivas ED002 reasade Teleformacion

noviembre




