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IAAP | Instituto de Administracién Pablica
i del Principado de Asturias

SOLICITUD DE PARTICIPACION EN LOS PROCESOS
SELECTIVOS

BUSQUEDA DE PROCESOS SELECTIVOS CON PLAZO DE PRESENTACION
ABIERTO

Para conocer los procesos selectivos en los que podemos participar, dentro de la
sede electréonica del Principado de Asturias, disponemos de una utilidad de
busqueda que nos facilitara la posibilidad de solicitar nuestra inscripcion en los
mismos.

Podra acceder a estos contenidos desde la web del IAAP, dentro del apartado
“SELECCION”, opcién “Procesos selectivos”, tal como puede ver en la imagen
siguiente:

Instituto Asturiano de

Administracion Publica

FORMACION v l SELECC‘TWC)N -~ I ESPPA ~

Discapacidad Intelectual

2 Procesos selectivos Preguntas frecuentes Informacién al opositor

« @EO®
@ eneliaap O enwww.asturias.es

Previsiones Informacién Covid-19 Manuales Colabora con nosotros Entidades locales

s i (0 e ey R

En la pagina de “Oposiciones del Principado de Asturias”, a la que se accedera
siguiendo las instrucciones anteriores, dispone de varias opciones de busqueda.
Si nuestra intencidn es participar en un proceso selectivo, debemos de buscarlo
dentro del primer buscador bajo la etiqueta “Convocatorias con el plazo de
presentacion abierto”

&) Consultar hora y fechs oficial
Oposiciones del Principado de Asturias

Convocatorias con el plazo de presentacion abierto

Buscar

Buscar

Buscar por grupo de clasificacion

Si deseas ver todas las convocatorias debes seleccionar la opcion "Todos los grupos”
del desplegable. 5i lo prefieres, puedes filtrar el resultado per grupo de clasificacion de
personal funcionario o laboral.

4H
=
=

Todos los grupos

Convocatorias con el proceso de seleccion ya iniciado

Buscar

Si deseas ver todas las convocatorias debes seleccionar la opcion "Todos los grupos”
del desplegable. Si lo prefieres, puedes filtrar el resultado por grupo de clasificacion de
personal funcionario o laboral.

Buscar por grupo de clasificacion

Todos los grupos s Ver

https://iaap.asturias.es
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Este buscador permite localizar contenidos por texto libre, de forma que
introduciendo el término buscado, el sistema devolverd los resultados
coincidentes.

Convocatorias con el plazo de presentacion abierto

Buscar

administrativo o Buscar

Buscar por grupo de clasificacion

5i deseas ver todas las convocatorias debes seleccionar |a opcion "Todos los grupos”
del desplegable. 5i lo prefieres, puedes filtrar el resultado por grupo de clasificacion de
perscnal funcionario o laboral.

Todos los grupos = Ver

Asimismo, es posible filtrar inicialmente por tipo de personal (funcionario o laboral)
y por grupo de adscripcion de la plaza objeto del proceso selectivo, por medio de
la lista desplegable situada bajo el cuadro de busqueda.

En el caso de que queramos que nos devuelva todas las coincidencias posibles
con el término introducido, dejaremos marcado el filtro “Todos los grupos”.

Todos los grupos

Personal Funcionario
Al
A2
B
1
c2
Personal Laboral
A

B

C

D

E
El resultado de la busqueda podra asimismo ser filtrado en funcién del tipo de
proceso de que se trate (turno libre, promocion interna u otros) aunque por defecto

la informacion que se nos presenta es la que arroja coincidencias en todos los
procesos selectivos.

https://iaap.asturias.es



https://iaap.asturias.es/

Y

1 Instituto de Administracion Publica
IAAP | del Principado de Asturias
INSCRIPCION EN LOS PROCESOS SELECTIVOS

Una vez localizado el proceso selectivo cuya informacion queremos consultar,
basta con hacer “click” sobre el titulo del proceso para acceder al detalle de la
informacién del mismo.

: Turno Libre y
P 5n Int i
Todas (1) Turno Libre (1) e e Promocién Interna Otras (0}

1}
0) ©

CUERPO ADMINISTRATIVO, 99 PLAZAS EN REGIMEN DE FUNCIONARIO DE CARRERA
OFERTA EXTRAORDINARIA DE ESTABILIZACION - C1 - 2022 - C1(99 Libre) - FUNCIONARIO
DE CARRERA - 2‘.:.'#25.rrI

Fecha de publicacion en el BOPA: 14/11/2022
Personal: Concurse

Tipo: Libre

Ndmero total de plazas: 99

Inicic plazo presentacion: 22/11/2022 Final: 16/12/2022

Al acceder al detalle del proceso veremos una informacion mas completa del
mismo, asi como un enlace para la presentacion electrénica de la solicitud.

CUERPO ADMINISTRATIVO, 99 PLAZAS EN REGIMEN DE FUNCIONARIO DE CARRERA
OFERTA EXTRAORDINARIA DE ESTABILIZACION - C1- 2022

Cuerpo CUERPO ADMIMNISTRATIVO, 99 PLAZAS EN REGIMEN DE FUMCIONARIO DE CARRERA
OFERTA EXTRAORDIMARIA DE ESTABILIZACION - C1 - 2022

Grupo 1

La titulacion reguerida puede consultarse en |a convocatoria publicada en el BOPA.

Mumero total de plazas

o
]

Reservadas para 0
discapacitados

Persona FUNCIONARIO DE CARRERA

Tipo Libre

C-r;anc que comvoca Principado de Asturias

Plazo de presentacion Fecha Inicio: 22/11/2022 Fecha Final: 16/12/2022
Convocatoria BOPA del 14/11/2022

Afio de la oferta de 2022

empleo

Forma de acceso Concurso

Presenta tu solicitud

Presentacion electranica Desde aqul puedes inscribirte en la oferta de empleo: INSCRIBIRME & |

Documentos gue necesitas B Convocatoria BOPA del 14/11/2022

Al actuar sobre el enlace “INSCRIBIRME” el sistema nos dirigira al servicio
electrénico de SOLICITUD DE ADMISION A EMPLEO PUBLICO

https://iaap.asturias.es
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Solicitud de admision a empleo publico

Pasos para realizar |a solicitud

1 cumplimentar el formulario 2 ‘Comprobar los datos aportados 3 Indique niimero de autoliquidaciin 4 Obtener &l justificante de |z solicitud

- r
Informacion del pago
Se puede proceder al pago de las tasas de dos formas:

Tributarios (https://sede.trib sturias.es/sites/sede/default/es ES) Para presentar |a solicitud electrénica necesitard eI nimero de autolquldaclon de dicha tasa para intn oducmc en el campo correspondiente.

Mediante pago telematico, a través de la pasarela de pagos vinculada al servidio electrénico.
En caso de surgir alguna incidencia durante este proceso que le impida obtener justificante de la solicitud, compruebe si se ha efectuado el cargo en su cuenta en primer lugar. De ser asi, el sistema no le permitira re
Ciudadana (SAC) en el email sac@asturias.org

&% 1. Cumplimentar el formulario
Identificacion previa
A= Aunque no es necesario que se identifique para poder realizar esta solicitud, la identificacion previa le facilitard la tarea de completar los datos del formulario.

Identificacién previa

\-\/.Q;; 1. Seleccion turno

Tipo = | Selzcdonan., ¥
turno:

El servicio nos conducira por cuatro pantallas, cuya funcionalidad queda indicada
en el itinerario de la parte superior de la pagina: Cumplimentacion del formulario >
Comprobacion de los datos aportados > Aportacidon del numero de autoliquidacion
> Obtencion del justificante

Como paso previo al inicio de la cumplimentacion del formulario, el sistema nos
dara la posibilidad de identificarnos con clave SAC o certificado digital, aunque no
es imprescindible.

Comenzamos con la cumplimentacion del formulario eligiendo en primer término el
turno por el que accedemos al proceso de los que nos ofrecera el desplegable
“Tipo Turno”. Posteriormente pulsaremos en “siguiente”.

1 Cumplimentar el formulario 2 Comprobar

Informacion del pago
Se puede proceder al pago de las tasas de dos formas:

De manera previa € independiente a la solicitud electrénica d
Tributarios (hitps://sede.tributasenasturias.es/sites/cade/default/es E

Mediante pago telematico, a través de la pasarela de pagos vincu
En caso de surgir alguna incidencia durante este proceso que le impic
Ciudadana (SAC) en el email sac@asturias.org

\-(; 1. Cumplimentar el formulario

Identificacion previa

@ Aungue no es necesario que se identifique p

7 1. Seleccion turno

Tipo *

turno: Ik

En la siguiente pantalla cumplimentaremos los datos que nos solicita la aplicacion.

https://iaap.asturias.es
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INFORMACION DEL SOLICITANTE

En este apartado cumplimentaremos nuestros datos de identificacion, fecha de
nacimiento, sexo, direccién, teléfono, mail, etc. Los campos que aparecen
marcados con un asterisco rojo son de obligada cumplimentacion.

Informacion sobre el solicitante

Primer apellido=: LL

Segundo apellido: L

Nombres: L

M.LF. / N.LE~: @
Fecha nacimiento~: i (dd/mm/yyyy) @

Teléfono principal+:

-2

Correo electrénico=:

Direccion postal:

Tipo de via=: | CALLE w | 0
Provincia=: | ASTURIAS v 9
Municipio=: | SELECCIOMAR w| 9
Localidad=: | SELECCIONAR v | 9

DATOS DE DISCAPACIDAD Y ADAPTACION

Para el caso de que tengamos reconocida una situacién de discapacidad el
sistema, debemos indicarlo y ademas precisar:

e Comunidad Auténoma que emitio el certificado

e Si precisamos alguna adaptacion para la realizacion de la prueba
selectiva

e Grado de discapacidad

Datos de discapacidad y adaptacion

£Tiene reconocida la situacién de discapacidad?=: @ 57 () No @
En caso afirmativo, indiquese la Comunidad Auténoma (@ Principado de Asturias (O) Otra Comunidad Autdnoma: L7
emisora del certificado de discapacidad:
Grado de discapacidad: | 0 L2
Solicitud de adaptacién @

i usted tiene algin tipo de discapacidad reconocida, puede aportar la informacidn necesaria para beneficiarse de la adaptacin (de tiempo adicional, de medios, etcétera) que corresponda durante la prueba selectiva.

Ho solicita adaptacién a las pruehas

D 24.01. STTUACIGN CERCAMA A LA PERSONA QUE EXPLICA LAS INSTRUCCIONES
D 24.02. INSTRUCCIONES POR ESCRITO

D 24.03. INTERPRETE DE SIGNOS

D 24.04. AUMENTO DE LETRA EN EXAMEN Y HOJA DE RESPUESTAS

D 24.05. TODO EL TEXTO EN NEGRITA (Y SUBRAYADO LO QUE RESALTE)

[T a1 ne 1180 nE creTrIAS MIMERTATRING RE TAcENES

Cumplimentados los datos anteriores, pulsaremos en “Siguiente”, para pasar a la
pantalla de comprobacién de datos aportados.

Solicitud de admision a empleo publico

Pasos para realizar |a solicitud

—

ﬂ Cumplimentar el formulario 2 Comprobar los datos aportados 3 Indique nimero de autoliquidacién 4 Obtener el justificante de la solicitud

https://iaap.asturias.es
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Esta pantalla nos muestra un resumen de los datos introducidos para su
comprobacion. Es muy conveniente revisar la informacién por si hubiésemos
cometido algun error a la hora de introducirla.

\/V/ 2. Comprobar los datos aportados

Por favor, compruebe que todos los datos que se muestran a continuacidn son correctos y continie con la tramitacidn pulsando el hotdn "Siguiente

Informacidn sobre la convocatoria

Fecha de la Resolucién: 01/11/2022 Fecha de la publicacién: 14/11/2022
Plazas de: CUERPO ADMINISTRATIVO, 99 PLAZAS EN REGIMEN DE FUNCICNARIO DE CARRERA OFERTA EXTRAORDINARIA DE ESTABILIZACION - €1 - 2022
Turno de acceso: LIBRE Tipo de prueba: CONCURSO

Informacién sobre el solicitante

Nombre:

M.LF. / N.LE.:

Sexo:

Fecha nacimiento:

Teléfono principal: Teléfono mévil:
Correo electrénico:

Direccidn postal:

Tipo de via: CALLE Nombre de la via: ™
Provinga: ASTURIAS Niimero: 12 Piso: 4
Municipio: SIERO

Localidad: POLA SIERQ, LA Cadigo postal: 33510

PAGO DE TASAS DE INSCRIPCION

Siya hemos realizado el pago de las tasas, con anterioridad al inicio de la solicitud,
bien sea a través de una entidad bancaria colaboradora, o bien sea a través de la
sede electronica del Ente Publico de Servicios Tributario, podremos proseguir con
la solicitud utilizando el botdn “Pago ya realizado”.

P i [ i

Si hemos utilizado la opcion “Pago ya realizado” nos ubicamos en la tercera
pantalla donde introduciremos el numero de autoliquidacidon que hayamos
obtenido en el proceso de pago.

Solicitud de admision a empleo publico

Pasos para realizar la solicitud

1] Cumplimentar el formulario 2 Comprobar los datos aportados 3 Indigue nimero de autoliguidacién é]; Obtener el justificante de |2 solicitud

\{é 3. Indique numero de autoliquidacion

| Nuimero de autoliquidacion-: L7 |

= T

Una vez introducido el numero, pulsaremos en “siguiente”, lo que nos permitira
pasar a la pantalla de obtencién del resguardo de la solicitud y finalizar la solicitud.

https://iaap.asturias.es
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Solicitud de admision a empleo publico

Pasas pars realizar la solictud

=

ﬂ Cumplimentar el formulario 2 Comprobar los datos aportados 3 Indigue nimero de autoliquidacidn 4 Obtener el justificante de la soliditud

\{/ 4. Obtener el justificante de la solicitud

Su solicitud se ha registrado con éxito

A continuacidn se muestra la informacion referente a la solicitud que acaba de realizar

Solicitud realizada

Fecha de la solicitud: 24{11/2022 13:19:38
Numero de Registro Telematico: 20220015298
Mumero de expediente: 2022/758060
Nimero de autoliquidacicn: 1236578945877
Importe: 17.15€

L e Resguardo de la solicitud (40 KB)
A A continuacion puede obtener el documento de |a solicitud que acaba de registrar, almacenarlo de forma local o imprimirlo.

=T

Es importante descargar y guardar este documento que sirve de justificante para
acreditar su inscripcion en el mismo.

Puede obtenerse este resguardo de solicitud en un momento posterior accediendo
al area personal de la sede electrénica del Principado. Encontrards mas
informacion al final de este documento.

En el siguiente punto de la guia puedes ver informacion sobre cémo realizar el pago
de las tasas antes de iniciar la solicitud

ABONO DE TASAS DE INSCRIPCION CON ANTERIORIDAD A LA SOLICITUD DE
PARTICIPACION EN EL PROCESO SELECTIVO

Las tasas de inscripcion deben liquidarse mediante el modelo normalizado “Modelo
046" de Autoliquidacion de Tasas y otros ingresos.

¢;Donde puedo encontrar este modelo?

Este modelo es accesible desde la sede electronica de los Servicios Tributarios del
Principado de Asturias (https://sede.tributasenasturias.es/).

Al acceder a esta pagina buscaremos la opcion “Modelos Tributarios”, y en el
buscador que veremos podemos escribir “046”, pinchando finalmente en el enlace
gue aparecera debajo.

Tributos o Modelos Tributarios Servicios C

Sede Electronica » Modelos Tributarios

Modelos tributarios

Todos Afecciones ambientales del agua Donaciones Grandes Establecimientos Comerciales Juego Medio Ambiente Otfros modelos Sucesiones Tasas
Transmisiones Tributos Locales Vehiculos

Buscar un modelo tributario: e 04g| s Borrar filtros

Modelo 046 - Autoliquidacién de tasas y otros Ingresos
En este apartado puede confeccionar. guardar e imprimir modelos tributarios en formate electrénico

alh?

https://iaap.asturias.es
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Al hacer “click” sobre el modelo, se mostraran dos opciones principales, la primera
de ellas nos permite descargar el documento que podremos imprimir vy
cumplimentar de modo manual.

La segunda opcidn que se nos ofrece es la denominada “Confeccién Online”, que
nos facilita cumplimentarlo y descargarlo para su ingreso en la entidad
colaboradora o cumplimentarlo y pagarlo a través de tarjeta en la misma operacion.

Autoliquidacion de tasas y otros Ingresos

Ity Modelo 046 @ & Confeccion online Tarifas 2022

T T Puede realizar el servicio.

DESCARGAR MODELO CUMPLIMENTAR MODELO

Si optamos por descargar el modelo, en la siguiente pantalla podremos visualizarlo
y elegir entre “Descargar el Documento” y “Volver” a la pantalla anterior.

Descargar Documento J§ Volver

1/3 — 100% +

SERVICIOS TASAS Y OTROS INGRESOS
I aeranios AUTOLIQUIDACION

‘‘‘‘‘‘‘

N° Autoliquidacion
332008 0466973781884

e MM
Bl Dot Eopeciics
couigo do comepto [T TTTT]

NIF/ CIF Apellidos y Nombre o Razén Social

Una vez descargado y cumplimentado sera necesario efectuar el ingreso de la
cantidad correspondiente en la entidad colaboradora pertinente por medio de la
presentacion de este modelo, del que obtendremos copia.

Es muy importante conservar esta copia que prueba el pago de la tasa.

Tanto para cumplimentar el modelo en pantalla, como para cumplimentarlo
impreso, se nos requerira indicar algunos conceptos que indicaremos a
continuacion:

e Fecha de devengo: en este apartado/casilla consignaremos la fecha en la
que se realiza el pago.

e Codigo de concepto: sera 322003

e Tarifa: consignaremos el mismo numero que para concepto (322003)

e Descripcidn: describiremos el proceso selectivo al que nos inscribimos

e Unidades: se consignara un numero 7

e Precio unitario: el establecido en las bases de la convocatoria

e Importe total: si se confecciona “on line”, el importe se calcula
automaticamente. Si se imprime para su confeccidn manuscrita tenga en
cuenta que el total es el resultado de multiplicar el precio unitario por el

https://iaap.asturias.es
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numero de unidades. Dado que el n° de unidades sera siempre 1, el precio
total coincide con el precio unitario.

Instituto de Administracién Plblica
del Principado de Asturias

Si optamos por la “Confeccion Online”. La pantalla a la que nos llevara nos permitira
ir introduciendo la informacidén necesaria.

FECHA DE DEVENGO &

Fecha de devengo (dd/mm/aaaa) ©

dd/mm/aaaa

‘ -_— CUMPLIMENTAMOS

DATO ESPECIFICO &

Rpicacon T
-Seleccione-
DECLARANTE / SUJETO PASIVO iz

INIF* Apellidos y Nombre * Teléfono
Apeliidos y Nombre Teléfono
[Tipo Via Publica * Calle/Plaza/Avda. * Esc. Piso Puerta
-Seleccione- Calle/Plaza/Avda Puerta
[Provincia = Municipio * Cod. Postal * Pais *
ASTURIAS -Seleccione- Postal ESPARIA

Cumplimentados todos los campos, pulsaremos sobre el botén “Calcular” y
utilizaremos la opcion “Siguiente”

322003. Inscripcién en pruebas de acceso a la Funcion Piblica. Ejercicio

SUJETO PASIVO 1

Unidades * Precio Unitario

Descripcion *

Importe Total

Pruebas selectivas de acceso a

-
Resumen del cdlculo de valores e importe para la liquidacion de tasas y otros ingresos

En virtud de la normativa de proteceion de datos de caracter personal, por Ia presente autoriza a que los datos personales facilitados sean tratados por el Ente Publico de Servicios Tributarios del Principado de Asturias. La finalidad de este tratamiento es.
gestionar la informacion para el ejercicio de las competencias en materia de gestion, liquidacion, recaudacion, inspeccin, revision y ejercicio de Ia potestad sancionadora. Estos datos no seran trasmitidos a terceros salvo obligacion legal. En cualquier
caso podra ejercitar los derechos previstos en la normativa y obtener i ion detallada acerca del tratamiento de datos personales en sede tributasenasturias.es

0 EZD E=5

Nuevamente veremos una pantalla en la que previsualizaremos el modelo 046,
pero en esta ocasion ya cumplimentado con los datos que hemos ingresado
previamente.

Debemos elegir entre las opciones que se nos presentan:

Iniciar Pago Recuperar Formulario Descargar Documento

Si elegimos la opcién “Descargar Documento”, nos descargaremos en nuestro
equipo para su posterior impresion y gestion en una entidad colaboradora el
impreso ya cumplimentado.

https://iaap.asturias.es
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TGRS TASAS Y OTROS INGRESOS
HhbhegiD AUTOLIQUIDACION

046

PAGINA : 1

Ejemplar para 1a Administeaciin

MODELO

e caricter persons, por 1a pessante suloriza 3 que Ios dalos personales facitados sean atados por ol Ente PUblics de Senvicios Trbuaros del Prncipada de
it i acin. msgeccién,

specs
amacen
e CPR 9052378
Emisor N* Autoliquidacién
332008 0466973784813
BAN1I2022
2] Dato Especifico
Cadigo de Concepto [3]2]2]0]0]3]
NIF / CIF Apellidos y Nombre o Razén Social Teléfono

- | [ s e |

%’% Siglas_Calle/Plaza/ Avda. Nomero  Esc. Piso Pucrta Fimma
EH Mo e——y— | EN . )
ot Provincia CP.
gz
# ] [ASTURIAS ] [eoees |
S| wwsar Apellides y Nombre o Razon Social
=% ]
Descripeion (Literal Codigo de Concepto) Ejercicio
322003, INSCRIPCIGN EN PRUEBAS DE ACCESO A LA FUNCIGN PUBLICA 1 |
Precio Imparte
Tarifa Descripeiin Unidades Unitarie Taial
322003 PROCESO SELECTIVO PARA..... 1

Si elegimos la opcion “Iniciar Pago” veremos una pantalla resumen de los datos de
la solicitud, y un botdn “Iniciar” sobre el que actuaremos.

Se encuentra a punto de realizar un pago teleméica de una Autaliquidacisn con los siguientes datos

DATOS DEL PAGO

Emisora Cadigo de Tributo Numero de Autoliquidacion NIF/CIF Declarante
332008 046 0466973784813 10865956C
Fecha Devengo Cadigo de Concepto Importe €
29/11/2022 322003 45,00
MEDIO DE PAGO
® Pago con tarjeta
Si pulsa el botdn "Iniciar” accederd autométicaments a la Pasarela de pago. en cuyo entorno le solicitarn el nimero de tarjeta, la fecha de caducidad y el CVV para realizar el pago

Al hacer “click” en Iniciar, una ventana emergente nos pedira los datos de nuestra
tarjeta necesarios para hacer el pago.

Identificacién del Pago Telematico

importe:  EE BN

Nombre del titular
Nombre del titular
Numero de tarjeta
Caducidad cwW

MM/AA W

Tanto si hemos decidido descargar el modelo para su cumplimentacion manual,
como si hemos elegido descargar el modelo ya cumplimentado, y hemos optado

https://iaap.asturias.es
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por dirigirnos para el pago a una entidad colaboradora, debemos conservar la
copia de este modelo, en él encontraremos tal como se puede ver en la imagen
siguiente el Numero de Autoliquidacidn que se nos pedira cuando realicemos la
solicitud de participacién en el proceso selectivo.

SERVICIOS TASAS Y OTROS INGRESOS
AUTOLIQUIDACION

046

PAGINA : 1

Ejemplar para 1z Admimistracion
Ente Pibiko da Servicios
specciin, revisicn | jercic
er informacion detsllads sosrcs del i

MODELO

& prasents auoriza & qus los dstos personales facl
icio de 3z compesencias en materia de gesi

jurri - tice, liguidas
abquiel Cas0 odid Ejenclar | denschos previsios en 18 nomaliva y de dalos personales.

7

CPR
Emisor N* Autohquidacion
332008 0466973782024
e s MMNMCEW A

1

2] Dato Especifico
Cédigo de Concepto

Si hemos optado por realizar el pago directamente desde la sede del Ente Publico
de Servicios Tributarios, este nimero de autoliquidaciéon lo encontraremos en el
detalle del Justificante de Pago que veremos en pantalla y podremos descargar
y/o imprimir, una vez finalizado el tramite del pago con tarjeta, como se puede ver
en la imagen siguiente.

N.LF. Q3300312)

Detalle del Justificante de Pago

FECHA OPERACION 2 SRl LR |

CODIGO ENTIDAD : R
MODELO T n s

IMPORTE : ]

FECHA DEVENGO : I

DATO ESPECIFICO

CPTO. PRESUPUESTARIO

N° AUTOLIQUIDACION : 0466973476717

NIF CONTRIBUYENTE
NRC z = w LI ]

Cad. verificacion ) - - o

de Pago - para el C
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ABONO DE TASAS DE INSCRIPCION JUNTO CON LA INSCRIPCION EN EL
PROCESO SELECTIVO

Cuando decidimos pagar las tasas a la vez que realizamos la inscripcion,
utilizaremos la opcion “Pago Telematico”

e

Al seleccionar esta opcidn, veremos una pantalla de resumen de nuestra solicitud
en la que por medio del botdn “Iniciar”, podremos proceder a este pago telematico.

Es importante que, para comprobaciones posteriores en caso de errores,
anotemos el numero de autoliquidacion que podemos ver en esa pantalla.

Tal como veiamos en el apartado anterior (pago desde la sede de Servicios
Tributarios), se nos requerira para introducir los datos pertinentes de la tarjeta:
titular, numero, fecha de caducidad y codigo de seguridad.

Al validar el pago podremos leer en la pantalla el mensaje siguiente:

El pago se ha realizado correctamente. La navegacion se va a redirigir a la aplicacion de origen. Por favor, no cierre el navegador, ni recargue la pagina c)

Finalmente la aplicacion nos llevara a la pantalla de obtencion del resguardo de la
solicitud.

https://iaap.asturias.es
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Solicitud de admision a empleo publico

Pasos para realizar la solicitud

ﬂ Cumplimentar el formulario 2 Comprobar los datos aportados 3 Indigue numero de autoliguidacion 4 Obtener el justificante de la solictud

\-_‘/Q,/ 4. Obtener el justificante de la solicitud

Su solicitud se ha registrado con éxito

A continuacién se muestra |a informacién referente 2 la solicitud que acaba de realizar

Solicitud realizada

Fecha de la solicitud: 24{11/2022 13:19:38
Numero de Registro Telematico: 20220015298
Numero de expediente: 2022758060
Numero de autoliquidacion: 1236578945877
Importe: 17.15€
e ] Resguardo de la solicitud (40 KE]
A A continuacién puede obtener el documento de la solicitud que acaba de registrar, almacenarlo de forma local o imprimirlo.

T

Es importante descargar y guardar este documento que sirve de justificante para
acreditar su inscripcion en el mismo.

Puede obtenerse este resguardo de solicitud en un momento posterior accediendo
al area personal de la sede electronica del Principado. Encontraras mas
informacion al final de este documento.

Posibles errores en el proceso de pago

Si durante el proceso de pago por esta via se produjese algun error que le impida
acceder al resguardo de la solicitud, compruebe en primer término el estado de
pago de la autoliquidacion.

Para realizar esta comprobacion, en el siguiente enlace puede encontrar la utilidad
de “Consulta de estado de un pago”.

Consultar el estado de un pago

Esta opcion le permite consultar el estado del pago de una auteliquidacion. Por ejemplo, consultar el estado del pago de una tasa 046. Si el pago es correcto
se proporciona el justificante del mismo. Si el pago no ha finalizado correctamente, se muestra el mativo del error y podra acceder al pago telematico.

@ Consulta online

Puede realizar el servicio.

Se accede pulsando el botén “Consulta online” que nos llevara a una pantalla en la
gue debemos introducir los datos solicitados: n° de autoliquidacion, NIF, importe y
fecha de pago.

CRITERIOS DE CONSULTA

Numero.de Autoliquidacion.” NIE/CIF Declarante © Importe € *

Fecha de Pago (dd/mm/aaaa).’

Si el pago se encuentra en estado erroneo, se mostrara alguno de los siguientes
errores:

https://iaap.asturias.es
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e 'E/ tributo estd impagado, el cargo generado se devolverd en tres dias
habiles. Puede intentarlo de nuevo mas tarde”

e “E/pago ha sido denegado por su entidad financiera o no se ha completado
correctamente”

En ambos casos, puede volver a realizar la solicitud, intentando un nuevo pago
telematico o pagando de forma previa la tasa en la forma explicada y utilizando la
opcion “Pago ya realizado”.

Si se comprueba que el pago ha finalizado correctamente, se proporciona el
justificante del mismo. En este caso, el sistema no le permitira registrar una nueva
solicitud para la misma personay el mismo proceso, por lo que para poder acceder
al resguardo de su solicitud de inscripcidon contacte con el Servicio de Atencién
Ciudadana por alguno de los siguientes medios:

Servicio de Atencion Ciudadana (SAC)

SAC@asturias.org - 012 - 985 279 100 (desde fuera de Asturias)

Una vez generado el justificante de solicitud ya estarias inscrito en tu proceso
selectivo.

NO ES NECESARIO QUE REALICES NINGUN TRAMITE ADICIONAL ni que presentes
el justificante en ningun registro.

COMO VER TUS RESGUARDOS EN TU AREA PERSONAL DE LA SEDE
ELECTRONICA DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

Dentro del area personal de la sede electronica del Principado de Asturias se
pueden consultar las anotaciones de registro en las que seamos persona
interesada, tanto de entrada como de salida.

La inscripcion en el proceso selectivo genera un registro de entrada que podremos
visualizar del siguiente modo.

Desde http://sede.asturias.es, buscaremos “Tu area personal” y haremos “click” en
“Consultar mis tramites”

Tu area personal

Tus tramites

4"'«.,_\_\.
.\:w | * Consultar mis tramites

¢An no tienes un acceso a tu area personal?

> ;Qué ventajas tendré?  » Registrarme

https://iaap.asturias.es
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Desde www.asturias.es buscaremos “Tu area personal” y haremos “click” en “Tus

tramites”

624H Sede electrénica
) Accede a la sede

BOPA Boletin Oficial del Principado de
Asturias

> Ultimos boletines

Q, Servicios del BOPA

& Tu érea personal

Empleo publico

Q, Buscar oposiciones

Utilidades

> Verificar documentos electrénicos

Empresas

Desde cualquiera de los dos accesos descritos llegaremos a la misma pantalla, en
la que debemos seleccionar la opcién “Consultar anotaciones”

Acceso al area personal

Con certificado electrénico o Cl@ve

Informacidn de tramitacidn electrdnica posterior al 06/05/2019

Consultar datos personales y modificar datos de contacto

Notificaciones electrénicas

Suscripcién a notificaciones electrénicas

Aporte de documentacitn a la Administracion

Consultar expedientss

Consultar anotaciones |

Previa nuestra identificacion con certificado digital o sistema cl@ve accederemos
a una lista de todas las anotaciones registrales en las que tengamos la condicion
de interesados, tanto de entrada como de salida

Namero Fecha
Sentido  anotacion registro " Destinatario / Remitente  Extracto
dy 20220302085 :233’5222
dy 20220250258 ?;gg’fgﬂ
b 20220491349 3322’5222
20220173646 fi?g’ggﬂ
oy 20220236495 ggiggﬂ

https://iaap.asturias.es
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En el caso de las solicitudes para participar en un proceso selectivo, el documento
gue interesamos se encontrara en una anotacion de entrada (icono rojo), tendra
como destinatario el IAAP/Servicio de seleccion, y la fecha de registro sera la del
dia y hora en que hayamos hecho esa inscripcion.

ANOTACIONES

Inicio > ANOTACIONES € Volver & Imprimir

Mis Anotaciones en calidad de Interesado Mis Anot es en calidad de Representante

Numero

Sentide anotacion Fecha registro 7 Destinatario / Remitente Extracto
1 21112/2022 Instituto Asturiano de Administracion Seleccion de personal del
= 2220016058 12:03:05 Publica "Adolfo Posada" Principado de Asturias

Localizada la anotacién de nuestro interés, pinchando sobre ella accederemos al
detalle de la misma. Donde, encontraremos dentro de la seccién “Documentos
relacionados” el enlace para descargarnos el documento.

Detalle de la Anotacion: 20220016084

Solicitud de admision a empleo publico
Datos de la Identificacion

Resguardo de la solicitud

s 5 44 EnrRana
Sentide LIENTRADA sobre la solicitud
Nimero de expediente: 20221758060 Nimero de autoliquidacion: 1234577691475
Numero de Identificacion 20220016084 Namero de reglstro telematico: No especificado Nimero de operacién bancaria: Pagado presencialmente
Focha: 211122022 12:02:47 Importe: 17.15 euros
Libro Libro ganeral da entradas — =
Informacién sobre la convocatoria
Fecha de entrada en registro 214212022 120305 Focha do la Resolucion:  01/11/2022 Fechade la publicacion:  14/11/2022
Plazas do. CUERPO ADMINISTRATIVO, 99 PLAZAS EN REGIMEN DE FUNCIONARIO DE CARRERA OFERTA
Turno d : LIBRE Tipo de prueba: CONCURSO
Destinatario nstituto Asturiano de Administracion Piblica "Adolfo Posada” o e Ao pocopre
ion sobre el solicit
 — Seleccidn da parsonal del Principado de Nombre: NOMBRE 859141 PRIMERAPE-850141 SEGUNDOAPE-850141
turias
N.LF/NLE. - Sexo: HOMBRE
Fecha do nacimiento: 04/08/1981
Telétono principal: = Jétono mevil:
Documentos relacionados Gorreo electrénico:
Domicilio:
Documento + Estado (CSV) Cédige Seguro de Verificacion Tipo de via: CALLE
Nombre de la via: DIRECCION-859141
. 0! Fimato ) o
e R =] = Provincia: ASTURIAS Namero: 3 Pisa: 1
Municipio: GuoN
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