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SOLICITUD DE PARTICIPACIÓN EN LOS PROCESOS 
SELECTIVOS 

 

 
BÚSQUEDA DE PROCESOS SELECTIVOS CON PLAZO DE PRESENTACIÓN 
ABIERTO 

Para conocer los procesos selectivos en los que podemos participar, dentro de la 
sede electrónica del Principado de Asturias, disponemos de una utilidad de 
búsqueda que nos facilitará la posibilidad de solicitar nuestra inscripción en los 
mismos. 

Podrá acceder a estos contenidos desde la web del IAAP, dentro del apartado 
“SELECCIÓN”, opción “Procesos selectivos”, tal como puede ver en la imagen 
siguiente: 

 

En la página de “Oposiciones del Principado de Asturias”, a la que se accederá 
siguiendo las instrucciones anteriores, dispone de varias opciones de búsqueda. 
Si nuestra intención es participar en un proceso selectivo, debemos de buscarlo 
dentro del primer buscador bajo la etiqueta “Convocatorias con el plazo de 
presentación abierto” 
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Este buscador permite localizar contenidos por texto libre, de forma que 
introduciendo el término buscado, el sistema devolverá los resultados 
coincidentes.  

 

Asimismo, es posible filtrar inicialmente por tipo de personal (funcionario o laboral) 
y por grupo de adscripción de la plaza objeto del proceso selectivo, por medio de 
la lista desplegable situada bajo el cuadro de búsqueda. 

En el caso de que queramos que nos devuelva todas las coincidencias posibles 
con el término introducido, dejaremos marcado el filtro “Todos los grupos”. 

 

 

El resultado de la búsqueda podrá asimismo ser filtrado en función del tipo de 
proceso de que se trate (turno libre, promoción interna u otros) aunque por defecto 
la información que se nos presenta es la que arroja coincidencias en todos los 
procesos selectivos. 
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INSCRIPCIÓN EN LOS PROCESOS SELECTIVOS 

Una vez localizado el proceso selectivo cuya información queremos consultar, 
basta con hacer “click” sobre el título del proceso para acceder al detalle de la 
información del mismo. 

 

Al acceder al detalle del proceso veremos una información más completa del 
mismo, así como un enlace para la presentación electrónica de la solicitud. 

 

Al actuar sobre el enlace “INSCRIBIRME” el sistema nos dirigirá al servicio 
electrónico de SOLICITUD DE ADMISIÓN A EMPLEO PÚBLICO 
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El servicio nos conducirá por cuatro pantallas, cuya funcionalidad queda indicada 
en el itinerario de la parte superior de la página: Cumplimentación del formulario > 
Comprobación de los datos aportados > Aportación del número de autoliquidación 
> Obtención del justificante 

Como paso previo al inicio de la cumplimentación del formulario, el sistema nos 
dará la posibilidad de identificarnos con clave SAC o certificado digital, aunque no 
es imprescindible. 

Comenzamos con la cumplimentación del formulario eligiendo en primer término el 
turno por el que accedemos al proceso de los que nos ofrecerá el desplegable 
“Tipo Turno”. Posteriormente pulsaremos en “siguiente”. 

 

En la siguiente pantalla cumplimentaremos los datos que nos solicita la aplicación.  
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INFORMACIÓN DEL SOLICITANTE 

En este apartado cumplimentaremos nuestros datos de identificación, fecha de 
nacimiento, sexo, dirección, teléfono, mail, etc. Los campos que aparecen 
marcados con un asterisco rojo son de obligada cumplimentación. 

 

 

DATOS DE DISCAPACIDAD Y ADAPTACIÓN 

Para el caso de que tengamos reconocida una situación de discapacidad el 
sistema, debemos indicarlo y además precisar: 

 Comunidad Autónoma que emitió el certificado 
 Si precisamos alguna adaptación para la realización de la prueba 

selectiva 
 Grado de discapacidad 

 

 

Cumplimentados los datos anteriores, pulsaremos en “Siguiente”, para pasar a la 
pantalla de comprobación de datos aportados. 
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Esta pantalla nos muestra un resumen de los datos introducidos para su 
comprobación. Es muy conveniente revisar la información por si hubiésemos 
cometido algún error a la hora de introducirla. 

 

 

PAGO DE TASAS DE INSCRIPCIÓN  

 

Si ya hemos realizado el pago de las tasas, con anterioridad al inicio de la solicitud, 
bien sea a través de una entidad bancaria colaboradora, o bien sea a través de la 
sede electrónica del Ente Público de Servicios Tributario, podremos proseguir con 
la solicitud utilizando el botón “Pago ya realizado”. 

 

Si hemos utilizado la opción “Pago ya realizado” nos ubicamos en la tercera 
pantalla donde introduciremos el número de autoliquidación que hayamos 
obtenido en el proceso de pago. 

 

Una vez introducido el número, pulsaremos en “siguiente”, lo que nos permitirá 
pasar a la pantalla de obtención del resguardo de la solicitud y finalizar la solicitud. 

https://iaap.asturias.es/
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Es importante descargar y guardar este documento que sirve de justificante para 
acreditar su inscripción en el mismo. 

Puede obtenerse este resguardo de solicitud en un momento posterior accediendo 
al área personal de la sede electrónica del Principado. Encontrarás más 
información al final de este documento. 

En el siguiente punto de la guía puedes ver información sobre cómo realizar el pago 
de las tasas antes de iniciar la solicitud 

 

ABONO DE TASAS DE INSCRIPCIÓN CON ANTERIORIDAD A LA SOLICITUD DE 
PARTICIPACIÓN EN EL PROCESO SELECTIVO 

Las tasas de inscripción deben liquidarse mediante el modelo normalizado “Modelo 
046” de Autoliquidación de Tasas y otros ingresos. 

¿Dónde puedo encontrar este modelo? 

Este modelo es accesible desde la sede electrónica de los Servicios Tributarios del 
Principado de Asturias (https://sede.tributasenasturias.es/). 

Al acceder a esta página buscaremos la opción “Modelos Tributarios”, y en el 
buscador que veremos podemos escribir “046”, pinchando finalmente en el enlace 
que aparecerá debajo. 
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Al hacer “click” sobre el modelo, se mostrarán dos opciones principales, la primera 
de ellas nos permite descargar el documento que podremos imprimir y 
cumplimentar de modo manual. 

La segunda opción que se nos ofrece es la denominada “Confección Online”, que 
nos facilita cumplimentarlo y descargarlo para su ingreso en la entidad 
colaboradora o cumplimentarlo y pagarlo a través de tarjeta en la misma operación. 

 

Si optamos por descargar el modelo, en la siguiente pantalla podremos visualizarlo 
y elegir entre “Descargar el Documento” y “Volver” a la pantalla anterior. 

 

 

Una vez descargado y cumplimentado será necesario efectuar el ingreso de la 
cantidad correspondiente en la entidad colaboradora pertinente por medio de la 
presentación de este modelo, del que obtendremos copia. 

Es muy importante conservar esta copia que prueba el pago de la tasa.  

Tanto para cumplimentar el modelo en pantalla, como para cumplimentarlo 
impreso, se nos requerirá indicar algunos conceptos que indicaremos a 
continuación: 

 Fecha de devengo: en este apartado/casilla consignaremos la fecha en la 
que se realiza el pago. 

 Código de concepto: será 322003 
 Tarifa: consignaremos el mismo número que para concepto (322003) 
 Descripción: describiremos el proceso selectivo al que nos inscribimos 
 Unidades: se consignará un número 1 
 Precio unitario: el establecido en las bases de la convocatoria 
 Importe total: si se confecciona “on line”, el importe se calcula 

automáticamente. Si se imprime para su confección manuscrita tenga en 
cuenta que el total es el resultado de multiplicar el precio unitario por el 
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número de unidades. Dado que el nº de unidades será siempre 1, el precio 
total coincide con el precio unitario. 

Si optamos por la “Confección Online”. La pantalla a la que nos llevará nos permitirá 
ir introduciendo la información necesaria.  

 

Cumplimentados todos los campos, pulsaremos sobre el botón “Calcular” y 
utilizaremos la opción “Siguiente” 

 

Nuevamente veremos una pantalla en la que previsualizaremos el modelo 046, 
pero en esta ocasión ya cumplimentado con los datos que hemos ingresado 
previamente. 

Debemos elegir entre las opciones que se nos presentan: 

 

Si elegimos la opción “Descargar Documento”, nos descargaremos en nuestro 
equipo para su posterior impresión y gestión en una entidad colaboradora el 
impreso ya cumplimentado. 
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Si elegimos la opción “Iniciar Pago” veremos una pantalla resumen de los datos de 
la solicitud, y un botón “Iniciar” sobre el que actuaremos.  

 

Al hacer “click” en Iniciar, una ventana emergente nos pedirá los datos de nuestra 
tarjeta necesarios para hacer el pago. 

 

Tanto si hemos decidido descargar el modelo para su cumplimentación manual, 
como si hemos elegido descargar el modelo ya cumplimentado, y hemos optado 
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por dirigirnos para el pago a una entidad colaboradora, debemos conservar la 
copia de este modelo, en él encontraremos tal como se puede ver en la imagen 
siguiente el Número de Autoliquidación que se nos pedirá cuando realicemos la 
solicitud de participación en el proceso selectivo. 

 

 

 

Si hemos optado por realizar el pago directamente desde la sede del Ente Público 
de Servicios Tributarios, este número de autoliquidación lo encontraremos en el 
detalle del Justificante de Pago que veremos en pantalla y podremos descargar 
y/o imprimir, una vez finalizado el trámite del pago con tarjeta, como se puede ver 
en la imagen siguiente. 
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ABONO DE TASAS DE INSCRIPCIÓN JUNTO CON LA INSCRIPCIÓN EN EL 
PROCESO SELECTIVO 

 

Cuando decidimos pagar las tasas a la vez que realizamos la inscripción, 
utilizaremos la opción “Pago Telemático” 

 

Al seleccionar esta opción, veremos una pantalla de resumen de nuestra solicitud 
en la que por medio del botón “Iniciar”, podremos proceder a este pago telemático. 

Es importante que, para comprobaciones posteriores en caso de errores, 
anotemos el número de autoliquidación que podemos ver en esa pantalla. 

Tal como veíamos en el apartado anterior (pago desde la sede de Servicios 
Tributarios), se nos requerirá para introducir los datos pertinentes de la tarjeta: 
titular, número, fecha de caducidad y código de seguridad.  

 

 

 

Al validar el pago podremos leer en la pantalla el mensaje siguiente: 

 

Finalmente la aplicación nos llevará a la pantalla de obtención del resguardo de la 
solicitud. 
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Es importante descargar y guardar este documento que sirve de justificante para 
acreditar su inscripción en el mismo. 

Puede obtenerse este resguardo de solicitud en un momento posterior accediendo 
al área personal de la sede electrónica del Principado. Encontrarás más 
información al final de este documento. 

 

Posibles errores en el proceso de pago 

Si durante el proceso de pago por esta vía se produjese algún error que le impida 
acceder al resguardo de la solicitud, compruebe en primer término el estado de 
pago de la autoliquidación.  

Para realizar esta comprobación, en el siguiente enlace puede encontrar la utilidad 
de “Consulta de estado de un pago”. 

 

 

Se accede pulsando el botón “Consulta online” que nos llevará a una pantalla en la 
que debemos introducir los datos solicitados: nº de autoliquidación, NIF, importe y 
fecha de pago. 

 

Si el pago se encuentra en estado erróneo, se mostrará alguno de los siguientes 
errores: 
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 “El tributo está impagado, el cargo generado se devolverá en tres días 
hábiles. Puede intentarlo de nuevo más tarde” 

 “El pago ha sido denegado por su entidad financiera o no se ha completado 
correctamente” 

En ambos casos, puede volver a realizar la solicitud, intentando un nuevo pago 
telemático o pagando de forma previa la tasa en la forma explicada y utilizando la 
opción “Pago ya realizado”. 

Si se comprueba que el pago ha finalizado correctamente, se proporciona el 
justificante del mismo. En este caso, el sistema no le permitirá registrar una nueva 
solicitud para la misma persona y el mismo proceso, por lo que para poder acceder 
al resguardo de su solicitud de inscripción contacte con el Servicio de Atención 
Ciudadana por alguno de los siguientes medios: 

Servicio de Atención Ciudadana (SAC) 

SAC@asturias.org - 012 -  985 279 100 (desde fuera de Asturias) 

 

Una vez generado el justificante de solicitud ya estarías inscrito en tu proceso 
selectivo.  

NO ES NECESARIO QUE REALICES NINGÚN TRÁMITE ADICIONAL ni que presentes 
el justificante en ningún registro. 

 

COMO VER TUS RESGUARDOS EN TU ÁREA PERSONAL DE LA SEDE 
ELECTRÓNICA DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS 

Dentro del área personal de la sede electrónica del Principado de Asturias se 
pueden consultar las anotaciones de registro en las que seamos persona 
interesada, tanto de entrada como de salida. 

La inscripción en el proceso selectivo genera un registro de entrada que podremos 
visualizar del siguiente modo. 

Desde http://sede.asturias.es, buscaremos “Tu área personal” y haremos “click” en 
“Consultar mis trámites” 
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Desde www.asturias.es buscaremos “Tu área personal” y haremos “click” en “Tus 
trámites” 

 

 

Desde cualquiera de los dos accesos descritos llegaremos a la misma pantalla, en 
la que debemos seleccionar la opción “Consultar anotaciones” 

 

Previa nuestra identificación con certificado digital o sistema cl@ve accederemos 
a una lista de todas las anotaciones registrales en las que tengamos la condición 
de interesados, tanto de entrada como de salida 
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En el caso de las solicitudes para participar en un proceso selectivo, el documento 
que interesamos se encontrará en una anotación de entrada (icono rojo), tendrá 
como destinatario el IAAP/Servicio de selección, y la fecha de registro será la del 
día y hora en que hayamos hecho esa inscripción. 

 

 

Localizada la anotación de nuestro interés, pinchando sobre ella accederemos al 
detalle de la misma. Donde, encontraremos dentro de la sección “Documentos 
relacionados” el enlace para descargarnos el documento. 
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