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GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIÀS

CONSEJERÍÀ DE HÀCIENDA Y SECTOR PÚBLICO

Instituto Asturiano
de Administración Pública
"Adolfo Posada"

PROCESO SELECTIVO PARA LA PROVISIÓN DE DOS PLAZAS DE

ADMINISTRATIVO/A (SALUD MENTAL), EN TURNO LIBRE Y REGIMEN
DE CONTRATACIÓN LABORAL POR TIEMPO INDEFINIDO, CONVOCADO
POR RESOLUCIÓN DE 1 DE SEPTIEMBRE DE 2OO8 DE LA
VICECONSEJERIA DE MODERNIZACIÓN Y RECURSOS HUMANOS (BOPA

DE 26109t2008; RECTIFICACIÓN DE ERRORES 23110/200S).

TERCER EJERCICIO

INSTRUCCIONES

1. De conformidad con lo establecido en la base sexta de la convocator¡a

del proceso select¡vo antes citado, la tercera prueba consistirá en la
reat¡zac¡ón de un supuesto teórico-práctico sobre las funciones propias

de un Administrativo/a.

2. Por favor, retiren de su mesa cualqu¡er objeto que no sea el utensilio de

escr¡tura (bolígrafo, rotulador o pluma estilogr'áfica) y el documento de

identificación del aspirante.

3. No se permite el uso de catculadora, libro ni documentación alguna,

dispositivos electrónicos o teléfonos móviles¡ los cuales deberán ser

apàgados en este momento. El incumplimientg de esta instruc-ciQn dará

lugar a la retiradq v anulación del examen así como a la exclusión del

proceso selectivo. Tampoco está permitido, hablar, copiar o fumar.

4. para gara ntizar la corrección anónima de los ejercicios dispondrán de un

juego-de 15 hojas con una matriz separable identificados por un número
'0" ãot cifras, que figurará en dicha matriz separable y en el reverso de

la última hoja en la parte inferior derecha. Cuando se les indique por

parte del Tiibunal deberán escoger un juego de hojas de entre los

dispuestos en una mesa adYacente.

Comprueben que el juego de hojas que obra en su poder está sellado

(en caso contrario 
-indíquelo 

para corregir dicha circunstancia). A

òontinuación, cubran en la matriz de la primera hoja en blanco del

cuadernillo de respuesta tos datos correspondientes a APELLIDOS y

NOMBRE, DNI Y FECHA.

Acto seguido procederán a separarla del resto de hojas y la introducirán

en el soãre qúe el Tribunal les facilitará al efecto. Una vez hecho esto el

sobre será fiimado en la solapa por los aspirantes y por el Secretarío del

Tribunal.
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5. El examen consta de un supuesto, al que habrán de responder en las

hojas dispuestas-al efecto. Ên el caso de que necesitasen más hojas'

levantarán la mãð y uñ miemnro del Tribunal se las facilitará'

6. De conformidad COn la base sexta de la convocatoria esta prueba se

calificará o" dì-õö prntor, siãndo necesar¡o para superar la misma

T.ElexamenconstadeTpreguntaspráct¡cas.alasque.-habránde
responder 

"n 

-l"i 
hojag O¡spuéstâs al' efecto. La puntuación de cada

pregunta estarã ãeteiminada en el enunciado del supuesto práctico que

se les facilita para el desarrollo de la prueba'

L según lo establecido en la base sexta de convocatoria' a los efectos de

calificar la prueba, el Trib-unal valorará los conocimientos concretos de

los temas o mater¡as, la form".ién general, la capacidad de análisis y

raciocinio v el oiàãn y claridad de las ideas desarrolladas.

g. con el objeto de facilitar la corrección del ejercicio, se ruega que la letra

sea lo mas clara- y legible po.inÈ, no uðando. abreviaturas' siglas o

expresionesquedificulte.nl".*p'"nsióndelalectura,cuidandoel
contenido, estructura, forma, 

-aligrafía y presentación de las

respuestas' 
^:Å- ¡^r êr,ñ,,Âe' nencione la normativa

En la resolución del supuesto, cuando se. n

aplicablealm¡smo,esprecisoqueseajndicadasinelusode
abreviatur"r, "i'r"nós 

ta piimera vez que se c*e la misma.

A lo largo del desarrollo del contenido del supuesto podrán usarse

aquellas aOreî¡aiùras o siglas qr" ¡Oentifiquen la norma en cuest¡ón'

siempre qu" ,ä ñrbiesen iñOi..io iut t¡ttåt la primera vez que se citó

obtener 25 Puntos.

la norma

10.E1 tiempo de que se dispone.para la¡ealización de esta prueba es de

l20minutos,contadosapartirdelmomentoenqueexpresame.ntese
indique el comienzo. Trans.utt¡Oã 

.éite, 
todas las personas dejarán

inmediatamente de escribir

11. Podrán entregar su examen y abandonar el aula en cualquier momento'

para ello, deOerán levantar lä r""no V un m¡"mbro del Tribunal les dará

las instrucciones a seguir en ese momento, y una vez hecha entrega del

ejercicio ¡ntroOuc¡Oo ðn el sobie.cãrrado perfectamente identificado y

rubricado 
"n 

d rãÈpa de cierre, podrán abandonar el aula'

12.S¡ necesitan salir al baño podrán hacerlo tinicamente acompañados por
-rn-m¡embrodelTribunal/personalcolaborador'
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l3.Cincominutosantesdefinalizarelejercicio,selesadvertirádequese
está acabando el tiemPo'

14.cuando se indique la finalización del ejercicio dej arân de escribir

inmediatamente y dejarán todos los instrumentos de escritura encima de

la DO
úe

lS.Laentregadelejerciciose'n''?mediantelaintroduccióndelmismopor
tos propio, 

"rpiräïiåi 
en et ,obË'ãiä "n¡Or"tl 

les facilitará al efecto'

Dicho sobre será firmado en tu táã'pã for tos aspirantes y el Secretario'

16'lnformaciónenlapágina.Weö^del|AAP(wvnrv.asturias.es/iaap)yenlos
tabtones de anuniioõ Oet looP,'öi iìi¿À-ôl"u".tit' N" 11' Oviedo y del

servicio de Atención ciudad.n"]Loii¡.î Ensn¡u, c/ Trece Rosas' s/N

la mesa. el
Asimismo, deberán

seguir las instrucciones que se darán en ese momento, Pe rmaneciendo

en sus
ejercicio

asientos hasta que sean llamados Para hacer entrega del

Planta Plaza.

TeléfonodelserviciodeAtenciÓnCiudadana:012y985279100para

'amadas 
realizaOåËi"rOl'trrâ d"l Ptin.ipado de Asturias'
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TERCERA PRUEBA

SUPUESTO PRÁCflCO

Da. Manolita pérez, administrativa en régjmen de funcionaria de carrera adscrita a la

Consejería Oe Sãn¡ãaO desde hace 1b años, se encuentra embarazada de 36

semanas esperando gemelos qr" nã.urán el ì oe o¡c¡embre de 2016' Su marido'

Manuel, es auxiliar aãministrativo 
"n 

iegi*"n- laboral también en la Consejería de

Sanidad. D. Roberto, futuro abuelo y a lã sazOn padre de Da' Manolita' regenta una

empresa madererå-ãh Cãng"s del Närcea (Maderas del Narcea)'

Estos están siendo unos meses duros para .la familia' D' Manuel' llevado por el

nerviosismo y ,*¡"0åO Oe su tuitiã påt"tniO"d, .h" recaído en su problema de

alcoholismo (que creía ya superad;) üËqu" * los últimos meses se presentó 5

días ebrio en su puesto de trabajo Vbån retrasos de más de una hora en el horario de

entrada a su centroie trabajo, ló que ha retrasado notablemente sus tareas'

Por su parte, D. ROberto y su esposa, Da. Marta, se ven en la obligación moral de

ayudar a la futurâ r"*il¡", por lo õrã't" emplean a fondo en que la su situación

económica mejore, lo que le Jbl',d i realizar numerosos trámites ante la

administración

Así, Da. Marta se dispone a abrir un centro de depilación láser en una céntrica calle

de Oviedo, para lo cúal solicita la córrespondiente autorizaciÓn el 2 de noviembre de

2o16.Su soticitud está incompletu, ôoilãìrá n Conseþría de Sanidad leiemite un

requerimiento para lue q runrtnJãn un plazo de 1b días' El cartero realiza un

primer intento Oe noiin""ción el 28 de noviembre a las 11:57 AM sin poder llegar a

practicarla, lo que sí consigu" "n 
,n ìejunOo intento practicado el día 29 de

noviembre a las g:30 AM entregando la notiñcación a D. Manuel al que encuentra en

er portar der edific.lo de viviendr, ã'ãi quà resioe Da. Marta, identificándose éste

como yerno de la destinataria'

Por su parte, D. Roberto quiere diversificar su negocio y tener también como cliente a

la administración. En este sentiOo, ha sabido que lä Consejería de Sanidad del

Principado de Asturias pretende.adquirir diverso mobiliario de madera con destino a

las depenoencias 
'ãã 

l" cont"¡"tiål Jisponiendo de un presupuesto máximo de

lÃ.zsoi,C(lVA incluido) para su adquisición'

UstedesadministrativodelaSecretaríaGeneralTécnicadelaconsejeríade
õãnìJr¿. ¿como ãctuaría en las siguientes situaciones?:

1.- Da. Manolita acude a usted para que le informe de los posibles permisos, licencias

y/o otras s¡tuac¡oñã. ãOt¡n¡rträtivas a las que se puedan acoger tanto ella como su

marido durante la situación Oe 
"mtr 

rã'o V posteriormente una vez que de a luz a sus

nüot. ¿Qué información le facilitaría?
(10 puntos)

2.- lgualmente, D. Manuel acude a usted para que le informe de las posibilidades de

cambio de puesto de trabajo qu-" t¡* a ia ruzder convenio corectivo de apilcación.

¿Cuales son esas Posibilidades?
(6 puntos)

I



3.- Por otro lado, el Sr. Secretario General Técnico de la Consejería se dirige a usted

y le encarga que estudie las posibles faltas y sanciones a que se puede enfrentar D.

Manuel por sus incumplimientos laborales y su hábito alcohólico, y para qué

determine si aún está en plazo para poder iniciarse el correspondiente expediente
disciplinario. Han transcurrido 7 meses desde los hechos.
(8 puntos)

4.- ¿Está correctamente practicada la notificación dirigida a Da. Marta? Suponiendo
que la notificación fuera correcta: ¿Qué día finaliza el plazo del que dispone Da. Marta
para presentar la documentación de subsanación? ¿Qué derechos asisten a Da.

Marta durante la tramitación del procedimiento?
(9 puntos)

Para el cálculo del plazo utilice el siguiente calendario de 2016:

Noviembre Diciembre

tL 2

8,9
-'-.-i

15; 16 19 20

2t 22 23 26

29 30 2ç i 3D'31 1

6 de o¡c¡ernbre' Día de la
Con.stitucirin Española
S de D¡ci¿vnbre, Inma culada
Concepción
25 de D¡cþmb{e. Natividad del
Señor{se traslada el lunes}

27

28

1de lloriemåre. Þía de Todus los
Santos

5.- El Sr. Secretario Gèneral Técnico de la Consejería de Sanidad también le
encom¡enda que tipifique el contrato para la adquisición del mobiliario de madera y

que determine los trámites necesar¡os para llevarlo a efecto'
(4 puntos)

6.- Una vez celebrado el contrato a que se refiere el ordinal anter¡or y ejecutado el

m¡smo ¿a qué tipos de control puede ser sometido dicho contrato y órganos que

pueden ejercerlo?
(6 puntos)

T.- Por último, y de cara a su próxima reunión con responsables del SESPA, el Sr.

Secretario General Técnico, rec¡én nombrado y proveniente de otro sector que nada

tiene que ver con el sanitario, le pide que le haga una relación con las Areas

Sanitarias de Asturias, su localidad de cabecera y hospitales de área o distrito

existentes en las mismas, así como un organigrama con la denominación y

adscripción de los órganos centrales de dirección y gestión del S_ervicio de Salud de
principado de Asturiãs que aparecen en el actual Decreto de Estructura Orgánica

(solo denominación y adscripción de cada Órgano)
(7 puntos)
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