PROCESO SELECTIVO PARA LA PROVISION DE DOS PLAZAS DE
ADMINISTRAT!VO/A (SALUD MENTAL), EN TURNO LIBRE Y REGIMEN DE
CONTRATACION LABORAL POR TIEMPO INDEFINIDO, CONVOCADO POR
RESOLUCION DE 1 DE SEPTIEMBRE DE 2008 DE LA VICECONSEJERIA DE
MODERNIZAC’ION Y RECURSOS HUMANOS (BOPA DE 26/09/2008;
RECTIFICACION DE ERRORES 23/1 0/2008).

SEGUNDA PRUEBA
ADVERTENCIAS
1. No abra este cuestionario hasta que se le indique.
Si observa alguna anomalia en la impresion del cuestionario solicite su sustitucién,

Solo se calificaran las respuestas marcadas en la “hoja de examen”.

S

Deberd sefialar la respuesta correcta marcando la opci6n elegida tal y como se indica en el reverso de
la hoja de examen.

5. La “hoja de examen” debe ser cubierta necesariamente con boligrafo azul o negro (nunca lapiz,
rotulador o cualquier otro medio de escritura). Y no podra ser escrita, firmada o sefialada fuera de los
espacios de contestacion, a efectos de preservar el anonimato.

6. Solo dispondra de una “hoja de examen”. Compruebe siempre que el nimero de respuesta que sefiale
en la “hoja de examen” es el que corresponde al niimero de pregunta del cuestionario. No podra
emplearse ningun tipo de corrector en caso de error a la hora de contestar la pregunta, debiendo
cubrirse exclusivamente en la forma en la que se indique.

7. En cada pregunta sélo puede aparecer marcada como correcta una de las cuatro respuestas posibles
identificadas bajo las letras A, B, C o D. Cualquier pregunta que tenga mas de una respuesta sefialada
como correcta sera considerada nula.

8. Este cuestionario puede utilizarlo en su totalidad como borrador y llevarlo al finalizar el ejercicio.

9. Este cuestionario consta de 50 preguntas mas 10 preguntas adicionales de reserva. Las preguntas
deben ser contestadas en la “hoja de examen” entre los niimeros 1 y 60.

10. El tiempo de que se dispone para la realizacion de esta prueba es de 50 minutos, contados a partir del
momento en que expresamente se indique el comienzo. Transcurrido éste, todas las personas dejardn
inmediatamente de escribir.

11. Una vez iniciado el ejercicio no se podré abandonar el aula hasta la finalizacién de la prueba. Si lo
hace se le anulara el examen y se le recogera tanto la “hoja de examen”, como el cuestionario de
preguntas,

12. Segiin acuerdo del Tribunal calificador, cada pregunta contestada correctamente se valorard en
positivo, la pregunta no contestada o en su caso anulada, no tendr4 valoracién alguna y la pregunta
con contestacion errénea se penalizara con la 1/4 parte del valor asignado a la contestacién correcta,

13. Esta prueba, de caracter obligatorio y eliminatorio se calificars de 0 a 50 puntos, siendo necesario
para superar el ejercicio obtener un minimo de 25 puntos. El Tribunal determinars, el nimero de
respuestas correctas netas necesarias para alcanzar la calificacién minima de 25 puntos con
anterioridad a la identificacion de los aspirantes.

14, Este cuestionario consta de 16 paginas incluida esta caratula. Cuando se Ie indique, deberd
comprobar que el mismo estd completo levantando tnicamente la esquina inferior derecha de su
cuadernillo.

15. Informacién en la pagina Web del [AAP (www.asturias.es/iaap) y en los tablones de anuncios del
TAAP, C/ Julidn Claveria, N° | I, Oviedo y del Servicio de Atencién Ciudadana. Edifico EASMU, C/
Coronel Aranda, S/N Planta Plaza.

16. Teléfono del Servicio de Atencién Ciudadana: 012y 985 27 91 00 para llamadas realizadas desde
fuera del Principado de Asturias,

17. No se permite el uso de calculadora, libro ni documentacion alguna, movil o ningiin otro dispositivo
electrénico. Tampoco estd permitido copiar, hablar o fumar.
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1. En Word, ¢{qué quiere decir que un parrafo esta justificado?

Que todas las lineas de un parrafo tienen la misma separacion entre si.
Que todas las lineas de un parrafo estan alineadas al margen izquierdo.
Que todas las lineas de un parrafo estan alineadas a ambos margenes.
Que todas las lineas de un parrafo estan orientadas de izquierda a derecha.

00T

2. En Word, ¢para qué sirve el atajo de teclado Ctr/+z?

a. Para borrar todo el documento.

b. Para repetir la tltima accién que hemos realizado.

c. Para deshacer la tltima accién que hemos realizado.
d. Para aplicar el Gltimo formato seleccionado al texto.

3. Segun la imagen inferior, ;qué sangrias tiene el segundo parrafo?

il Documento? - Micrasoft Word
* Archivo  Edicién  Ver | Insertar Eormato  Herramientas Tabla Veptana 7 E

Uridh fregunis v+ X

NEeRLR|8RAY I DAC /vy o-|@Em% B > -2
(] 2 AN G BT P A A SR SRR E R R C RS 5 175 v )
T e e D e o O Ty S P ey PR

Lorem lnsum dolor. st amef, consedetur edipiseing elt. Yestinulum viverra tisis negie, st
ansl, pharelra enim sselersave auls Rengs. solistydin, dsus, eqel lectus. mattis Lictus.
eflentasaue pretium aisi diam, ag censestel massa fipgils sit ame,

Viamus. (eustiat ol sit amet s, biendred. rutrum. Sed yiiries. pibh @ len malasyeds,
temous eleifend lorem eftichur. Duls grogre, vel ut vhlpal rretium, eros ercy
sagiftis nune, nec semper ula odio mollls grin. Mung et tumis pellentesque

LA RS - RE RS BN

Francesa en 2 centimetros.

Primera linea en 2 centimetros.

Izquierda 2 centimetros.

Izquierda 2 centimetros y derecha 3 centimetros.

o0 oo

4. Para modificar la distancia entre las lineas de un parrafo, podemos:

Ee? Insertar  Formato ‘Herramientas Tabla v

EaNG | 0
D@ HE s J@@.v;g,f@,@@m,r,-;%;gg@,
£ 44 Normal v TmesNewRoman + 12 v W X S ;'E =E Ié’vfiE

a. Hacer clic sobre el icono nimero 1 de la imagen.
b. Hacer clic sobre el icono ntimero 2 de la imagen.
c. Hacer clic sobre el icono nimero 3 de la imagen.
d. Hacer clic sobre el icono niimero 4 de la imagen.
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5. Para obtener una vista preliminar de un documento de Word, podemos:

il Documento? -@

( frchivo  Edicidn Q

‘msertar  Formato Herramientas Yeptana 7
DR R v a‘:w@o‘;#n-f«-;igaclcgﬁsﬂ Bl T 5% - (7,

{4 Normal v TmesNewRomen » 12 + N X § E%‘ R {E*;EJD-J-&.

Hacer clic sobre el icono nimero 1 de Ia imagen.
Hacer clic sobre el icono nimero 2 de la imagen.
Hacer clic sobre el icono ntimero 3 de la imagen.
Hacer clic sobre el icono ntimero 4 de la imagen.

Qooo

6. Segun la imagen inferior, équé opcion podemos elegir para que la palabra knight
(caballero en inglés) no se muestre como mal escrita?

o N

Es, pues, de saber que este sobredicho knight, los ratos que estaba oc1050, que eran los
més del afio, se daba a leer libros de caballer| CCNG usto, que olvidd

— ey
casi de todo punto el ejercicio de la T N
CNT [ "ﬁ

Omitir todas P|( !

4|

> S ey

Aaregar al diccionario

L .%?t.c.ulc.orreccion _ b ) = 5 i
o [dlo?na AR TS PI Espafiol (Espafia - alfab. internacional)
R V' Ortografia.., Francés (Francia)
@ g — —_— e
‘ -_‘5__1_., ; - ¥ Corkm Inglés (Reino Unida)
910 et it AL,2em Un 1t col 4 :
- . fa =l @ Definir idioma. .,
lupén."1 © U Sar. 1" A27em Iin. 4 ¢ _ . v r——y—
a. Omitir todas.
b. Agregar al diccionario.
c. ldioma / Inglés (Reino Unido).
d. Todas las opciones anteriores son validas.

7. En Word, ;cémo podemos proteger un documento para que sea de solo lectura?

No es posible hacerlo.

Mediante el control de cambios del documento.

Insertando un comentario que avise sobre la prohibicion de hacer cambios.
Seleccionando Guardar como / Herramientas / Opciones de seguridad.

coow
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8. En Word, ;cual de las siguientes opciones nos permite alinear el contenido de
una celda de una tabla tanto horizontal como verticalmente?

]
™
o

o
o]
L

=]
a. B8

i
i

| il
l

o |

& l % dlineacion de celdas ’ b
‘, @ Autoformato de tablas... [

9. En Word, para conseguir que el texto se muestre como en la primera columna de
la tabla de la imagen podemos:

TITULO

Utilizar el icono nimero 1 de la imagen.
Utilizar el icono ntimero 2 de la imagen.
Utilizar el icono nimero 3 de la imagen.
Utilizar el icono ntimero 4 de la imagen.

200w

10.La imagen de la izquierda muestra una tabla de Word a Ia que se le han quitado
bordes a algunas celdas. Para conseguirlo:

é 4 kr_?a el O
E

O-mEE =55 il s s

Podemos utilizar la herramienta marcada con un 1 en la imagen de la derecha.
Podemos utilizar la herramienta marcada con un 2 en Ia imagen de la derecha.
Podemos utilizar la herramienta marcada con un 3 en la imagen de la derecha.
Podemos utilizar la herramienta marcada con un 4 en |a imagen de la derecha.

cooTco
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11.En Word, una plantilla tiene la extensién:

.dot
.doc
plt
.docu

oo

12.Para conocer con exactitud el motivo por el que las palabras del texto:
“sobredicho” e “hidalgo” estan escritas con esa separacion, podemos:

05 - Microsoft Word ,
(S ——— ramientas  Tabla Vegtans 2

B‘m . ul a 1 FEFdagnt: - X
in @ﬁﬁé&?!% @a@ﬁ!w-u-,i@.@ssh‘@q 0% ~ @)

i Normal v TimesNewRoman + 12 « ; N X § I'E EEE Igv:’;‘i S EEE [ »
fg]mg---:<:-z-4 na-l»-11:'g-n-s-n~7---e--'9-|-w-n-11'|~12wv13-|114-|-d{*32’
= ' . . i 3 i )

- Es, pues, de saber que este sobredicho hidalgo, los ratos que estaba

B ocioso, que eran los mas del afio, se daba a leer libros de caballer{as, con tanta aficién y J

gusto, que olvidé casi de todo punto el ejercicio de lal

Hacer clic sobre el icono niimero 1 de Ia imagen.

Hacer clic sobre el icono niimero 2 de la imagen.

Hacer clic sobre el icono ndmero 3 de la imagen.

No hace falta usar ninguna herramienta de Word, porque es obvio que se han
introducido varios espacios en blanco.

aooco

13.En Word, en el cuadro de dialogo Formato | Parrafo nos encontramos la opcion
Control de viudas y huérfanas. ¢Esta opcién qué evita?

a. Un salto de pagina que muestre parte de un parrafo en una pagina y parte en
ofra pagina. :

b. Un salto de seccion que muestre parte de un parrafo en una pagina y parte en
otra pagina.

c. Un salto de pagina que muestre dos parrafos seleccionados en paginas distintas.

d. Dejar aislada la primera o la Gltima linea de un parrafo en otra pagina.

14.En un documento de Word se repite constantemente el texto "Asociacién
Europea de Economia y Competitividad". Se quiere que, simplemente
introduciendo las letras “aeec”, el texto se escriba completamente, ;qué
herramienta utilizariamos?

. Autotexto.

. Autoformato mientras escribe / Reemplazar mientras escribe.
Autocorreccion / Reemplazar texto mientras escribe.

Texto inteligente.

T o

oo
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15.Para aplicar el mismo formato de una parte del texto a otra parte del texto,
podemos:

l e '1.? !gr lmrw Eor -t L?

Fx iy &rm I;IMM'4 Ventana Eureinn ona prequida v X
&0 EHER SR Y L 0aY s CI=I=1 B &[] @,
T"-QNormal v Times New Roman » 12 ':“](§=EE&E}E'}EEE’:?—';E,D'!'&"

Hacer clic sobre el icono niimero 1 de Ia imagen.
Hacer clic sobre el icono ntimero 2 de |a imagen.
Hacer clic sobre el icono nimero 3 de Ia imagen.
Hacer clic sobre el icono nimero 1 de la imagen.

cpow

16.En Word, existen los siguientes tipos de saltos de seccién:

a. Salto de pagina, salto de columna, salto de ajuste de texto.
b. Pagina, columna, ajuste de texto, pagina par y pagina impar.
c. Salto de pagina, columna, par e impar.

d. Pagina siguiente, continuo, pagina pary pagina impar.

17.En Word, para insertar un enlace a una presentacion de PowerPoint, utilizamos:

a. Un hipervinculo.

b. Una referencia cruzada.

¢. Unenlace.

d. No se puede enlazar a ese tipo de archivo.

18.Para insertar en un documento de Word el namero total de paginas que tiene,
podemos:

Hacer clic sobre el icono ntimero 1 de la imagen.
Hacer clic sobre el icono ntimero 2 de |a imagen.
Hacer clic sobre el icono niimero 3 de la imagen.
Hacer clic sobre el icono nimero 1 de la imagen.

apoo
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19.La imagen de la derecha corresponde a una lista humerada en Word. ¢Qué opcion
se ha utilizado para conseguir que a partir del punto 4 la lista siga con el 1?

1. uno
a. La unica forma de conseguirlo és utilizando dos listas 2. dos
pegadas. 3. tres
b. Continuar numeracion. 4. cuatro
c. Comenzar numeracion. 1. cinco
d. Reiniciar numeracion. 2. seis
3. siete
4. ocho

20.En Word, ¢qué opcion se utilizaria para conseguir que todas las celdas de una
tabla tengan el mismo ancho?

a. Distribuir columnas uniformemente.
b. Distribuir filas uniformemente.

Igual ancho de columnas.

. lgualar columnas.

oo

21.Microsoft Excel es:

Una hoja de calculo.

Un programa de contabilidad.
Un gestor de bases de datos.
Un gestor de presentaciones.

2coop

22.Un archivo de Excel tiene la extensién:

.exe
.eXC
Xls

pdf

aooTo

23.En Excel, el nimero maximo de condiciones que se pueden agregar en el
Formato Condicional es:

a. No hay ningln limite.
b. 2

c. 5
d. 3
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24.;Cual de las siguientes referencias de Excel NO es valida?

a. $B%5
b. B5

c. $B5
d. B$$5

25.¢,Qué error se produce en Excel cuando una referencia de celda no es valida?

a. #;NOMBRE?
b. #H
c. #REFI
d. #NUMI

26.¢Cual seria la definicién correcta para la funcién BUSCARV?

a. Compara el valor de la blisqueda con la primera columna de la lista y nos
devuelve un valor asociado en la misma fila.

b. Compara el valor de la bisqueda con la primera fila de la lista y nos devuelve un
valor asociado en la misma columna.

c. Compara el valor de busqueda con el contenido de cierta columna que se le
pasa como parametro y devuelve el indice del registro de la lista.

d. Compara el valor de la busqueda con cualquier columna de la lista y nos
devuelve un valor asociado en la misma fila.

27.En Excel, la referencia $C$8 es del tipo:

a. Relativa.
b. Absoluta.
¢. Referencial.
d. Mixta.

28.;Qué es un libro de Excel?

a. Una carpeta o directorio en la que almacenamos las hojas de calculo.

b. Un gréfico generado por el programa.

¢. Un documento de Excel, que puede contener varias hojas, graficos y otros
elementos.

. Ninguna de las opciones anteriores.

o

29.¢En Excel, qué ocurre si en la celda C3 introducimos la expresion =$A$1+B3 y
extendemos la férmula a las celdas C4, C5, etc.?

a. La férmula contiene un error, pues la referencia $A$1 es incorrecta.

'b. En las celdas C4 y C5, etc. apareceran las formulas =$A$2+B4, =$A$3+B5, etc.
c. En las celdas C4 y C5, etc. apareceran las férmulas =$A$1+B4, =$A$1+B5, efc.
d. En Excel no es posible realizar este tipo de sumas.
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30.La imagen corresponde a datos de una hoja de Excel, ;Cual sera el resultado de
la expresion =SUMA(A1;C5) ?

| ATB [ ¢ %

1,8 | 7 25
2| 13| 7 8
315 20 6
414 | 9 5
5| 5 | 6 | 4
& | 1

a. 8.

b. 25.

c. la suma de los contenidos en las celdas.

d 12.

31.La imagen corresponde a datos de una hoja de Excel, ; Qué contiene la celda B3?

Al B[ C |
118 7 | 25|
2/ 13| 7 |8 |
315/ 20) 6 |
4] 4 9 |5 |
5,6 6 | 4 |
R i |

El nimero 20 y una marca que indica que es el centro de la tabla.

El nimero 20 y una marca que indica un error en la celda.

El nimero 20 y una marca que indica que esa celda contiene un comentario.
El nimero 20 y una marca que indica que esa celda contiene un hipervinculo.

aooo

32.En Excel, para bloquear una celda y evitar que el usuario pueda modificar su
contenido debemos empezar por:

a. Utilizar el formato condicional.

b. Proteger la hoja entera.

c. Ocuiltar la fila a la que pertenece la celda.

d. Ocultar la columna a la que pertenece la celda.

33.En Excel, para insertar un hipervinculo en una celda:

a. Seleccionamos la celda, desplegamos el mend contextual y seleccionamos la
opcion Hipervinculo....
b. En el menu Insertar, elegimos Hipervinculo. ..

c. Pulsamos en el boton l %
d. Todas las respuestas anteriores son correctas.
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34.En Excel, ;cual de las siguientes funciones devuelve la fecha y hora actuales con
formato de fecha y hora?

cooo

e A ]
1| 1510312017 20:20
2 |

=AHORA()

=DIAHORA()

=FECHAHORA()

=FECHACOMP()

35.¢Cual de los siguientes objetos podemos insertar en una hoja de Excel?

Q0o

Una imagen.

Un diagrama.

Un documento de Microsoft Word.
Todos los anteriores.

36.¢Cual es la funcién del siguiente botén de Excel:?

oo

IR

Convierte a euros el contenido de una celda.

De forma predeterminada, calcula la suma de un rango de celdas.
Permite insertar simbolos no convencionales.

Permite cambiar el formato de una o mas celdas.

37.La celda A1 de una hoja de Excel escribimos la formula =B1+C1. Si nos situamos
.en la celda A1, copiamos, y luego pegamos en la celda A2 écual sera la formula
que aplicara a la celda A2?

coop

=B1+C1
=$B1+$C1
Ninguna
=B2+C2

38.Segun la imagen inferior, si en una celda de Excel queremos obtener unodostres,
¢Cual de las siguientes formulas utilizariamos?:

Qaoocow

1 |uno dos tres |

= T B | C |
9 T !

=A1+B1+C1
=CONCATENAR(A1;B1;C1)
Ninguna férmula hace eso.
=UNIR(A1;B1;C1)



22 PRUEBA ADMINISTRATIVO (SALUD MENTAL)

39.Dada la hoja de calculo de Ia imagen, jcual es ¢l resultado de la férmula
=MODA(A1:D3) ?

~N~Nwoo
moseo

a. 6

b. 0

c. Lamedia aritmética de los valores del rango.
d. No se puede saber.

40.Dada la hoja de calculo de la imagen, ¢cual es el resultado de la férmula
=CONTAR(A1:D3)?

| A[BJC]D]
_1_I 516 |97 4]
2] BB |7 ]0]
3|6/5[7 5|
&1 T 1T 11

a. 6

b. 10

c. Lasuma de los valores del rango.

d. 12

41.;Qué tecla de funcién se utiliza en PowerPoint para ver la presentacién abierta a
pantalla completa?
a. F4
b. F7
c. F10
d. F5

42.En PowerPoint, el menu Ver permite acceder a cuatro modos de visualizacion de
la presentacion en la que estamos trabajando que son:
a. Normal, Clasificador de diapositivas, Especial, Presentacién con diapositivas.
b. Clasificador de diapositivas, Impresion, Presentacion con diapositivas, Pagina de

notas.
c. Normal, Clasificador de diapositivas, Presentacion con diapositivas, Pagina de

notas.
d. Presentacién, Esquema, Modo clasico, Modo basico.

10
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43.El boton sefalado en Ia siguiente imagen permite:

Micrasoft PowerPoint - [Presentacidn1]
F@ &'tl'ﬂ\’o ﬁdlcfﬁn ;{ér Insettar Eormato  Herramlentas p esentacién  Veptana 7 Eartiha Uria pregunta
DEERK|ERY L ne # | v e HeliFummo .|g,

'j N xs § .E = . E A * | (@ Estio @Ngevadlaposltiva... o

al

{ Avial - 18

! g |

4 ¥ Estilo de la diapositiva v X |
Plaritillas de disefia

[F Camhinacinnas da rolaras

a. Insertar un grafico en una diapositiva de PowerPoint.

b. Modificar el color del texto en una diapositiva de PowerPoint,

¢. Insertar cualquier tipo de objeto en una diapositiva de PowerPoint.
d. Insertar y modificar transiciones entre diapositivas de PowerPoint.

44.La siguiente imagen corresponde con la vista de PowerPoint:

F Haga clic para cambiar el estilo 1
I R d tl’tUIo ........... e Aren ot pora actedsefos
-+ Haga clic para modificar el estilo de texto |
- del patron
. —Segundo nivel
. * Tercer nivel
! ~ Cuarto nivel
{ » Quinto nivel
’ T, e d obicto pora st orisnios |
I S e J
P Aradefochgl 1 Ayma de pin de pigina. e Arga do ndmarg|

Patrén de diapositivas.
Plantilla de diapositivas.
Esquema de diapositivas.
Ninguno de los anteriores.

20 ow

11
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45.Para agregar a una diapositiva de PowerPoint: tablas, sonidos, imagenes o
graficos, se debe acceder al mena:

a. Inicio.

b. Formato.

c. Presentacion.

d. Insertar.

46.La imagen muestra:

Una consulta en Access.
Un formulario en Access.
Un informe en Access.
Una macro en Access.

oo

47.Indica cual de los siguientes NO es un tipo de dato disponible en Access:
a. Imagen.

b. Autonumérico.

c. Memo.

d. Objeto OLE.

48.Si deseamos ejecutar una consulta en Access, podemos:

" o

|

i« Lo, ¥
0 Yer nsertar Consuts Herramient \‘O\m 1 ‘\% \@
uy’f&?‘& %@!”-f“‘-nﬁlv;!lerm vl _-:.'\;@L ,é@v

o0 oo

Hacer clic sobre el icono niimero 1 de Ia imagen.
Hacer clic sobre el icono nimero 2 de Ia imagen.
Hacer clic sobre el icono nimero 3 de Ia imagen.
Hacer clic sobre el icono nimero 4 de I imagen.

12
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49.En Access, si deseamos anidar formularios, es decir, incluir formularios dentro
de otros formularios, podemos utilizar;

Subformularios.
Formularios mdiltiples.
Tablas formales.

No se puede hacer.

o0 oo

50.Tras seleccionar un informe en Microsoft Access, ;c6mo lo podriamos enviar a
Microsoft Word?
a. En el menu Edicién de Microsoft Access pulsamos en Copiary el menu Edicién
de Microsoft Word pulsamos en Pegar.
b. En el ment Herramientas de Microsoft Access pulsamos en Vinculos con Office
y después en Publicar en MS Word.
c. En el mend Insertar de Microsoft Access pulsamos en Insertar en MS Word.
d. No se puede enviar un informe de Microsoft Access a Microsoft Word.

PREGUNTAS RESERVA

51.En Word, una de las funciones del lapiz en las tablas es:

. Quitar bordes.

. Dividir celdas.

Hacer anotaciones en las celdas.
. Colorear las celdas.

(o V]

oo

52.En Word, para agregar un borde de pagina, podemos ir a:

a. Menu Insertar / Bordes / Borde de pagina.

b. Menl Formato / Bordes y sombreado / Borde de pégina.

c. Menu Formato / Bordes y sombreado | Bordes / Aplicar a pagina.
d. Menl Herramientas / Agregar bordes | Toda la pagina.

53.Un documento de Word tiene tres paginas en orientacion vertical, ;Se puede
cambiar a horizontal la orientacién solo de la segunda pagina?

a. No, o todas en vertical o todas en horizontal.

b. Si, utilizando saltos de pagina.

c. Si, utilizando saltos de seccion.

d. No, porque al cambiar la orientacién de la pagina 2 también cambia la de Ia 3.
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22 PRUEBA ADMINISTRATIVO (SALUD MENTAL)

54.En Access, si deseamos visualizar de una forma grafica las relaciones existentes
entre las tablas de nuestra base de datos, podemos:

I~ foy ¢ [
‘(T weivo  Eauin Y Afsertsr  erramientas wl'-q.:'z :p
DEHN SRY %0 oK G- e Sa- 6.

inbdr B8 Diseip Amtyevo | X | 25 - £ ]
| Objetss |l nombes Rleth [ Descrpeisn | todficads [ creado [ Tp
iﬁm Tablss —“@] Crear una tabla en vista Disefio

1 ooy || @] crear uns tabla utiizando el asisterte

{| &) Crearuna tabla Introduclendo datos

|| 121
| Formularlos {| @ categorios Ctegorias deprod...  31/01/2001 14:02:38  12/11/1996 12:57:35  Tabla

Hacer clic sobre el icono ntimero 1 de la imagen.
Hacer clic sobre el icono ntimero 2 de la imagen.
Hacer clic sobre el icono niimero 3 de la imagen.
Hacer clic sobre el icono ntimero 4 de la imagen.

oo oo

55.En Word, si tenemos un documento de 10 paginas y queremos imprimir un
intervalo de paginas. Si en el campo Paginas escribimos 1,4:

a. En realidad, se imprimira todo el documento porque tiene mas de 4 paginas.
b. Se imprimiran las paginas 1y 4.

c. Se imprimiran las paginas de la 1 a Ia 4.

d. Se imprimen todas las paginas excepto la 1y la 4.

56.La imagen corresponde a datos de una hoja de Excel, ;Cual sera el resultado de
la expresion =MAX(A 1:C5) ?

1Al B | c B
1 .*_3____["..,1;,.!_ 25 L
(2] 137 [ 8 |
3] 15 |20 [ 6 |
4] 4 |9l 5|
5|5 |6 |4
B |

a. 8.

b. 25,

c. la suma de los contenidos en las celdas.

d. 12.
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57.Indica cual de las siguientes afirmaciones es FALSA en relacion a la clave
principal de una tabla en Access:

a.
b.

C.

No es obligatorio que una tabla tenga clave principal.

Se puede establecer un campo como clave principal haciendo clic sobre él y en
el menu Edicion seleccionando Clave principal.

No se pueden designar dos o mas campos como clave principal.

Cuando no se establece una clave principal antes de guardar una tabla recién
creada, Microsoft Access pregunta si se desea que se cree una clave principal
automaticamente.

58.En Word, para seleccionar un parrafo, scual de las siguientes operaciones
podemos realizar?

a.
b.
C.
d.

Hacer triple clic sobre cualquier palabra del parrafo.
Pulsar las teclas Ctrf + a.

Ir al menu Edicién y marcar Seleccionar parrafo activo.
Todas las respuestas anteriores son correctas.

59. ¢ Se puede guardar una presentacién de PowerPoint como una pagina web?

a.

b.
C.
d

No.

Se puede (nicamente cuando la presentacién no tiene imagenes.

Se puede Unicamente cuanto el nimero de diapositivas es inferior a 100.
Si.

60.La extension de una base de datos de Access es:

a.
b.
C.
d.

xt
.doc
.mdb
pdf
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