
PROCESO SELECTIVO PARA LA PROVISIÓN DE 117 PLAZAS, DEL CUERPO DE AUXILIARES, GRUPO C,

SUBGRUPO C2 EN TURNO LIBRE ORDINARIO Y LIBRE RESERVADO A PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y

DE PROMOCIÓN INTERNA ORD¡NAR¡O Y DE PROMOCIÓN INTERNA RESERVADO A PERSONAS CON

DtscApActDAD, coNVocADo poR RESoLUcTóru oe 23 DE JULro DE 2018 (BopA DE 26-vn-2018)
REcnFtcAcrót¡ oe ERRoR poR REsouucrót¡ DE 3i DE JULto DE 2018 (BopA DE 7-vur-2018).

4.

SEGUNDA PRUEBA.

TURNO LIBRE (onotrunnto y REsERVADo A pERsoNAs coN DrscAencroao)

ADVERTENCIAS:

1. No abra este cuadernillo hasta que se le indique.

2. Este cuadernillo puede utilizarse en su totalidad como borrador y llevárselo al finalizar la prueba.

3. Disponen de un sobre que contiene el material necesano para la realrzactÖn de este eJercrcro:

3.1. Un lápiz de memoria dentro delcual se encuentran los siguientes archivos:

3.1.1. Un archivo de Word (denominado "Certificación.docx").

3.1.2. Un archivo de Excel (denominado "Notas.xlsx").

3.1.3. Tres archivos de imágenes (denominados "Logo_Consejería.jpg", "Escudo.jpg" y "QR.png")

3.2. Un sobre pequeño denominado DATOS PERSONALES.

3.3. Un sobre pequeño denominado LAPIZ DE MEMORIA USB, donde, una vez finalizado el eiercicio. se les
indicará el momento en el que deberán introducir el lâpiz de memoria USB y cerrarlo, firmando en la

solapa que cierra el mismo.

3.4. El presente cuadernillo, con los exámenes a realizar que consta de 14 páginas sin incluir esta carátula,
además de una hoja anexa al mismo sin numerar titulada <Certificación Oficial>. A continuación proceda a

comprobar que el mismo está completo, levantando únicamente la esquina inferior derecha del
cuadernillo.

Solo se calificarán los archivos grabados en el lápiz de memoria USB. Ponga especial atención en no alterar la

imagen gue aparece identificada con el nombre QR, pues es lo que permite identificar al opositor una vez
corregido su examen, y sin ella no será posible efectuar la corrección del mismo.

Una vez iniciado el ejercicio, nadie podrá abandonar el aula hasta su finalización.

El tiempo para realizar esta prueba es de 60 minutos, contados a partir del momento en que se indique el

comienzo. Transcurrido éste, todas las personas dejarán automáticamente de escribir y deberán tener
guardados sus ejercicios en el lápiz de memoria USB. NO EXTRA¡GA EL LÁP|Z DE MEMOR¡A USB HASTA
QUE SE LE IND¡QUE.

Se avisará a los opositores cuando queden 5 minutos parafinalizar el examen. Asimismo, se les avisará cuando
reste 1 minuto parafinalizar.

La puntuación total de la prueba será de 10 puntos, siendo necesario para superarla obtener un mínimo de 6,5
puntos,

Cada apartado de los ejercicios será calificado como se indica en la hoja de examen.

0. Las notas se publicarán a partir del día 1 de octubre de 20'19.

1. No se permite copiar, hablar, ni el uso de teléfonos móviles, calculadoras o cualquier otro dispositivo electrónico
En caso de llevar uno, deberá desconectarlo.

NOTA IMPORTANTE: DURANTE EL EJERCICIO NO OLVIDE GUARDAR CON FRECUENCIA.

Lugares de publicación de los anuncios del Tribunal calificador: tablones de anuncios del IAAP, Avda. Julián Clavería, No 11,

Oviedo y del Servicio de Atención Ciudadana, Edifico EASMU, C/ Trece Rosas, Planla Plaza y, con carácter informativo, en la
página web del IAAP www.asturias.es/iaap

Teléfono del Servicio de Atención Ciudadana: 0'1 2 y 985 27 91 OO para llamadas realizadas desde fuera del Principado de
Asturias.
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MICROSOFT WORD aOLA

Para la resolución de este ejercicio deberán utilizar los siguientes archivos

. Un documento de Word con el texto necesario para la realización del ejercicio:

"Certif ica ción.d ocx".

' Dos archivos de imagen: "Logo_Consejería.jpg" y "Escudo.jpg",
. Una tabla de Excel: "Notas.xlsx".

PRIMERO.- Debe reproducir, lo más fielmente posible, la certificación oficial incluida

en la última página del cuadernillo que se le entrega, aplicando al documento Word

proporcionado las configuraciones que se indican en los apartados siguientes.

1 CONFIGURACIÓN DE PROPIEDADES DE LA PÁGINA

Margen (Superior: 2,3 cm, lnferior; 2,3 cm,
Derecho: 2,3 cm,lzquierdo: 2 cm).
Encabezado, desde eJ borde: L,2 cm. Pie, desde el
borde: L cm.

cRrrERto DE coRREccróN PUNTUACIÓN

Correcta configuración
de las propiedades de la
página, de acuerdo con
las especificaciones,

0,20 puntos

2 CONFIGURACIÓN DE ENCABEZADO Y PIE DE PÁGINA

lnsertar en el encabezado la imagen
"Logo_Consejería". Tamaño de imagen: (Escala

alto:75%. Escala ancho: 75%). Ajuste del texto: en

línea con el texto. Alineación del párrafo:
centrada.

CRITERIO DE CORRECCION PUNTUACIÓN

I

I Correcta inserción de la
imagen, conforme al

tamaño, ajuste y

alineación
especificadas.

Correcta inserción y
configuración del texto,
conforme a las opciones
especificadas.

0,20 puntos

Insertar en el encabezado eltexto: "INSTITUTO DE

ENSEÑANZA SECUNDARIA I.E.S. "ANA MARíA

MATUTE". Fuente: Calibrí. Estilo: negrita. Tamaño
de fuente: 12. Alineación del párrafo: centrada.

Espaciado: (Anterior: 30 pto. Posterior: 12 pto.
lnterlineado: sencillo, Opción "No agregar espacio

en párrafos del mismo estilo": activada.)

lnsertar en el pie de página el texto: "l.E,S. ANA

MARíA MA'TUTE, CAIIC GAIiANA, 5 33402-AVILÉ5.

TLF. 985 56 25 63" Fuente; Arial. Tamaño de

fuente:9. Alineación del párrafo: Centrada.

0,20 puntos

Correcta inserción y
configuración del texto,
conforme a las opciones
especificadas.

0,20 puntos
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3 CONFIGURACIÓN DEL TITULO

Configurar el texto: "CERTtFICACIÓN OFtCtAL".
Estilo de fuente: Negrita. Tamaño de fuente: 16.
Alineación: centrada, Espaciado: (Anterior: L8 pto.
Posterior: 24 pta). lnterlineado: Exacto en 20 pto.

CRITERIO DE CORRECCIÓN PUNTUACIÓN

Correcta configuración
del texto, conforme a

las opciones
especificadas.

0,20 puntos

Borde del párrafo (Superior, lnferior, Derecho e
lzquierdo). Valor: cuadro. Estilo: Opción ne 1 en la

lista desplegable. Ancho: 1" pto, Desde el texto:
(Superior: 2 pto. lnferior: 2 pto. lzquierdo: 5 pto.
Derecho: 5 pto.). Sombreado: Trama (Estilo: 25%.
Color: automático).

Correcta configura ción
del borde, cumpliendo
todas las

específicacio n es.

0,20 puntos

4 CONFTGURACTÓN DE SUBTÍTULOS I y il

Configurar los textos: "DATOS PERSONALES DEL

ALUMNO/A" y "RESULTADOS FINALES. 1s de ESO

(LOMCE)". Estilo: Negrita. Alineación: centrada.
Espaciado: (Anterior: 24 pto. Posterior; 24 pto).
lnterlineado: sencillo.

CRITERIO DË CORRECCIÓN PUNTUACIóN

Correcta configuración
de los textos, conforme
a las opciones
especificadas.

0,20 puntos
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5 CONFIGURACIÓN DE LA TABLA

tnsertar una tabla con las siguientes propiedades:

Ancho preferido: 17,1 cm, Alineación (Tabla):

centro.
Borde personalizado: Superior, lnferior,
lzquíerdo, Derecho (Estilo: Opción na 1 en la lista

desplegable, Ancho: 1 pto). Borde lnterno
Vertical, lnterno Horizontal (Estilo: Opción ne 2 cn

la lista des ble. Ancho: 3/4 pto).

Alto mínimo de filas: 0,7 cms. Ancho preferido de

columnas: Ancho columna 1: 10,45 cm. Ancho

columna 2t 6,65 cm.

Alineación de celdas; alinear en el centro a la

izquierda.

lnsertar en cada una de las celdas el siguiente

textt¡: "Apellidos y trotrrbrel"; "D.N.l.:"; "País de

nacimiento:"; "Fecha de nacimiento:". Tamaño de

fuente: 9. Estilo de fuente: cursiva.

CRITERIO DE CORRECCIÓN PUNTUACIÓN

lnserción de la tabla,
con el ancho y bordes
especificados.

0,20 puntos

Configuración del alto
de filas, ancho de

columnas y alineación
de celdas conforme a

las opciones
especificadas,

Correcta inserción de

los textos, conforme a

las opciones
especificadas.

0,20 puntos

0,L0 puntos

6 CONFIGURACIÓN DE LA LISTA TABULADA

Crear una lista numerada con las asignaturas

lnsertar las siguientes tabulacionesl Tabulación 1

(Posición: 3 cm. Alineación: izquierda' Relleno:

Ninguno). Tabulación 2 (Posiciónt 12,25 cm.

Alineación: izquierda. Relleno: 2).

CRITERIO DE CORRECCIÓN

Correcta inserción de la
lista numerada.

Correcta inserción de

las tabulaciones en la
posición y con el relleno
especificados.

PUNTUACIÓN

0.L0 puntos

0,20 puntos

Alineación: izquierda, Espaciado (Anterior: 6 pto

Posterior: 6 pto.). lnterlineado: Exacto en 12 pto'
Correcta configuración
del texto, conforme a

las opciones
especificadas.

0,20 puntos
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7 CONFIGURACIÓN DEL CUERPO DEL DOCUMENTO

Primer párrafo ("La nota media (,.,)"): Número de

columnas: 2. Columnas de igual ancho. Ancho: 7,8

cm. Espacio entre columnas: 1.,1 cm.

CRITERIO DE CORRECCIÓN PUNTUACIÓN

Configuración del texto
en columnas, con el

formato especificado.
0,20 puntos

Alineación: justificada. Espaciado (Anterior: 0

Posterlor:0). lnterlirreado: Mírlitltrl err 12 pto.

Correcta configuración
del t'exto, conforme a la

las opciones
especificadas,

0,20 puntos

Segundo párrafo ("Doña MARíA (,..)"): Alineación:
justificada. Espaciado (Anterior: 24. Posterior: 24)'

lnterlineado: Sencillo,

Correcta configuración
del texto, conforme a la

las opciones
especificadas.

0,20 puntos

8 CONFIGURACIÓN DEL PIE DE FIRMA

CRITERIO DE CORRECCIÓN

Texto: "En Avilés.,.". Alineación: centrada,

Espaciado (Anterior: 0. Posterior: 0)' lnterlineado;
Sencillo.

Correcta configuración
deltexto, conforme a la

las opciones
especificadas.

PUNTUACIÓN

0,20 puntos

9 CONFIGURACIÓN DE NOTA AL PIE

lnsertar: Nota al píe. Posición: Nota al fínal,

Formato: marca personal [Símbolo: * (código de

carácter: 42 de Símbolo (decimal)1.

Punto de inserción: A continuación del 2e

subtítulo IRtsuLTADoS FINALES, Le de Eso

(LoMcE)1.

Texto: "Real Decreto 1105/2014, de 26 de

diciembre (BOE 3 de enero de 2015) y Decreto

43/201.5, de 10 de junio (BOPA de 30 de junio)."

CRITERIO DE CORRECCIÓN PUNTUACIóN

Correcta inserción de la
nota al pie, conforme a

la las opciones
especificadas.

0,20 puntos
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10 CONFIGURACIÓN DE LA MARCA DE AGUA

lnsertar la imagen "Escudo,jpg" como marca de

agua. Escala :'J,00%. Opción deco lora r: activa da.

CRITERIO DE CORRECCIÓN PUNTUACIóN

Correcta inserciÓn de la

imagen, confprme a las

opclones especiflcadas.

0,20 puntos

11 CONFIGURACIÓN DEL CUADRO DE TEXTO

lnsertar un cuadro de texto alineado al margen

izquierdo. Tamaño: (Alto 28 cm. Ancho: t,2 cm.l'

Línea sin color.

CRITERIO DE CORRECCIÓN

Correcta inserción del

cuadro de texto
conforme a las medidas

es ecificadas.

Dentro del mismo, introducir el texto:

"REFERENCIA DOCUMENTO: PA-1.2563" ' A

continuación, insertar el campo automático

"Fecha y Hora",

Fuente: Times New Roman. Tamaño: 9. Dirección

del texto: vertical hacia arriba. Alineación:

centrado.

Correcta inserción y

configuración del texto
y del campo automático
insertado, conforme a

los valores
especificados.

PUNTUACIÓN

0,20 puntos

0,20 puntos
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SEGUNDO.- Utilizando los datos que se facilitan en la tabla de Excel "Notas.xlsx" (Hoja:

"COMBINACIÓN WORD"), debe crear un documento combinado en el que

úrutCnVeruTE aparecerán los datos personales y calificaciones obtenidas por aquel

alumnado cuya nota media sea superior a 5. El documento combínado resultante se

guardará en el lápiz de memoria USB con el nombre: "Certificación*combinada,docx".

Los campos combinados que deberá insertar serán los siguientes:

NOTA .IMPqRTANTE: Es imprescindible que los dos documentos queden correctamente

grabados en la unidad de almacenamiento extraíble'

INSERCIÓN DE CAMPOS COMBINADOS

CRITERIO DE CORRECCIÓT{ PUNTUACIÓN

Apellidos y nombre: <<Apellidos-y-nombre>>

Ne documento identidad: <<DNl>>

País de nacimiento: <<País*nacimiento>>

Fecha de nacimiento¡ <<Fecha-nacimiento>>

Biología y Geología: <<BioGeo>>

Geografía e Historia: <<GeoHis>>

Lengua castellana y Literatura¡ <<Len>>

Matemáticas: <<Mat>>

lnserción correcta de

todos los campos de

combinación
1. punto

Combinación correcta
en documento
"Certificación
combinada"

1. punto
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MICROSOFT EXCEL 2OI.O

Abrir con Excel2010 elarchívo "Notas,xlsx" y realizar los ejercicios que se indican en los

apartados siguientes sobre cada una de las hojas especificadas, Deben utilizarse las fórmulas o

funciones adecuadas que automaticen la obtención de los resultados, de manera que si se

cambian los datos, se actualicen automáticamente los resultados.

Hoja 1.- ORDENACIÓN

EJERCICIO A REALIZAR CRITERIO DE CORRECCIÓN PUNTUAC]óN

Mostrar los alumnos de la columnâ A ordenados
por orden decreciente de la nota que se muestra

en la columna B.

Correcta aplicaciúrr de la lrenanlienta
adecuada para mostrar la lista de

notas según la imagen mostrada.
0,20 puntos

:'l: A :. '

1 .Alumno ','
2 SANCHEZ GUT¡ËRRF¿ MARIANO

3 :CASIELLES RAMIREZ, JAVIER

4 GARCIA FERNANDEZ, JAVIER

5 CUË HERMOSO, ALONSO

6 RODRIËUE¿ VEGA, LUCIA

7 ItsANEZ ROJAS, MARIO

8 .AMANDI SAIN¿, EVA

9 ,GARCIA GARCIA, MARTA,

10 SUARET FERNANOEZ, MARIA

I.1 . SOIS SUAREZ, CELIA

1.2 SANCHEZ MENENÞË¿, FELISA

13 VAUUNCO JIMENEZ, CARLOI'A

14 . GUTIERRE¿ MARTIN, ALSERTO'':
:.5 FERNANDãZ GARCIA/ JORGË

.a .r
16 HAGGER MUNIZ, TEO

17 GARCIA SUAREZ, GONZALO

18 MEDINA FERNANDEZ, MARISA

1.9 . ALVAREZ MÊSA, ËLISA

20 .PUËNTE MEDINA, MANUEL

21 FERNANDEZ RODRÍGUEZ, ANTONIO

22 ÇARCIA TRABANCO, MARIA

23 HUSILLOS VAZQUEZ, ROBERTO

24 VALTEDOR TOl\4Ë, BFL.ARMINO

æ UENT¡.¡OEZ SOLARES, CARMEN

26 AVILES GONZALÉZ, ISMAEL

Nç'¡:
g,l0

9,05

8,50

8,35

8,25

7,95

7,85

7,75

7,45

7,45

7,20

6,85

6,45

6,40

6.35

6,25

6, 15

5,75

5,50

5,25

4,25

4,00

3,75

3,25

3,10
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Hoja 2.- FORMATO VISUAL CONDICIONAL

pun¡ru¡cló¡¡
EJERCICIO A REALIZAR

0,40 puntos

cRrrrRro or conRecclóru

Correcta aplicación de la herramienta

adecuada para mostrar la lista de

notas en la columna B según la imagen

Irlr¡strada,

0,30 puntos

Correcta aplicación de la función

adecuada para mostrar la lista de

resultados en la columna C según la

imagen mostrada.

Mostrar las notas de la columna B con el siguiente

aspecto visual:

- Notas superiores a 5: Relleno verde con texto

verde oscuro,

- Notas inferiores a 5; Relleno rojo con texto

rojo osct.tro,

Cumplimentar los valores de la columna

RESULTADO con los valores "APROBADO" o

"SUSPENSO" en función de que la nota de la

columna B sea mayor o menor que el valor

configurado como nota de corte en la celda Bl.

NOTA DE CORTE

Alumno
GARC IA T€RNANDEZ, JAVIËR

SUAREU FERNANÐE¿, MARIA

ËUTIERREZ MARTIN, ALBERTO

7 ;SANCHEZ MET.{ËNDEZ, FËLISA

8 ALVAREZ MESA, ELISA

9 'FERNANOEZ RODBIGUEZ, ANTOI'¡lO

10 ;MEDINA FÊRNANDFZ, MARISA

11 GARCIA TRAEANCO, MARIA

12 
,SOLA 

SUARË¿, CËLIA

13 VAUUNCO.IIMENÊZ, CABLOTA

I.4 RCIDRIGUFZ VËGA, LUCIA

rS V¡I.¡-EOOR TOMË, BËLARMINO

TT SgT.JCHEZ GUTIÊRREZ, MARIANO

r i ra¡ñEz RoJAs, rvtAnlo

18 HAGGER IVIUÑ¡Z, TËO

19 MENENDEZ SOL,AREs, CARMEN

2O GAßCIA GARCIA, MARÏA

21 FEÊNANDEZ GARCIA. JORGE

.22 PUÉNTE MEDINA, MANUET

23 :HUSILLOS VAZQUEZ, ROBERTO

24 .GARCIA SUARËZ, GCINZATO

25 AMANDISAINZ, ËVA

26 CASIELLÉs RAMIREZ, JAVIER

27 .AVILES GON¿ALÉZ, I5MAEL

28 .CUE HERMOSO, ALONSO

5,ffi

Nota Resultado

8.50 ApROBADO

7.45 ApR0BADC)

6,45 ApßOBAOO

7,?O APROBADO

5,75 APROBADO

5,25 APROEAOO

6,I,5 APROBADCI

4,25 5U5pE',N50

7,,15 APßOBA0O

6,85 APBOBAOO

8,25 APROBADO

3,75 SUSpENSO

9,:TO AFßOBADO

7,95 t\PROBAOO

d,35 APROBAÞO

3,25 SUSPENSCI

7,75 APROBADO

6,40 APRÙBAÐO

5,50 APROBADO

4f0o SuspËNso

6,25 AFROBADO

7,85 APRTEADO

9,05 ApROBADO

3,10 SUSpENSO

8,35 APROBADO

I



Hoja 3.- FILTRADO

pururuaclóru
EJERCICIO A REALIZAR

0,30 puntos
Calcular en la celda 82 el promedio de la lista de

notas.

0,30 puntos

CRITERIO DE CORRECCIÓN

Correcta aplicación de la función
adecuada para obtener el valor
promedio en la celda 82 según la

imagen mostrada.

Correcta aplicación de la herramienta
adecuada para mostrar la selección de

notas superiores al promedio según la

ima n mostrada.

Filtrar las notas superiores al promedio

establecido en el apartado anterior'

A

1. NOTADECORTE

2 'PROMEDIO NÛTAS

3

4 l\lumno
S . ENNCN FERNANDEZ, JAVIER

6 SUAREZ F6RNANOEZ, MARIA

S SANCHEZ MENENOEZ, FELISA

13 SOLA 9UAREZ, CçLIA

14 VAUUNCO JIMENEZ, CARLOTA

15 RODRIËUEZ VEGA, LUCIA

17 SANCHËZ GUTIERREZ, MARIANO

18 IBANEZ ROJAS, MARIO

21 GARCIA GARCIA, MARTA

26 AMANDISAINZ, IVA

2.7. CASIELLES RAMIREZ, JAVIER

29 CUE HERMOSO,,ALONSO

5rff
6,49

Nc..i'

9,50

7,45

7,20

7,45

6,85

8,25

9,1t
7,95

7,75

7,85

9,05

8,35
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Hoja 4.- DlsEÑo DE PÁGINA

pul'¡tuectórucRrrERto oe conREcclórvUERCICIO A REALIZAR

0,10 puntos

0,10 puntos

Correcta configuración del ajuste de la

esca la.

Correcta configuración de los

márgenes y del centrado en la página

La lista debe aparecer ajustada al t70% d

Establecer unos márgenes superior, inferior,

izquierdo y derecho de 2 cm. y centrar

horizontalmente en la página la lista de notas.

el

tamaño normal

0,10 puntos

0,10 puntos

Correcta configuración del

encahezado

Correcta configuración del Pie de

página

lnsertar eltexto "NOTAS EXAMEN" en la sección

central dcl cncabcl¡do'

pie de página precedido del texto "Página:1 ,

lnsertar la fecha y la hora en la sección derecha del

lnscrtar el no de Página en la sección central del

pie de página

tl()ì'!J t:çlt lf.tr

r¡¿ aþ I
frr.nà:åil'rr?Àr:9

¡r(rr:lúì'

nrt^ìlrrI rÌ FooSlCl.!t¿ À!¡f 
'?!tlc,

i!t¿t\ f trl4

r.

t,
q

Þ!¡r{, Àf\hu!(
LUÛ!r.

t{ol¡

Ilç

Àbtß{)

{{)!,ìfì.í5.

3.rfSlrt4fl

r-.¡Ji(lÀ ,(¡
AtOr¡t¡

.Irúl l,¡[¡.

ì ltllt¿ I:v-Å

t¿lÁv¡¡8

$|,tJS¿, tf ü¡
ft¡t.Ari0t¿ t tÀ¡lÅ

2 6rff r l*ÂiJ, ¡,lÀil,\nû
¿ Lriti{lr0tl, rit¡SA

t1.fi ¡¿ô,llrf¿. $lu,t I
¡:¡tä¡¿. l.rÁgf ¡
t;.,Atil{. iiQti{ÀtO
Il\¡\t allc.¡ h,,AR'â
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Hoja 5.- VALTDACIÓN DE DATOS

EJERCICIO A REALIZAR cRtrERto oe conRecctórrl pun¡ruRclóru

Establecer una validación de datos para las notas

que se muestran en la columna B de manera que

sólo se permitan grabar valores decimales entre

0,00 y 10,00.

Correcta configuración de la
herramienta de validación para el
rango de notas, de manera que al

activar la opción "Rodear con un
círculo datos no válidos" aparezca la

imagen mostrada.

0,30 puntos

', l
B

l-:Alunrno
2 .GARCIA FÊRNANDEZ. ]AVIÊR

3 .SUARËZ FFRN,ANOEZ, MARIA

4 .GUTIEBRFZ MARTIN, ATBERTO

5 .SANCHEZ MENENDEZ, FÉLISA^i
6 .ALVAREZ MEsA, ÊLISA

7 ,FERNANDEZ RODRIGUEZ. ANTONIO

8 .MËDINA FERNANDÊ¿, MARISA

9 .GARCIA TRABANCO, MARIA. ':
10 ,s0tA suAREz. CELIA

}.I. VAUUNCO JIMÊNEZ, CARLCITA

12 .RODRIGUËZ VËGA, LUCIA

1.3 .VALLEDOR TOME, BEL,ARMINO

14 :SANCHEZ GUTIERREZ, MARIANO
l

15 .I8ANËZ ROJAS, MARIO

1.6 HAGGER MUÑIZ, TEO

17 MENENDÊZ SÛLARES, CARMEN

1.8 GARCIA GARCIA, MARTA

]"9 IERNANDÊZ GARCIA, JORGE

20 PUENTE MËDINA, MANUEL

21 HUSILLOS VAZQUEZ, ROBË'RTO

22 IGARCIA SUAREZ, GONZALO

23 ,At\rl,ANDl SAINZ, EVA

24 'CASIELLËS ftAMIREZ, JAVIER

25 AVILES GÛN'ZALEZ, ISMAEL

26 CUE HERÈ4OSO, ALCINSO

Nota

6,45

7,2A

5,75

5,25

6,15

4,25

45

8,:5
3,75

9,10

7.95

6,35

3,25

7,75

6,40

5,50

7,85

9,05

3,10

8,35

11



Hoja 6.- CÁLCULO DE EDAD

EJERCICIO A REALIZAR cRtrERto oe conRrcctó¡¡ pu¡¡rueclóru

Calcular en la columna C la edad de cada uno de

los alumnos de la lista a la fecha establecida en la
celda D2.

Correcta aplicación de la/las
función/es para obtener los valores de
la columna B según la imagen
mostrada.

0,40 puntos

':
R ci

Edad

34

30
1?¿t

4L

36

28

25

4t
23

32

34

32

28

2l
25

23

50

79

32

39

39

31

33

23

32

D

Høy

30/07/zol:e

6

7

I
9

1q
11

,l.Alumno
2 .GARCIA FERNANDEZ, JAV¡ER..'-.
3 :SUAREZ FERNANÐEZ, MARIA

:4 :GUTIERR€¿ MARTIN, ALBÊRTO

5 iSANCHEZ M€NTNDEZ, FELISA

.ALVARTZ MESA, ËtISA

' rFnNA¡¡DË? RoDRtGUEZ, ANToNto
MEDINA FERNANDEZ, MARISA

GARCIA ÏR.ABANCO, MAR IA

SOLA SUAREZ, CELIA

VAUUNCO JIMÊNTZ, CARLTTA

12 iRODRIGUEZ VËGA, TUCIA

13 VALLEDOR TÛME, BELARMINO

14 .SANCHÊZ GUTIËRRËz, MARfANO

15 ,IBANEZ ROJAS, MARIO
1¡

16 ¡HAGGËR MUNI¿, TEO
---.'l

17 : MENENDEZ SOLARÊS, CARN4EN.,..i

18 GARCIA 6ARCIA, MARTA

I.9 :FERNANDEZ G,ARCIA, JORGE

20 .PUENTE MËDINA, MANUEL

21 .HUSILLOS VAZQUE¿, ROBERTO

22 GARCIA SUAREZ, GONZALO

23 'AMANDISAINZ, ÉVA

24. jCASIËLLES RAMIR[2, JAVIER

25 rAVltES GONZALEZ, ISMAEL

26 CUË HERMOSO, ALON50

Fecha de nacimiento
01/0s/1e8s

a2/06/te1e
a3/a7/Leez
25/U/te79
nla6/$83
nla7/1.ee|
¿sl$/ree4
ß/oaLeTs
r4l0s/L996
1s/os/1e87

r3l02/t e8s

2r/a2/ß87
23/06/tset
ß/a2/Lees
04/05/1ee4

til05hee6
o8/0ille69
r4/12/1ee0
lo/a3/ffis7
r4/17/teït
0s/oe/1e8û

06/t2/Ls88
07/tt/tes6
08/12/ree6
a7/L2/t957

t2



Hoja 7.- GRÁFICO DE NOTAS

EJERCICIO A REALIZAR cRrrERto oe conRrcctó¡l pururu¡c¡óru

Calcular en la celda E2 el ne total de aprobados
(nota rior a 5

Correcto cálculo de las celdasE2y t2. 0,30 puntos

lnsertar en la hoja un gráfico circular 3D con los

datos de aprobados y suspensos.
Correcta inserción del gráfico. 0,10 puntos

lnsertar como título del gráfico: "Notas examen"
Correcta configuración del título del
gráfico,

0,10 puntos

Mostrar la lcycnda dcl grófico en la parte inferior'
Correcta configuración de la leyenda

del eráfico
0,10 puntos

Correcta corrliguraciútr tJe las

etiquetas de datos del gráfico
0,L0 puntos

Correcta configuración del contorno
exterior del gráfico

0,10 puntos

c Lf

Aprobados su5pensos

25?05

H l -,:¡-_-=_l__

1 Alumno
¿ CARCIAIERNANOEZ,.IAVIER

3 SUAREZ FEÍ{NANDE¿, MAR¡A-1 
; 
CurrfnneZ rtlAßTlN, ÀLBERTO

.5 :SANCHEZ MINENÞEZ, FELISA

6 .ALVAREZMÊsA, EIISA
t 
7 lrER¡.¡¡norz RoDRIGU€Z, ANToNto

I .À4€OINA f ERNANOEZ, ltlARlSA

9 ieqRcr¡ lraBANco, MAfiIA

lO SÍ)LA sUAREZ, (ËtIA

ri , vauu¡¡co ,,MËNEZ, cÀRtorA

RODRI6U[2 VEGA, LUCIA

VALTEDOS TOME, EELARMINO

SANCHÉ¿ GUTIERREZ, MARIANO

ra¡ñrz Ro.,as, MnRro

saoce R nruñrz, r¿o
17 :MENgNOEZ sOLAREs, C^RM€N

rS iO¡RCI¡ çIRC'A, MÂRTA

19 .TERNANDËI 6ARCI,A, ]O86Ë

20 PUÊNTE MEDINA, À4¡\NUEL

?1 .HUSILIOS VAZQUEZ, ROBERTO

Notð

s,:,ü

7,45

6,45

7,20

5,75

6,15

7,45

ó,85

8,25

3,75

9. l0
7,95

6,3s

3,25

7,73

6,40

5,50

d,00

6,25

7,85

9,05

3,!0
8,35

Tot¿l

Notas examen

| Á,probadùs I 5(5Ðtn5û5

22

2X.:

v
75

.26

6ARCIA 5UARE¿. GONZATO

AMANO¡ SA'NZ, EVA

CASIELLES RAMIREZ, JAVIER

ÀVILES 6O¡¿ZALEZ, I5MÀEL

CUE HERMOSO, AION5O

13



Hoja 8.- INICIALES DE LOS ALUMNoS

pur'¡ruRclÓrucRtrERro or conRecctÓttEJERCICIO A REALIZAR

0,60 puntos
Correcta aplicación de las funciones

de Excel para obtener los valores de la

columna B según la imagen mostracla,

Mediante el uso de varias funciones, se preten

mostrar los nombres de los alumnos mediante sus

iniciales de la siguiente forma:

ALVAREZ MESA, ELISA pasa a ser EAM, donde E es

la inicial del nombre, A es la inicial del primer

apellido y M es la inicial del segundo apellido'

NOTA ¡MPQRTANTE: Con objeto dc focilitar.la

ejecución de este ejercicio, debe tenerse en

cuenta que en la lista no existen nombres ni

de

apellidos compuestos'

I Alunrno

2 GARCIA FERNANDEZ, JAVIER

3 :SUARÊZ FERNANOEZ, MARIA.. '".:
4 .GUTIERRËZ MARTIN, ALBËRTO

..''.,..;
5 .SANCHET MËNENDËZ, FELISA

B

Alumno

J6F

MSt

AGM

F5M

EAM

AFN

MMF

MGT

CSS

CVJ

LRV

BVT

MSG

MIR

THM

CMS

MGG

JFG

MPM

RHV

GGS

ÊAS

JCR

rA6

ACH

ALVAREZ MEsA, ELISA

FERNANOEZ ROORIGUÊ2, ANTONICI

' ¡¡eor¡¡n tERNANoEU, M,ARISA

GARCIA TRABANCO, MARIA

SOLA SUAREZ. CELIA

. VAUUNCO JIMENE.Z, CANLOTA

RCIDRIGUEZ VEGA, LUCIA

. VALLÉDOR TOMË, EELARMINO

SANCHEZ GUTIERREZ, MARIANO
ira¡ñEz RoiAs, MARto

HAGGËR MUÑIZ, TEO

MÊNENDEZ SOLARES, CARMEN

GARCIA GARCIA, MARTA

19 
.FERNANDEZ 

GARCIA, JORGE

2CI .PUENTË MEDINA, MANU€L

2T 'xUS¡ILOS VAZQUEZ, ROBERTO

22 GARCIA SUAREZ, GQNZALO

23 AMAI\.¡DI SAINZ' ËVA

24 CASIELLES RAM¡REZ, JAVIËR

25 AVILÉS GONZALEZ, ISMAËL

26 CUE HERMOSO, ALONSO

L4
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(-.()NsIIEIì¡A DË ËDU(:ÀCION Y (:L]L]"UTìA

INSTITUTO DE ENSEÑANZA SECUNDARIA

I.E.S. "ANA MARÍA MATUTE"

DATOS PERSONALES DEL ALUMNO/A

Apellidos y nombre: ttApellidos-y-nombrev No documento identidad: <cDNlt¡

Pals de nacimiento: <País-nacimientot Fecha de nacimiento: < Fecha-nacimientott

RESULTADOS FINALES' 1o de ESO (LOMCE)'

\o
1Ítr-
o\

c..¡

r-
00

c.)\o
t/.)
C'.1

Ê.

öFzf!
Þ()
oâ
Oz
f!ú
l¡l
É¡ìú

1. Biología y Geología.......'......"'.".
2. Geoqrafía e Historia
3. Leniua Casteltana y Literatura'...
4. Matemáticas............

<BioGeo>
<GeoHis>
<cLen>
<Mat>

I

La nota media de la etapa será la med¡a

aritmética de las calificaciones numéricas
obtenidas en cada una de las materias,
redondead a a la centésima más prÓxima

y en caso de equidistancia a la superior.
La situación No Presentado (NP)

equivaldrá a la calificaciÓn numérica
mínima establecid a para la etapa, salvo
que exista una cqlificación numérica
obtenida para la misma materia en
prueba ordinaria, en cuyo caso se tendrá
en cuenta dicha calificación'

Doña MARIA At_vRnrz nlvRRrz, Secretaria del centro, certifica que los datos

contenidos en este documento son copia fiel de la documentaciÓn y actas de evaluación

custodiadas en la secretaría de este centro docente'

En Avilés, a 30 de julio de 2019

LA SECRETARIA

MAR|A AIVNRTZ ÁIVRNEZ

' Real Decrero I t05/20 14, de26 de diciernbre (BOË 3 cle enero cie 2015) y Dect'eto 4312015. de l0 de junio (BOPA

de 30 dejunio).

GosrrRNo pn PRtNclr'¡Do DE Asrunl¡s

LE.S. ANA UnniR MATUTE. Calle Galiana, 5 33402 Aviles Tlf. 985 56 25 63


