Site

COMUNICACIONES Y
NOTIFICACIONES EN SITE

Reenvio de notificaciones




Plataforma Site

GOBIERNO DEL
PRINCIPADO DE ASTURIAS
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Site
Reenvio de notificaciones

Se realizara distinto proceso en funcion del motivo:
Direccidn correcta — reemision

Crear nueva notificacion Guardar
o o o

Indicar motivo reemision
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Reenvio. Direccién correcta (1)

En el expediente, comprobaremos el estado de la notificacion, y accederemos a su detalle:

Motificacion Infructuosa (Ausente) - 19/03/2021
Correo certificado [ Motificadion fehaden

Pulsaremos el botén Operaciones, y escogeremos “Crear nueva notificacion a la misma direccion”:

Detalle de la notificacion

¥ cancelar B Motificacion | '!" Filh'osl A Operacones VI

|=| Datos generales Registrar notificaddn

] Crear nueva notificaddn a la misma direccidn|

Motificacion InfructuosafAusentef19/03/2021

Ref, notificaddn ~ PA 00000004 00T Andiar notfcaoon Estado

Entidad emisora  Principado de Asturias Tioo envio Notificacidn fehaciente
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Reenvio. Direccién correcta (2)

Indicaremos el motivo de la nueva emision:

- Notificacidn extraviada
- Intento de notificacidn con incumplimiento de normativa

- Cancelacién de reparto
- Otras causas

Crear nueva notificacion a la misma direccion de GARCIA*FERNANDEZ, MIGUEL

E Guardar | 3 Cerrar

|=| Motivo de reemision

Cédigo del motiva de reemision Notificacion extraviada W

Descripcdn del motivo

El sistema indicard que se ha creado la nueva notificacidon. La veremos en la seccion Notificaciones (sin documento).

i Reemision de la notificacion PA/ 4/0001 ] 2894 realirada con éxito. Se ha creado correctamente una notificacion para la misma direccion.
- Documento =0 Estado - Fecha
Actuacion & HETHLGE Medio Envio [ Opcidn de Envio
O Requerimiento de Subsanacién Pendiente (Gestidn automatizada) -

Requerimiento de subsanacidn - [ Notificacién fehacients B
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Reenvio de notificaciones

Se realizara distinto proceso en funcion del motivo:
Direccidn correcta — reemision

Direccion incorrecta — actualizacion de datos y nueva notificacion

Modificar datos del Abrir el modelo.
interesado Cerrar
® ® o ®
Repetir actuacién Regenerar plantilla.

Incluir texto

Volcarala
notificacion

GOBIERNO DEL .
PRINCIPADO DE ASTURIAS S'lte

Enviar a firma
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Reenvio. Direccién incorrecta (1)
Actualizacion de datos del interesado

Realizaremos la actuacion “Inclusion / exclusion de personas relacionadas” y corregiremos la direccién postal.

B X | REPRESENTANTE SUPLENTE V| [Es |[071843378 |[B | % |GARCIA*FERNANDEZ,MIGUEL | O E[| [ASTURIAS] CLPRUEan-mqowEDD{AEv|E] g
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Reenvio. Direccién incorrecta (2)
ldentificacion de notificacion. Creacion de actuacion

Anotaremos los datos del documento que tenemos que reenviar.

Documento Est .. Estado - Fecha
Actuacion & s Anory Medio Envio [ Opcion de Envio

' Generado Enviada | 22/03/2021
PAOOO000040001000002509 [Firmado Correo certincade / Notiicadén fehadente B

: 2y -
L Lo e gL w1

Iniciar una actuacion igual a la original, en este caso “Notificacion de tramite”. Abrir el modelo, y sin realizar cambios,
cerrar Word.

'+ | Modificacion de plantillas de notificacidn
Modificar

Modelo documento s Opciones
| Motificacidn Mo disponible | 4 Regenerar plantils
| Suspensidn de plazo Mo disporible

e Aiennnible

Natifirsdian Adnanrian Madidae Dravicinmslza

Acceder a la opcidon “Regenerar plantilla”.
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Reenvio. Direccién incorrecta (3)
Regenerar plantilla

De las opciones mostradas, marcaremos © la ultima opcidn (Afadir en la plantilla el texto de un documento ya generado

anteriormente).
En la lista de documentos que nos muestra, seleccionaremos la notificacion a re-emitir.

el e e s
Se ha vuelto a generar la plantilla ofimatica con los cambios intreducidos en la actuacion. Puede editarla de nuevo o si lo prefiere recuperar un documento ya
generado anteriormente,

(D Generar plantila de Iz actuadidn

(O Utlizar coma plantilla un documento ya generado anteriormente

(® afiadr en la plantilla el texto de un documento va generado anteriorments

B_ACT_G17/ PAODODD0040001000002808, AVUDj2031/9 (22/03/202108:50) v | [E]
B_ACT_05 / PADOOODO0O40001000002841, AYUD/2021/9 (05/03/2021 12:01)
B_ACT_07 / PAOOO0000O40004000000388, AYUD/2021/9 (11/03/2021 12:07)

B
B _ACT 65/ PAO00000040005000000173, AYUD/2021/9 (12/03/2021 14:07)
B A PA A 00, A

——

®) Afiadir en la plantilla el texta de un documento ya generado anteriorments [ ]
Documento origen £B_ACT G17 / PADODO00040001000002908, AYUD/2021/3 (22j03/2021 02:50) | w | Podremos abrir el documento para
consultarlo pulsando sobre el icono

Documento origen
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Reenvio. Direccion incorrecta (4)
Modelo con texto anterior

Incluira el texto de la notificacion a repetir. Revisar y modificar lo que sea necesario (puede que incluya dos veces el
titulo).

IPADO DE ASTURIAS

NOTIFICACION

NOTIFICACION
Texto a notificar {notificacion con direccion incorrectal.
t

Estado | Original
Codigo Seguro de Verficagon ‘
s

Gnica de
e |

T Site
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Reenvio. Direccion incorrecta

Eliminar interesados. Configurar la notificacion

Marcaremos M y eliminaremos a los interesados del expediente a los que no se vaya a notificar de nuevo.

Seleccionamos M al interesado, y pulsamos el botdn “Adquirir documento maestro”.

Una vez finalizado, podemos comprobar que efectivamente se ha volcado el contenido de la notificacion anterior
pulsando sobre el icono E.

Notificaciones por destinatario
Modelo documento
Bl | Notificacién [~]

Opciones de envio Destinatariofa $

| Notificacién fehacients - Inmediato [v] ES-011069848-Y
APELLIDO 1*APELLIDO 2,BERNARDING (Interesado)
CL PRUEBA - 100900000308038707573 11 1 A OVIEDO 33011 - QVIEDO

Registros la 1de 1

“m Afadir || s Hirn'lnﬂr & Adaquirir documento maestro |]
C

Por ultimo, guardaremos la actuacion y enviaremos el documento a la firma.
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Re-emision de notificaciones de resolucion

12
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Reenvio de notificacion de Resolucion

Se realizara el siguiente proceso:

Acceder a la actuacidn Resolucion
() ()

Accién = Nuevas notificaciones

Excluir interesados = Aceptar

Enviar a Circuito

GOBIERNO DEL .
PRINCIPADO DE ASTURIAS S]te
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Reenvio de notificacion de Resolucion
Acceder a la actuacion Resolucion

Buscaremos la actuacion Resolucion, y pulsaremos al final de la linea sobre su numero.

Resolucidn [petale 15/07/2021 14:17 15/07/2021 E108933437 [Estadn: Resolucidn Firmada. Mimera resalucidn:l-%ézﬂzl}-
Propuesta de Resolucidn para droano resolutorio un [Hnassis 15/07/2021 14:14 15/07/2021 E108933437 Estado: Propuesta Resolucidn Firmada Resultad\c:\_.;'

Site
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Reenvio de notificacion de Resolucion
Nuevas notificaciones

En la parte superior, pulsaremos el boton “Accion”, y seleccionaremos “Nuevas notificaciones”.

Modificacion de acuerdo/decreto

E Guardar z Actualzar @ Documentos (2]«
ﬁ Accidn =

[ B Muevas notificaciones [
‘ I
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Reenvio de notificacion de Resolucion
Excluir interesados. Aceptar.

Por defecto, mostrara seleccionados todos los interesados en el expediente en el momento actual. Desmarcaremos
(quitaremos el check) de los interesados a los que no vamos a notificar.

Nuevas notificaciones

B Aceptar | ® cancelar

- -
= 2 destinatario/a de la = = Textos del
Calidad de Sl Modelo de documento Opciones de emision et
B Interesado  PRUEBA PRUEBA,FICTICIO [Motficacitn de & resoiucien [ ][ etifcacs Notficacid n [ variables
AV FLORES, 3
[ |B Administracion AYUNTAMIENTO DE CANDAMO [ Notificscicn de (s rasolucién [ ][ Hotficacin FehacienteNotificacién fehacents /1 [w | variables
CT GENERAL, GRULLOS
[ |B Administracién  AYUNTAMIENTO DE MURDS DE | Notificacién de la resolucién [ ][ Netificacian Fet Notificacidn fet n [w]variables
MNALON

D7 MARAIIES NE MIIBAS 132

Enviar a circuito.

Enviar a circuito de firma de la forma habitual.
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