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COMUNICACIONES Y 
NOTIFICACIONES EN SITE
Notificación con anexos



Genera un documento con los códigos CSV de todos los documentos del expediente. El gestor podrá eliminar al editar el
modelo, los documentos que no se van a notificar.

El destinatario los verificará y podrá descargarlos desde la sede electrónica del Principado de Asturias.

https://sede.asturias.es/web/sede/codigo-de-verificacion-segura

Características de una notificación con anexos electrónicos en SITE



Actuación Notificación con anexos electrónicos
• SITE comprueba si el destinatario está suscrito a la notificación electrónica.

• Si lo está, deposita la notificación en la sede electrónica y envía aviso por correo electrónico de que ya puede 
acceder.

• Si no lo está, envía también una carta certificada.
• Lleva registro de salida.
• Tiene acuse de recibo.
• Gestión centralizada del envío y acuse (CIE).

Notificación con anexos electrónicos en SITE



1. Revisar que la dirección del destinatario esté completa
2. Iniciar la actuación “Notificación administrativa con anexos electrónicos”
3. Editar el Modelo y eliminar los documentos que no se van a notificar
4. Eliminar a los interesados a los que no se va a notificar
5. Cargar el texto modificado en la notificación al interesado
6. Guardar y Enviar a circuito
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¿Cómo hacer una notificación fehaciente con anexos electrónicos en SITE?



Notificación con anexos electrónicos
1. Revisar la dirección del interesado
2. Iniciar la actuación “Notificación administrativa con anexos electrónicos”
Permite enviar al interesado un documento de notificación con la relación de documentos del expediente.



Notificación con anexos electrónicos
3. Editar el modelo en Word 

Abrir el modelo y editar el texto. Eliminar de la tabla los documentos que no se notificarán (fila completa). Guardar y
cerrar Word.



Notificación con anexos electrónicos
4. Eliminar a los interesados a los que no se va a notificar

5. Configurar la notificación (“Adquirir documento maestro”)

Marcaremos y eliminaremos a los interesados del expediente a los que no se vaya a notificar de nuevo.

6. Guardar y enviar a circuito

Seleccionamos al interesado, y pulsamos el botón “Adquirir documento maestro”.



Notificación administrativa con anexos electrónicos
Consulta por el destinatario. Notificación papel.
A la recepción de la notificación en papel, el destinatario debe acceder a la sede electrónica del Principado, y en
apartado “Utilidades”, pinchar sobre el enlace “Verificar documentos electrónicos”.



Notificación administrativa con anexos electrónicos
Consulta por el destinatario. Notificación papel. Introducción de datos.

En la página de Verificación, debe marcar  la opción “Verificación de código de validación”, e indicar el CSV que se
notificó. Por último, debe introducir en la parte inferior los caracteres que se muestran.
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Debe repetir el proceso para cada uno
de los códigos recibidos.



Notificación administrativa con anexos electrónicos
Consulta por el destinatario. Acceso a la notificación desde la sede.

Si el destinatario accede por la sede electrónica a la notificación (previa firma), podrá pinchar directamente sobre el
enlace contenido en el documento de notificación, y se abrirá una ventana con el documento accedido.

Ctrl + clic




