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Notificaciones descentralizadas en SITE

Las notificaciones descentralizadas en SITE, cuelgan el documento de notificacion en la sede electrénica del
interesado, y es responsabilidad del gestor su envio en papel. Existen en procedimientos autorizados.

La actuacion “Notificacion con envio descentralizado” estd destinada al supuesto recogido en el R.D.
203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico
por medios electrénicos.

En este reglamento, se prevé que en los expedientes iniciados de oficio, cuando la Administracion emisora de la
notificacion no disponga de datos electréonicos para practicar el aviso de la puesta a disposicion en la sede
electrénica, la primera notificacion que se efectue se pueda realizar en papel, advirtiendo al interesado en el texto
de que las sucesivas se practicaran de forma electrénica, dandole a conocer el derecho a identificar una direccion
de correo electrdnico para avisarle de la puesta a disposicion de las notificaciones posteriores.

En este caso, una vez que la notificacion esta registrada de salida, el gestor debe imprimir y enviar desde el Servicio
esta notificacion.
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Caracteristicas de una notificacion electronica en SITE

Actuacion Notificacion (descentralizada)
e SITE deposita la notificacion unicamente en la sede electrénica y envia aviso por correo electronico de que ya
puede acceder a la misma.
¢ Se enviara carta certificada (gestor).
e Lleva registro de salida.
e Tiene acuse de recibo.
e Gestidon automatica del acuse de recibo de la sede electrdnica. Gestiéon manual del acuse de recibo postal.
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Codmo hacer una notificacion fehaciente descentralizada en SITE

1. Revisar que el destinatario tenga correo electrdnico.
2. Iniciar la actuacion “Notificacion con envio descentralizado”.
3. Editar el Modelo.
4. Eliminar alos interesados a los que no se va a notificar.
5. Cargar el texto modificado en la notificacion al interesado.
6. Guardary Enviar a circuito.
7.  Imprimir y enviar desde el Servicio
Revisar el correo electrénico Cargar el texto en la notificacién Imprimir y enviar desde
del destinatario Editar el modelo al interesado el Servicio
@ @ @ @ @ @ @
Iniciar la actuacion Eliminar interesados Guardar y Enviar a

circuito
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Site
1. Revisar la direccion de correo electronico del interesado

En la ficha del expediente, poniéndonos sobre el simbolo @ del destinatario, mostrara su Contacte
correo si lo tiene comunicado, o la palabra “null” si no lo tiene. @

P
/2 7 Personas relacionadas L1 pepe@gmail.com
En calidad de s Pres. Id Fiscal Nombre & Direccién de notificacién Contacto - o T
Interesado ES-011069848-V APELLIDO 1*APELLIDO 3 BERMARDING CL PRUEBA - 100900000155464107572 11 1 A OVIEDD - QVIEDO
Administracion 23] ES-P3301000-3 AYUNTAMIENTO DE CANDAMO CT GENERAL, GRULLOS - CANDAMO F
pepe@gmail.com
Contacto

@
@

legir pagina

X Cerar [E) Documentos SP® Histdrico v

Desde su ficha de tercero lo comprobaremos en la seccidon “Medios de contacto”.

~ Datos persona

Tipo persona ® Fisica Juridica

Identficador ES 011069848 V

Nombre APELLIDO 1*APELLIDO 2,BERNARDINO
Titulo

2 v | Direcciones
Df. Tip.Dir. Direccién C.P. Municipio Provincia Pais Fecha

v REG CL PRUEBA - 100900000195464107573 1 1 1 A OVIEDO 33011 OVIEDO  ASTURIAS ESPARNA 30-04-2020
ASTURIAS CL PRUEBA - 1009000003080387075731 1 1 AOVIEDO 33011 OVIEDO ASTURIAS ESPANA 22-11-2018

3 ~ | Medios de contacto

Si el interesado no tuviera correo electrénico,

Df. Medio de contacto Numero/Direccién Observaciones Interlocutor Cargo
Teléfono particular 2004100001501321199999 TFNO FIJO BBDD CORP. DE TERCEROS (PF) d . d . | . d | .7
EHeil pertioiar. pepefameilon podemos Indicarlo registrando Ila actuacion
E-Mail particular pepe@gmail.com

“Inclusidn / exclusion de personas relacionadas”.
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2. Iniciar la actuacion “Notificacion con envio descentralizado”

Permite enviar al interesado un documento de notificacion de forma exclusivamente electrdnica, permitiendo el envio
papel a cargo del Servicio.

Notificacion con envio descel )y AC

B cuardar ¥ cancelr [ Guardar sin finalzar @ Nows [E) Documentos

|| Identificacién de la actuacién

AUTO/2021/29 Autorizacion de servicios de temporada en playas (1.0) ;’05555‘1433“ PRUEBA PRUEBA, FICTICIO (Interesada) Emitidos informes: pendiente de subs
E108933437 Servicio de Desarrolo Agroalimentario 15/10/2021 10:13:23

| = | Datos de la actuacion

Fecha de Iz actuaciin 15/10/2021 E

Informacidn adicional

|| Modificacién de plantillas de notificacién
Modificar

Modelo documento o anada Opciones
Motificacidn No disponible
2 - | Hotificaciones a generar
Notificaciones por destinatario
2 2 5 7 Modificar =
Modelo documento Opciones de envio Destinatariofa ¢ rtarahy Opciones
Notificacion Corren Certificado (Gestion des v ES-055554433-A Mo disponible

PRUEBA PRUEBA.FICTICIO (Interesado)
URIA, 5 01 - OVIEDO

O Motificacidn Corren Certificado (Gestisn des v ES-099995093-R Mo disponible

APELLIDO1*APELLIDO2, NOMBRE (Interesado
BL AA, 2 AA 33208 - CANGAS DE ONIS

Registros 1 a2 de 2 Registros por pagina

| *m Afiadit || u" Elminar H 4 Adguirr documente maestro
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Notificacion con envio descentralizado

3. Abrir el modelo en Word

Abrir el modelo y editar el texto. Guardar y cerrar Word.

CRIPTOLIB_CF Registro

@@NombreDestinatario

@@DireccianDestinaiario

@@CodigoPostalDestinataria

@@PoblscionDestinatrio

@@ProvinciaDestinatario
e

Referencia

CERT/2019/3159

Procedimiento

Expedicion de certificaciones sobre la Genominacion social de las
sociedades cooperativas

Asunm

23/10/2019

Interesado

AYUNTAMIENTO DE CATARRGJA

Servicio de Ordenacién Laboral

Aqui el texto de la notificacién.

NOTIFICACION

CRIPTOLIB_CF_Firma

GOBIERNO DEL
PRINCIPADO DE ASTURIAS
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Notificacion con envio descentralizado
4. Eliminar a los interesados a los que no se va a notificar

Por defecto, SITE crea una linea de notificaciones a generar para cada uno de los interesados del expediente.
Marcaremos M a los que no vamos a notificar, y pulsaremos sobre el botdn “Eliminar”.

Comprobaremos que Unicamente queden los interesados a los que se va a notificar.

2 = | Notificaciones a generar

Notificaciones por destinatario

Modelo documento Opciones de envio Destinatariofa ¢ so(::{"::_:;o Opciones

Notificacidn | Correo Certificado (Gestion degE] ES-055554433-A Mo disponible

PRUEBA PRUEBA,FICTICIO (Interesado)

URIA, 5 01 - OVIEDO
O Notificacidn [ correo certificado (Gestién degv| — ES-0120990000-R No disponible

APELLIDO1*APELLIDO2, NOMBRE (Interesado)

BLAA 2 AA 33298 - CANGAS DE ONIS

Registros 1 2 2 de 2 E Registros por pagina

| *m Afiadir || o Eliminar H 4 Adguirir documento maestro |

Eliminamos al interesado
Unicamente de esta notificacion.
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Notificacion con envio descentralizado
5. Configurar la notificacion

Cargar el texto modificado en el modelo en esta notificacion.

1 = | Notificaciones a generar
Notificaciones por destinatario

ElE] Modelo documento Dpdiones de envio Destinatario/a &

Hotificacidn Corren Certificado (Gestidn des v ES-090000009-R
APELLIDO1*APELLIDO2,MOMBRE (Interesadao}

BL AA 2 AA 33208 - CANGAS DE ONIS

Registros 1adde 1

( n
*m Afiadir || @ Eliminar m 4+ Adquirirdocumentul.l_rlﬂlaestru J
R

1. Marcar M al

interesado a
notificar

2. Pulsar “Adquirir

documento maestro”

GOBIERNO DEL .
PRINCIPADO DE ASTURIAS S]te

Modificar

contenido Dpcres
No disponible
Registros por pagina



Plataforma Site

GOBIERNO DEL .
PRINCIPADO DE ASTURIAS S]te

Notificacion con envio descentralizado
6. Guardar. Enviar a firma

Después de guardar, localizaremos el documento en la seccién “Notificaciones”.

Enviamos la notificacion a circuito de firma.

Documento Estado - Fecha Destinatario/a

Actuacion ¢ Estado/Accion Medio Envio / Opcion de Envio Direccion de envio ¢ Firma
| [# Notificacion Generado Pendiente (Mo iniciada) - ES-099999999-R

PAOOO000040020000000212 /Pendiente Correo certificado / Correo Certificado (Gestidn descentralizada)®  APELLIDO1*APELLIDO2,HOMBRE

Mofificacion con envio descentralizado Firma .. BL A&, 2 AA - 33298 CANGAS DE ONIS (ASTURIAS)

Desplegar y “Enviar a circuito”
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Notificacion con envio descentralizado
7. Imprimir y enviar desde el Servicio

En cuanto esté firmada, se muestra como “Enviada” (Gestidon descentralizada). El gestor debera imprimir, ensobrary
enviar la notificacion.

En la fecha que se indica, se pone también a disposicion en la sede electrdnica.

Documento Estado - Fecha Destinatariofa

Actuacion ¢ EstaibrAenon io i Direccion de envio ¢ Homa
O [# Hotificacién Generado Enviada - 15/10/2021 ES-099993993-R £
PA0D0000040020000000212 /Firmado Correo cartificado / Correa Cartificada (Gastian descentralzada)ffl  APELLIDO1*APELLIDO2,NOMBRE
Notificacion con envio descentralizado BL AA, 2 AA - 33298 CANGAS DE OMIS (ASTURIAS)
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