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COMUNICACIONES Y
NOTIFICACIONES EN SITE

Comunicacion por correo ordinario




Plataforma Site

Como hacer una comunicacion por correo ordinario en SITE

Actuacion Comunicacion por correo ordinario

e Se envia la comunicacion por correo ordinario.
e No lleva registro de salida.

e No tiene acuse de recibo.

e Gestion centralizada (CIE).
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Plataforma Site

Como hacer una comunicacion por correo ordinario en SITE

1. Revisar que la direccion del destinatario esté completa (direcciéon + CP)

2. Iniciar la actuacion que corresponda

3. Editar el Modelo

4. Cargar el texto modificado en la notificacion al interesado

5.  Enviar a circuito

Revisar la direccién del destinatario Editar el modelo Enviar a circuito

Iniciar la actuacion Volcar el texto a la comunicacion



Plataforma Site

1. Revisar la direccion del interesado
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Site

En la ficha del expediente, en |la seccidn Personas relacionadas, vemos la direccion postal de cada interesado. Si

gueremos ampliarla, pulsaremos sobre ella.

|2 | Personas relacionadas

En calidad de & Pres. Id Fiscal Nombre &
Interesado ES-011069848-V APELLIDG 1*APELLIDG 2, BERMARDING
Administracion O ES-P3301000-1 AYUNTAMIENTO DE CANDAMO

Direccion de notificacion Contacto
CL PRUEBA - 100900000195464107573 1 1 1 A OVIEDO - QVIEDO @
CT GEMERAL, GRULLOS - CANDAMO @n

Detalle de Direccion
K cerrar
~ | Datos Generales
Pais: [ 108 | [EsPafia
Provinda: |33 | [ AsTURIAS
Municipio: |44 HOVIEJO ]
cale: [0 | eo + [PrUEBA
S T C— -

Escalera: 1Z Plants: 5 Puerta: |B

. Toponimia: | OVIEDO |

Parroquia | ] I OVIEDO

Localidad | || oviEDO
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2. Iniciar la actuacion “Comunicacion de no inicio”

La actuacion de este ejemplo, permite enviar al interesado un documento de comunicacion.

Comunicacién de no inicio

E Guardar 3 Cancelar E Guardar sin finalizar % MNotas E Documentos

+ | Identificacion de la actuacion

AYUDf2021f9 Subvendidn inversiones en transformacién, comerdia {1.0)

E108933437 Servicio de Desarrollo Agroalimentario

r | Datos de la actuacion

Fecha de la actuacion 120342024 E

Informadan adicional

ES-011069848-V APELLIDO 1*APELLIDOD 2, BERNARDING (Interesado) mas.., Solicitud completa: pendiente de continuar la tramitz
12/03/2021 14:00:19

| = | Modificacidn de plantillas de notificacién
Modelo documento
Comunicadisn de no inicio
|1 = | Notificaciones a generar
Notificaciones por destinatario

Modelo documento

O Comunicacidn de no inico

*g Afiadir || w" Eliminar || 4 Adquirir documento maestro

Opciones de envio

Comunicaddn al Ciudadano - Inmediato Iﬂ

Registros 13 1de 1

Modificar contenido  Opciones
Na disporible

Destinataricfa & Modificar contenido  Opciones
ES-0110695848-V

APELLIDO 1*APELLIDO 2,BERNARDING (Interesado}

CL PRUEEA - 100300000195464107573 11 1 A OVIEDO 33011 - OVIEDO

Mo disponible

l:l Registros por pagina

Sife
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Comunicacion de no inicio

3. Editar el modelo del documento

Realizaremos los cambios necesarios en el documento Word.
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CONSEJERIA DECUL ITICA LLINGUISTICA ¥

@@CodigoPostalDestinataria
@@PoblacionDestinatario

Referenda

AYUD/2021/9648

Procedimiento

Subvencién a particulares, fundaciones y asociaciones para proyectos
de actividades culturales de interés regional y acciones de formacién y
movilidad

Asunto

Solicitud subvencién forestal pruebas (SIL)

Interesado

BERNARDING APELLIDO1 APELLIDG2

Unidad

Servicio de Promocion Cultural, Archivos, Museas

COMUNICACION DE NO INICIO

Texto a comunicar.
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Comunicacion de no inicio.
4. Configurar la notificacion

Vincularemos el modelo que hemos modificado a la notificacion que se envia al interesado.

|| Modificacién de plantillas de notificacion
Modificar contenido Opciones

Modelo documento
Comunicacion de no inicio No disponible ;‘, Regenerar plantilla
'_i_ v | Notificaciones a generar
Notificaciones por destinatario
Modelo documento Opciones de envio Destinatario/a Modificar contenido  Opciones
Comuricacidn de no inicio T R R P UE rq E5-011069845- Mo disporible
APELLIDO 1*APELLIDO 2 BERNARDING (Interesado)
w CL PRUEBA - 100200000195464107573 11 1 A OVIEDO 33011 - OVIEDO
Registros 1a 1de 1 El Registros por pagina

*m Anadir || m" Eliminar |f| ¥ Adquirir documento maestro |]
LN

1. Marcar M al

interesado a 2. Pulsar “Adquirir
notificar documento maestro”




Plataforma Site ' i
GOBIERNO DEL .
Site

Comunicacion de no inicio.
5. Guardar. Enviar a circuito.

Después de guardar, localizaremos el documento en la seccién “Notificaciones”.

Enviaremos el documento al portafirmas de la persona que lo vaya a firmar.

3 | Notificaciones

Documento - Estado - Fecha Destinatariofa
= Estado
Actuacion & el Medio Envio |/ Opcion de Envio Direccion de envio & THma
O [# Comunicacién de no inicio Generado Pendiente {No inidada) - ES-011069848-Y
PAODOD00040005000000173 [Pendiente Firma Corren ordinario / ComiNacion al Ciudadans B APELLIDO 1%APELLIDO 2, BERNARDING
Comunicadon de no inicio - CL PRUEBA - 100900000155464107573 1 1 1 A OVIEDO - 33011 QVIEDO (ASTURIAS)
1 [# Famuonicacidan infaregtiea frnars An Pandienta (Gactiin nanall - Fo-n11NAaRAA-4 4

Estara en estado Pendiente
(No iniciada) hasta que se

Documento y firme
actuacién que lo
genero




Plataforma Site
GOBIERNO DEL
PRINCIPADO DE ASTURIAS

Comunicacion de no inicio.
Fin del proceso

Una vez firmada, la notificacidon pasard a estado “Pendiente (Gestion papel)”, y el CIE continuard el proceso.

|3 +| Notificaciones
Documento Est o Estado - Fecha Destinatariofa
Actuacion & L " Medio Envio / Opcion de Envio Direccion de envio & —
(] [# Comunicacién de no inicio Generado Pendiente (Gestidn papel) - ES-011069848-V £
EA000000040005000000173 [Firmado Correo ordinario / Comunicadin al Ciudadano Bl APELLIDO 1¥APELLIDO 2 BERNARDING
Comunicacion de no inicio CL PRUFBA - 100900000195464107573 11 1 A OVIEDO - 33011 OVIEDO (ASTURIASY
= [# roamonicaciin infaematies Eanaradn Dandiants (Cactidn nanall - Fo.n11naasast .

[
De este tipo de envio, no tendremos
confirmacion de entrega.
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