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Configuración de los pliegos y 
creación de los sobres.
Parte 1.  Configuración de los pliegos PPT y 
PCAP



Subes el “PPT” y el “PCAP”

1. Nos situamos en la pestaña correcta.

2. Escogemos la manera de subir el pliego

Subes el “PPT”.

Podremos subir un pliego:

a) anexando un 
documento 
previamente 
elaborado, o

b) insertando una URL 
(introduciremos la 
dirección específica 
en el espacio que se 
habilitará justo al lado 
de la opción).

3. Introducimos los lotes (si es necesario).

4. Guardamos la licitación



Subes el “PPT” y el “PCAP”

1. Nos situamos en la pestaña correcta.

2. Escogemos la manera de subir el pliego.

Subes el “PCAP”.

Podremos subir un pliego:

a) anexando un 
documento 
previamente 
elaborado, o

b) insertando una URL 
(introduciremos la 
dirección específica 
en el espacio que se 
habilitará justo al lado 
de la opción).

3. Desplegamos todos los apartados 
de la información estructurada.

4. Guardamos la licitación.



Configuras los pliegos con sus requisitos de admisión y sus criterios 
de adjudicación

1. Comenzamos a extender e introducir los datos.

Cubres los pliegos.

Revisas todos los 
apartados y cubres los 
que sean necesarios.

2. Las "Condiciones de admisión de candidatos“
son especialmente importantes.

3. Guardamos la licitación.



Configuras los pliegos con sus requisitos de admisión y sus criterios 
de adjudicación

Cubres los requisitos 
de participación.

1. Pulsamos sobre "Requisitos previos de participación”.



Configuras los pliegos con sus requisitos de admisión y sus criterios 
de adjudicación

2. Seleccionas el requisito y después pulsas en “Nuevo Requisito”.

Cubres los requisitos 
de participación.

Escogemos el requisito y 
pulsamos en el botón 
para que la plataforma lo 
guarde.



Configuras los pliegos con sus requisitos de admisión y sus criterios 
de adjudicación

Cubres los requisitos 
de participación.

3. Introducimos el criterio, su descripción y
su forma de descripción.

5. Pulsamos en  "Seleccionar tipo/s de documento/s".

En este caso, hemos 
elegido que el licitador 
acredite el requisito 
aportando él mismo la 
documentación.

Tras pulsar en 
"Seleccionar tipo/s de 
documento/s", aparecerá 
esta ventana, en la que 
debemos escoger el tipo 
de documento y su 
formato. 4. Guardamos.



Configuras los pliegos con sus requisitos de admisión y sus criterios 
de adjudicación

6. Seleccionamos el tipo de documento y lo pasamos a 
la siguiente columna utilizando este botón.

Cubres los requisitos 
de participación.

8. Guardamos.

Una vez hecho el paso 6, 
tenemos que seleccionar el 
documento en la segunda 
columna -pulsando sobre él 
hasta que se torne azul- y 
modificar sus características  
(esto lo haremos con todas 
las "Condiciones admisión 
de candidatos /Requisitos 
previos de participación").

7. Pulsamos en “Modificar características”.



Configuras los pliegos con sus requisitos de admisión y sus criterios 
de adjudicación

Ves los requisitos 
configurados.



Configuras los pliegos con sus requisitos de admisión y sus criterios 
de adjudicación

1. Pulsamos en “Condiciones de adjudicación”.

Configuras los criterios 
de adjudicación.



Configuras los pliegos con sus requisitos de admisión y sus criterios 
de adjudicación

1. Pulsamos en “Nuevo criterio”.

Configuras los criterios 
de adjudicación.



Configuras los pliegos con sus requisitos de admisión y sus criterios 
de adjudicación

2. Seleccionamos el tipo de 
criterio y cumplimentamos el 
resto de la información.

Configuras los criterios 
de adjudicación.

3. Guardamos.



Configuras los pliegos con sus requisitos de admisión y sus criterios 
de adjudicación

Ves las condiciones ya 
agregadas.

3. Guardamos licitación.



Configuras los pliegos con sus requisitos de admisión y sus criterios 
de adjudicación

Agregar los plazos de 
ejecución.

1. Pulsamos en “Condiciones de ejecución”.



Configuras los pliegos con sus requisitos de admisión y sus criterios 
de adjudicación

Agregar los plazos de 
ejecución.

1. Se despliega el menú y pulsamos en “Plazo de ejecución”.

2. Se nos abre un calendario para poner 
la fecha de inicio y la fecha final.
Los plazos son particularmente importantes.

3. Guardamos licitación.




