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Propuesta de adjudicación



Incorporas un nuevo acto
Buscas el expediente, accedes a él, pulsas en “Incorporar” y en la ventana que nos sale pulsas “Crear Nuevo Acto”.

1. Pulsas en “Incorporar”.



Incorporas un nuevo acto
Buscas el expediente, accedes a él, pulsas en “Incorporar” y en la ventana que nos sale pulsas “Crear Nuevo Acto”.

2. Pulsas en “Crear Nuevo Acto”.



Creas el acto “Propuesta adjudicación”
Completas los datos del 
acto a crear:

1. Escribes una “Descripción”.

2. Seleccionas el tipo de acto,
en este caso “Propuesta adjudicación”.

3. Buscas la licitación pulsando en “Buscar Licitación”.4.  Pulsas en “Crear”



Comienzas el acto, seleccionas el licitador a proponer y se lo propones al órgano 
responsable

Ya tienes el acto creado, 
ahora tenemos que 
acceder.

1.Pulsas en “Propuesta adjudicación”.



Comienzas el acto, seleccionas el licitador a proponer y se lo propones al órgano 
responsable

2. Pulsas en “Comenzar”.

Ya tienes el acto creado, 
ahora tenemos que 
acceder.



Comienzas el acto, seleccionas el licitador a proponer y se lo propones al órgano 
responsable

Tienes ya iniciado el acto, 
ahora propones al 
adjudicatario:

3. Pulsas en el check de la 
columna “Adjudica” del 
licitador que quieres 
proponer

4. Pulsas en “Guardar”

5. Pulsas en “Proponer 
adjudicación y avisar al 
órgano responsable”

3. Pulsas el check de la columna” Adjudica”.

5. Pulsas en “Proponer adjudicación y avisar al órgano responsable”.

4.  Pulsas en “Guardar”.



Comienzas el acto, seleccionas el licitador a proponer y se lo propones al órgano 
responsable

Finaliza el acto

6. Pulsas en “Finalizar”

6.  Pulsas en “Finalizar”.



Finalizas el acto y la sesión

1.  Pulsas en “Finaliza Sesión”.




