
DIRECCIÓN GENERAL DE SEGURIDAD Y ESTRATEGIA DIGITAL

Configuración de los pliegos y 
creación de los sobres.
Parte 2.  Creación y configuración de los sobres



!ƎǊŜƎŀǎ ƭƻǎ ǎƻōǊŜǎ ά!έΣ ά.έ ȅ ά/έ
!ƎǊŜƎŀǎ Ŝƭ ǎƻōǊŜ ά!έΦ

tǳƭǎŀǎ Ŝƴ άbǳŜǾƻ ǎƻōǊŜέ



Configuras el sobre.

1. Agregasel nombre del sobre.
2. Seleccionasel tipo de sobre
ά5ƻŎǳƳŜƴǘŀŎƛƽƴ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀέΦ

оΦ tǳƭǎŀǎ Ŝƴ άDǳŀǊŘŀǊέΦ



Seleccionas que se cifre el sobre.

1. Marcasque el contenido 
del sobre se cifra.

2Φ tǳƭǎŀǎ Ŝƴ άDǳŀǊŘŀǊέΦ



Compruebas que la información de laǇŜǎǘŀƷŀ άwŜƭŀŎƛƽƴ ŘŜ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻǎ ǇǊŜǾƛƻǎ ǇŀǊŀ ŎƻƴǘǊŀǘŀǊέ ǎŜŀ 
correcta.



/ƻƳǇǊǳŜōŀǎ ǉǳŜ ƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴ ŘŜ ƭŀ ǇŜǎǘŀƷŀ ά/ƻƴǘŜƴƛŘƻ ŘŜƭ ǎƻōǊŜέ ǎŜŀ ŎƻǊǊŜŎǘŀ .



Ves el sobre agregado.



IŀŎŜǎ ǘƻŘƻ Ŝƭ ǇǊƻŎŜǎƻ Ŏƻƴ ƭƻǎ ǎƻōǊŜǎ ά.έ ȅ ά/έΦ

tǳƭǎŀǎ Ŝƴ άDǳŀǊŘŀǊ [ƛŎƛǘŀŎƛƽƴέΦ




