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Celebración de actos
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Acto de apertura
Accedes al acto deseado.

Pulsas sobre el acto.



v

Acto de apertura
Comienzas el acto.

Pulsas en “Comenzar”.



Acto de apertura
Seleccionas los 
licitadores y 
descifras.

1. Pulsas en el botón check
para seleccionar el licitador.

2. Pulsas en “Descifrar”.

Nos pide la contraseña de 
descifrado (contraseña 
que se generó al crear el 
OA) 



Acto de apertura
Nos pide la contraseña de descifrado (contraseña que se generó al crear el OA).

Pulsas en “Descifrar”.



Acto de apertura
Seleccionas los 
licitadores, 
abres el sobre y 
descargas la 
documentación 
administrativa.

2. Pulsas en “Abrir”.

1. Pulsas en el botón check
para seleccionar el licitador.

3. Pulsas en “Descargar documentación”.



Acto de apertura
Después de revisar la documentación administrativa, vas al licitador a calificar.

Pulsas en el botón check
para seleccionar el licitador.



Acto de apertura
Valoras desde la 
pestaña 
“Contenido 
Requisitos” si el 
licitador está 
“Admitido” o 
“Excluido”. Es necesario calificar todos los requisitos 

de participación.



Acto de apertura
Calificas el licitador.

1. Pulsas en “Calificación”.

3. Pulsas en “Guardar”.

2. Seleccionas una de las opciones
de “Requisitos de Participación”.



Acto de apertura
Pulsas en “Calcular” 
para que 
automáticamente 
ponga el estado del 
licitador. 1. Pulsas en “Calcular”.

2. Pulsas en “Guardar”.

Una vez guardado, repetimos este 
proceso con cada uno de los 
licitadores.




